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  เมนบูนัทกึสนิคาคงเหลอืยกมา (Beginning Balance)

วตัถปุระสงค
เพือ่ใชสาํหรบับนัทกึจาํนวนสนิคาและตนทนุสนิคาคงเหลอืทีย่กยอดมาจากงวดบญัชกีอน
หรอืใชบนัทกึจาํนวนสนิคาในกรณทีีเ่ริม่ใชโปรแกรม  WINSpeed

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึจะแบงการบนัทกึขอมลูออกเปน  2 สวน คอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดสนิคาทีย่กยอดมาจากงวด
บญัชกีอน

Description ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเพิม่เตมิ เกีย่วกบัรายการสนิคา
ยกมานี้

ลักษณะการบันทึก
การบนัทกึยอดสนิคายกมา  สามารถบนัทกึได  3 วธิ ีคอื

♦ บนัทกึโดยการคยีขอมลูใหมทัง้หมด
♦ บนัทกึรายการโดยใช วธิกีาร "Copy" เอกสารยอดยกมาใบเดมิทีเ่คยบนัทกึ

ขอมลูไว  โดยโปรแกรมแสดงขอมลูเหมอืนกบัเอกสารใบเดมิที ่Copy ทกุอยาง
และสามารถแกไขขอมลูได เพือ่เปนการประหยดัเวลาในการบนัทกึขอมลู

♦ บนัทกึรายการโดยใช  วธิกีารอางองิรายการบนัทกึยอดยกจากระบบ Warehouse
"WH List" โดยโปรแกรมจะแสดงขอมลูใหเหมอืนกบัเอกสารทีบ่นัทกึจาก WH
ทกุอยาง และสามารถแกไขขอมลูได เพือ่เปนการประหยดัเวลาในการบนัทกึ
ขอมลู
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ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ สาํหรบัการบนัทกึดวยการอางองิรายการจาก WH ให Click ที ่ WH List ( F9 )

จากนัน้ใหเลอืกรายการเอกสารทีต่องการอางองิ โดยโปรแกรมจะแสดงรายการสนิคา
คลงั ทีเ่กบ็ จาํนวนสนิคา ใหอตัโนมตั ิตามการบนัทกึจากระบบ WH  และไมสามารถ
แกไขขอมลูได แตสามารถบนัทกึ ตนทนุ / หนวย ได และโปรแกรมจะคาํนวณ
จาํนวนเงนิใหอตัโนมตั ิ ซึง่โปรแกรมจะแสดงเลขทีเ่อกสารทีอ่างองิจาก WH ใหที่
ใบสนิคายกมา

♦ สวนการบนัทกึยอดสนิคายกมา กรณทีีไ่มอางองิรายการจาก  WH List  มรีายละเอยีด
ดงันี้
เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารรายการสนิคายกมา ซึง่โปรแกรมจะ

Running เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่ระบบ
EM / General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารยอดยกมา
รหัสแผนก ใหบนัทกึรหสัแผนก  หรอื สามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา

(F4) รหสัแผนก
หมายเหตุ เปนการบนัทกึรายละเอยีดเพิม่เตมิ เปนบนัทกึชวยจาํของ

เอกสารเทานัน้
ผูบันทึก ใหบนัทกึชือ่ผูทีบ่นัทกึรายการสนิคายกมา โดยสามารถเลอืก

ไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัพนกังาน   ซึง่จะเลอืกได
เฉพาะพนักงานประเภทพนักงานปกติเทานั้น

ผูรบัสนิคา ใหบนัทกึชือ่ผูรบัสนิคา โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
คนหา (F4) รหสัพนกังาน   ซึง่จะเลอืกไดเฉพาะพนกังาน
ประเภทพนักงานปกติเทานั้น

รหสัสนิคา ใหบนัทกึรหสัสนิคาทีม่ยีอดคงเหลอืจากงวดบญัชกีอน
โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) รหสัสนิคา
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หนวยนับ โปรแกรมจะแสดงหนวยนบัสนิคาใหอตัโนมตั ิและสามารถ
แกไข หรอืเปลีย่นหนวยนบัสนิคาได กรณทีีส่นิคามหีลาย
หนวยนบั ตามทีก่าํหนดขอมลูไวในเมนกูาํหนดรหสัสนิคา

รหัสคลัง ใหเลอืกรหสัคลงัสนิคาทีต่องการบนัทกึจาํนวนยอดสนิคา
คงเหลอืนัน้   โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
รหสัคลงัสนิคา  แตในกรณทีีม่กีารกาํหนดการแสดงคลงั
และทีเ่กบ็อตัโนมตัไิว โปรแกรมจะแสดงคลงั และทีเ่กบ็ให
อตัโนมตัติามการกาํหนดไวที่ระบบ EM / IC Setup / เมนู
กาํหนดคลงัและทีเ่กบ็อตัโนมตั ิ และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

รหัสที่เก็บ ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็สนิคาทีต่องการบนัทกึจาํนวนยอด
สนิคาคงเหลอืนัน้  โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) รหสัทีเ่กบ็สนิคา แตในกรณทีีม่กีารกาํหนดการแสดง
คลงัและทีเ่กบ็อตัโนมตัไิว โปรแกรมจะแสดงคลงัและทีเ่กบ็ให
อตัโนมตัติามการกาํหนดไวที่ระบบ EM / IC Setup / เมนู
กาํหนดคลงัและทีเ่กบ็อตัโนมตั ิ และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

จํานวนสินคา ใหบนัทกึจาํนวนสนิคาคงเหลอืยกมา  ในกรณทีีจ่าํนวนสนิคา
ยกมามคีาตดิลบสามารถบนัทกึขอมลูได เชน จาํนวนสนิคา
ตดิลบ 10 ชิน้  (-10.00)  โปรแกรมจะแสดงใน Stock สนิคา
เปนยอดตดิลบใหอตัโนมตัิ

ตนทุน/หนวย ใหบนัทกึจาํนวนตนทนุ/หนวยของสนิคาคงเหลอืยกมา
ซึง่ตนทนุ/หนวยทีบ่นัทกึจะแสดงใน  Stock สนิคาตามที่
บนัทกึใหอตัโนมตัิ

จํานวนเงิน โปรแกรมจะคาํนวณจาํนวนตนทนุรวม ของสนิคาแตละ
รายการใหอตัโนมตั ิ(จาํนวน x ตนทนุ/หนวย = จาํนวน
ตนทุนรวม)



บทที่ระบบสนิคาคงคลงั (Inventory Control)
6- 317 -

- กรณทีีส่นิคายกมานัน้มคีลงัและทีเ่กบ็เดยีวกนั เมือ่บนัทกึรหสัสนิคาบรรทดั
ตอจากบรรทดักอนหนา ให กดปุม F6  เมือ่ Cursor อยูทีต่าํแหนงรหสัคลงั
หรอืทีเ่กบ็สนิคา โปรแกรมจะแสดงรหสัคลงัและทีเ่กบ็สนิคาตามขอมลูของ
รายการสนิคาบรรทดักอนหนานัน้ใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

- กรณทีีผู่ใชบนัทกึรหสัทีเ่กบ็สนิคากอนนัน้ โปรแกรมจะแสดงรหสัคลงัสนิคา
ใหอตัโนมตั ิตามการกาํหนดไวที่ระบบ EM / IC Setup / เมนกูาํหนดรหสั
ที่เก็บสินคา

♦ สวนการบนัทกึรายการดวยการ Copy เอกสารรายการสนิคาคงเหลอืยกมาทีเ่คย
บนัทกึแลวนัน้ ให Click ที่ โปรแกรมจะทาํการคดัลอกรายการ
สนิคาคงเหลอืยกมาทีเ่คยบนัทกึขอมลูไวแลว มาแสดงใหอตัโนมตั ิและสามารถ
แกไขเปลี่ยนแปลงได

♦ สาํหรบัการบนัทกึสนิคาคงเหลอืยกมาทีเ่ปน Lot & Serial  ตองบนัทกึรายการเพิม่เตมิ
โดยใหทาํการ Double Click ที ่Column No.          หรอื Click ที ่           หรอืกด F11
ซึง่จะมหีนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11)  แสดงใหบนัทกึรายการ

หนาตางรายละเอียดสินคา(F11)
เปนหนาตางสําหรับการแสดงรายละเอียดสินคา  หรือจะใชบันทึกรายการสินคาก็ได
ซึ่งจะมีรายละเอียดเหมือนกับที่บันทึกในหนาตางบันทึกสินคายกมาทุกอยาง แตมีสวน
ทีเ่พิม่เตมิดงันี้

Detail
มรีายละเอยีดดงันี้

JOB ใหบนัทกึรหสั JOB  กรณทีีม่กีารบนัทกึขอมลูแบบแยก JOB
สนิคาม ีLOT กรณทีีเ่ปนสนิคา LOT  โปรแกรมจะ Default แสดงใหวาเปน

สนิคาม ี LOT
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สนิคาม ีSerial กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT & SERAIL  โปรแกรมจะ Default
แสดงใหวาเปนสนิคาม ีSERAIL

สนิคามอีายุ กรณทีีเ่ปนสนิคามอีาย ุ โปรแกรมจะ Default แสดงใหวาเปน
สนิคามอีายุ

เอกสารอางอิง โปรแกรมจะแสดงเลขทีเ่อกสารจากระบบ WH  กรณทีี่
อางองิมาบนัทกึรายการ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Detail
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LOT
กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT  ใหเลอืกรหสั  LOT ของสนิคา ตามทีก่าํหนดไวใน IC SETUP/
Lot No.  มาบนัทกึขอมลู ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของ LOT สนิคาตามทีบ่นัทกึ
ไวในเมนกูาํหนด Lot No. ทกุอยาง

และสามารถบนัทกึ Lot No. ของสนิคาเพิม่เตมิไดที ่Tab Lot  ดวยการ Click ที่
โปรแกรมจะแสดงหนาตางกาํหนดหมายเลข Lot No. ใหอตัโนมตั ิเพือ่สําหรบับนัทกึขอมลู
Lot No. เพิม่เตมิ

รายละเอยีดของ Lot ทีเ่ลอืกมาใชไมสามารถแกไขขอมลูได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Lot
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Serial
กรณทีีต่องการบนัทกึ Serial ให Click บรรทดัทีต่องการใส Serial  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
หนาตางคนหา Serial  เพือ่ใหเลอืกหมายเลข  Serial  ของสนิคาทีต่องการบนัทกึ จากการ
ทีไ่ดบนัทกึขอมลู Serial ไวที่การกาํหนด Lot No.  ซึง่โปรแกรมจะแสดงหมายเลข Serial
ของสนิคาตาม Lot No. นัน้ ๆ ให

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Serial
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Description
ใช้สำหรับบันทึกคำอธิบายรายการสินค้าเพ่ิมเติม เพ่ือนำไปแสดงในการพมิพ์ฟอร์ม  ซ่ึงการ
บนัทกึนัน้สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื

♦ โดยการเลอืกคาํอธบิายรายการสนิคา  ตามทีก่าํหนดไวในเมนรูหสัสนิคา  Tab
Description  โดยเลอืกจากการกด F11  หรอื  Click ที ่           ซึง่จะมหีนาตาง
คนหาคาํอธบิายรายการมาใหเลอืกใช และคาํอธบิายรายการจะนาํไปใช ดงันี้
คาํอธบิายทีใ่ชในการขาย จะนาํไปใชในระบบขายสนิคา (Sale

Order)
คาํอธบิายปกติ จะนาํไปใชในระบบซือ้  (Purchase

Order)  หรอืระบบคลงัสนิคา
(Inventory Control)

♦ โดยการบนัทกึคาํอธบิายรายการสนิคา  ดวยการ Key  คาํอธบิายเพิม่เตมิตาม
ตองการทีห่นาตางบนัทกึเอง

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab  Description
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♦ ซึง่หลงัจากทีไ่ดมกีารบนัทกึรายละเอยีดตางๆ ทีเ่กีย่วของกบัสนิคาเรยีบรอยแลวให
Click Close  โปรแกรมจะกลบัมาแสดงหนา Detail อกีครัง้ ดงัรปู

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึสนิคายกมา  Tab Detail

Description
ใชสาํหรบับนัทกึคาํอธบิายรายการประกอบเอกสารการบนัทกึสนิคายกมาเพิม่เตมิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึสนิคายกมา  Tab Description


