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  เมน ูGenerate ใบวางบลิ

วตัถปุระสงค
ใชสําหรับการทําใบวางบิล ซึ่งจะใชในกรณีที่ตองการทํารายการใบวางบิลหลายๆ ใบ
ในครัง้เดยีว

คาํอธบิาย
หากตองการที่จะทําใบวางบิลตามชวงกําหนดวางบิลของลูกหนี้ที่อยูในชวงเดียวกัน
หรือภายในชวงเวลาที่วางบิลนั้นมีเอกสารที่ตองทําใบวางบิลจํานวนมาก ใหใช ้ เมนู
Generate ใบวางบลิ  ทัง้นีเ้พือ่ความรวดเรว็ในการทาํใบวางบลิ เปนการประหยดัเวลาใน
การทํางาน

ขั้นตอนการบันทึก
♦ การทาํ Generate ใบวางบลิ สามารถทาํไดดงันี้

1. ใหเลอืกขอมลูวนัทีจ่าก Date Option  ซึง่เมือ่เลอืกแลวรายการวนัทีจ่ะแสดง
ใหที ่จากวนัทีเ่อกสาร เพือ่เปนการกาํหนดวาตองการเอกสารในชวงวนัที่
เทาไร  ถงึ  วนัทีเ่ทาไร ทีจ่ะนาํมาทาํใบวางบลิ

2. ใหกาํหนดวนัทีน่ดัชาํระ  เพือ่เปนการกาํหนดวาตองการเอกสารทีม่วีนั
นดัชาํระในชวงของวนัทีท่าไร  ถงึ  วนัทีเ่ทาไร ทีจ่ะนาํมาทาํใบวางบลิ

3. ใหเลอืกรหสัลกูหนี้  โดยสามารถเลอืกรายการไดจากหนาตางคนหา ( F4 )
รหสัลกูหนี ้ เพือ่เปนการกาํหนดวาตองการเลอืกรหสัลกูหนีจ้ากรหสัใด ถงึ
รหสัใด ทีจ่ะนาํมาทาํใบวางบลิ

4. ใหเลอืกกลุมวางบลิ  โดยสามารถเลอืกรายการไดจากหนาตางคนหา ( F4 )
รหสักลุมวางบลิ  เพือ่เปนการกาํหนดวาตองการเลอืกขอมลูจากกลุมวางบลิใด
ถงึ กลุมวางบลิใด ทีจ่ะนาํมาทาํใบวางบลิ

♦ จากนัน้ใหกาํหนด เลขทีใ่บวางบลิเริม่ตน  เปนการกาํหนดใหโปรแกรม Running
เลขทีใ่บวางบลิใหตามทีต่องการ
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♦ ใหระบวุนัที ่ทีต่องการใหเปนวนัทีใ่บวางบลิ ที ่Field วนัทีใ่บวางบลิ   ซึง่โปรแกรมจะนาํ
แสดงทีห่นาจอใบวางบลิใหอตัโนมตั ิเมือ่ไดทาํการ Generate แลว

♦ ใหระบวุนัที ่ทีต่องการใหเปนวนัทีน่ดัชาํระ ที ่Field วนัทีน่ดัชาํระ   ซึง่โปรแกรมจะนาํ
แสดงทีห่นาจอใบวางบลิใหอตัโนมตั ิเมือ่ไดทาํการ Generate แลว

♦ ใหบนัทกึเงือ่นไข และหมายเหต ุทีต่องการใหอยูในใบวางบลิ
♦ จากนัน้ใหทาํการเลอืกรายการเอกสารทีต่องการนาํมาทาํใบวางบลิ ซึง่มใีหเลอืกจาก

เอกสารขายเชือ่  ลดหนี/้เพิม่หนี ้ ลกูหนีย้กมา  และตัง้ลกูหนีอ้ืน่ๆ  โดยให Click
√√√√√ หนาเอกสารทีต่องการ

♦ สวน Column  จากวนัทีเ่อกสาร และถงึวนัทีเ่อกสาร โปรแกรมจะแสดงใหตาม
Date Option ทีเ่ลอืกไว

♦ สาํหรบั Column จากเลขทีเ่อกสาร และถงึเลขทีเ่อกสาร จะใชกาํหนดกต็อเมือ่
ตองการเลอืกรายการเอกสารบางเลขทีเ่ทานัน้ ทีจ่ะนาํมาทาํใบวางบลิ แตถาตองการ
เอกสารจากหนาจอทีเ่ลอืกทกุเอกสารไมตองกาํหนด

♦ หลงัจากที ่Click  GEN  แลวขอมลูจะถกูนาํไปไวที ่เมนบูนัทกึใบวางบลิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการ Generate ใบวางบลิ


