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  เมนบูนัทกึ Blacklist

วตัถปุระสงค
เพือ่ใชสาํหรบับนัทกึขอมลูการหยดุตดิตอทาํการคากบัลกูหนี ้ในกรณทีีล่กูหนีร้ายนัน้อาจ
ไมยอมชาํระหนีค้าสนิคา หรอืตดิหนีเ้ปนจาํนวนมาก เปนตน

คาํอธบิาย
ในการทํา Blacklist ลูกหนี้นั้น จะมีสถานะเหมือนกับการ On Hold คือจะไมสามารถ
นาํรหสัลกูหนีท้ีต่ดิ Blacklist ไปทาํรายการขายไดอกี
ยกเวน การนาํไปใชทีเ่มนตูอไปนี้

♦ Accounts Receivable เมนบูนัทกึลกูหนีย้กมา  ใบวางบลิ
ใบเสรจ็รบัเงนิ (กอนรบัเงนิ) และรบัชาํระหนี้

♦ Cheque and Bank เมนทูีเ่กีย่วของกบัเชค็รบัทกุเมนู

ขั้นตอนการบันทึก
1. ใหบนัทกึรหสัลกูหนีท้ีต่องการทาํ  Blacklist  โดยสามารถเลอืกรหสัลูกหนีไ้ดจาก

หนาตางคนหา (F4) ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของชือ่ลกูหนี ้ทีอ่ยู
เบอรโทรศพัท  และเบอรแฟกซ ใหอตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดไวในรหสัลกูหนี้

2. ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสาร  โดยโปรแกรมจะ Running  เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติาม
การกาํหนดที่ระบบ EM / General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

3. ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารทีท่าํรายการ Blacklist
4. ใหบนัทกึชือ่ผูอนมุตัใินการทาํ Blacklist  โดยสามารถเลอืกชือ่ผูอนมุตัไิดจาก

หนาตางคนหา (F4) ชือ่ผูอนมุตัิ
5. ใหบนัทกึเหตผุลในการทาํ Blacklist ลกูหนีร้ายนัน้
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