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  เมนบูนัทกึใบวางบลิ (Bill Issued)

วตัถปุระสงค ์
เพือ่ใชบนัทกึรายการทีจ่ะตองไปวางบลิเพือ่เรยีกเกบ็เงนิกบัลกูหนี ้ เมือ่ใกลถงึกาํหนดเวลา
ทีต่องรบัชาํระ จากนัน้จะอางองิเอกสารใบวางบลิไปบนัทกึรายการ Pre - receipts  หรอื
รายการรบัชาํระหนีต้อไป

คาํอธบิาย
การบนัทกึใบวางบลินัน้จะเลอืกเอกสารจากหนาตาง AR List (F9)                      และรายการที่
สามารถนาํมาบนัทกึรายการใบวางบลิได มาจากการบนัทกึรายการตางๆ ดงันี้

♦ รายการลูกหนี้ยกมา
♦ รายการตั้งลูกหนี้อื่นๆ
♦ รายการบันทึกขายเชื่อ
♦ รายการบันทึกลดหนี้ลูกหนี้
♦ รายการบันทึกเพิ่มหนี้ลูกหนี้

สถานะเอกสาร
โปรแกรมจะแสดงสถานะการอางอิงเอกสารของการทําใบวางบิล ที่มุมบนซายมือ
ของหนาจอ เพื่อบอกถึงทางเดินเอกสารวาปจจุบันสถานะของเอกสารการทําใบวางบิล
อยูทีข่ัน้ตอนการทาํงานใด

ซึง่จะแสดงสถานะแตกตางกนัตามการอางองิเอกสารดงันี ้คอื
Partially Refer คอื เอกสารทีถ่กูอางองิไปทาํใบเสรจ็รบัเงนิ (กอนรบัเงนิ) แลว

บางสวน
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Full Refer คอื เอกสารทีถ่กูอางองิไปทาํใบเสรจ็รบัเงนิ (กอนรบัเงนิ) แลว
เตม็จาํนวน

ขั้นตอนการบันทึก
♦ เปนการบนัทกึรายละเอยีดการวางบลิ ซึง่มวีธิกีารบนัทกึดงันี้

รหัสลูกหนี้ ใหบนัทกึรหสัลกูหนี ้โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) รหสัลกูหนี้

เลขทีใ่บวางบลิ ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารการวางบลิ ซึง่โปรแกรมจะ Running
ใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่ระบบ EM / General Setup /
กําหนดเลขที่เอกสาร

วันที่ใบวางบิล ใหบนัทกึวนัที ่ทีท่าํรายการวางบลิ
พนักงานขาย ใหบนัทกึรหสัพนกังานขาย  ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ

ตามทีก่าํหนดไวในการกาํหนดรหสัลกูคา Tab Sale (Default)
♦ ถารหสัลกูคาไดกาํหนดพนกังานขายไว  หนาตางคนหา

จะแสดงเฉพาะชือ่พนกังานขายทีก่าํหนดในรหสัลกูคา
เทานั้น

♦ ถารหสัลกูคาไมไดกาํหนดพนกังานขายไว  หนาตาง
คนหาจะแสดงชือ่พนักงานขายทั้งหมดที่กําหนดใน
เมนกูาํหนดรหสัพนกังานขาย

วันเครดิต(วัน) ใหบนัทกึระยะเวลาทีใ่หเครดติกบัลกูคา เชน 30 วนั
ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดในเมนู
กาํหนดรหสัลกูคา Tab Credit

กลุมวางบลิ ใหบนัทกึกลุมวางบลิ  โดยโปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามทีก่าํหนดในรหสัลกูหนี ้ ถามกีารกาํหนดกลุมวางบลิไว
จากนัน้เมือ่ทาํการเลอืกรหสัลกูหนีโ้ปรแกรมจะทาํการ
กรองขอมลู  โดยจะแสดงรหสัลกูหนีใ้หเลอืกเฉพาะทีอ่ยูใน
กลุมวางบลิทีร่ะบใุวเทานัน้ ซึง่จะชวยใหการทาํงานเรว็ขึน้

วนัทีน่ดัชาํระ โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิโดยจะดจูากวนัทีใ่บวางบลิ
ที่กําหนดไวบวกกบัจาํนวนวนัเครดติที่ใหแกลูกคา
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เงื่อนไขการชําระ ใหบนัทกึเงือ่นไขการชาํระเงนิทีต่กลงไวกบัลกูหนีก้ารคา
หมายเหตุ ใหบนัทกึคาํอธบิายเพิม่เตมิตามตองการ

♦ เมือ่บนัทกึขอมลูเรยีบรอยแลว ใหทาํการเลอืกรายการทีต่องการนาํมาทาํใบวางบลิ
ซึง่ทาํไดดงันี้

AP List (F9) ใหเลอืกรายการทีต่องการนาํมาบนัทกึใบวางบลิ โดย
สามารถเลอืกไดจากหนาตาง AP List (F9) ไดแกรายการ
ลกูหนีย้กมา , ลดหนี ้/ เพิม่หนีล้กูหนี ้, ตัง้ลกูหนีอ้ืน่ๆ
และขายเชือ่   ซึง่โปรแกรมจะแสดงเอกสารดงักลาวใหตาม
การเลอืกลกูหนีก้ารคาเพือ่ทาํใบวางบลิ และสามารถ
อางองิเอกสารนัน้มาทาํใบวางบลิแบบบางสวนได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึใบวางบลิ  Tab Detail
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History
เปนการแสดงประวตัหิรอืทางเดนิของเอกสารการทาํใบวางบลิ  เพือ่ตรวจสอบวาเอกสาร
ไดถกูอางองิไปบนัทกึรายการทีเ่มนใูบเสรจ็รบัเงนิ ( กอนรบัเงนิ )  และเมนรูบัชาํระหนีแ้ลว
หรอืยงั  โดยให Click  ทีล่กูศรสเีขยีว                โปรแกรมจะแสดงรายการทีอ่างองิใบวางบลิ
ไปบนัทกึรายการให  และสามารถ Drill Down  เขาไปดขูอมลูดงักลาวได ดวยการ Double
Click ทีร่ายการทีแ่สดงอยู โปรแกรมจะแสดงหนาบนัทกึของรายการนัน้ๆใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึใบวางบลิ  Tab History




