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  เมนบูนัทกึตัง้ลกูหนีอ้ืน่ๆ (Credit Sale Non - stock)

วตัถปุระสงค
เพือ่บนัทกึรายการขายเชือ่อืน่ๆ หรอืรับรายไดอืน่ๆ ทีไ่มเกีย่วของกบัรายการขายสนิคา เชน
การรบัรายไดจากการขายเศษวสัดสุิน้เปลอืง  เปนตน  ทีต่องการควบคมุในระบบลกูหนี้

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึจะแบงการบนัทกึขอมลูออกเปน   8 สวน ดงันี้

Detail เปนการบนัทกึรายละเอยีดของรายไดอืน่ๆ
More เปนการบนัทกึกลุมภาษ ี แผนก  ประเภทสนิคา  เขตการขาย

FOB  เปนตน
Rate เปนการบนัทกึรายละเอยีดอตัราแลกเปลีย่นเงนิตรา

ตางประเทศ (Multi Currency)
Description เปนการบนัทกึคาํอธบิายรายการเพิม่เตมิ
Deposit เปนการบนัทกึรายการรบัเงนิมดัจาํทีน่าํมาตดัยอดลกูหนี้
VAT เปนการบนัทกึรายละเอยีดเกีย่วกบัภาษเีพือ่นาํไปใชในการ

ออกรายงานภาษีขาย
GL เปนการบนัทกึการผานรายการ (Posting)ไปยงับญัชแียก

ประเภท (General Ledger)
History เปนการแสดงประวตัขิองเอกสารเมือ่มกีารอางองิไปทาํ

ลดหนี ้/ เพิม่หนีล้กูหนี,้ ใบวางบลิ, Pre - receipts, รบัชาํระหนี้

ลักษณะการบันทึก
การบนัทกึรายการตัง้ลกูหนีอ้ืน่ๆ นัน้ สามารถบนัทกึได  2  วิธ ีคอื

♦ บนัทกึดวยการอางองิใบสัง่ขาย (SO No.)  และการบนัทกึรายการดวยการ
อางองิเอกสารใบสัง่ขายนีจ้ะเปนแบบ One to One (1:1) เทานัน้

♦ บนัทกึดวยการ  Key In ขอมลูใหม
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สถานะเอกสาร
โปรแกรมจะแสดงสถานะการอางอิงเอกสารของการตั้งลูกหนี้อื่นๆ ที่มุมบนซายมือ
ของหนาจอ เพื่อบอกถึงทางเดินเอกสารวาปจจุบันสถานะของเอกสารการตั้งหนี้อื่นๆ
อยูทีข่ัน้ตอนการทาํงานใด

ซึง่จะแสดงสถานะแตกตางกนัตามการอางองิเอกสารดงันี ้คอื
Bill Issue Refer คอื เอกสารไดถกูอางองิไปทาํรายการใบวางบลิแลว
Partially Refer คอื เอกสารไดถกูอางองิไปทาํรายการรบัชาํระหนีแ้ลว

บางสวน
Full Refer คอื เอกสารไดถกูอางองิไปทาํรายการรบัชาํระหนีแ้ลว

เตม็จาํนวน

ขั้นตอนการบันทึก
เปนการบนัทกึรายละเอยีดขอมลูรายไดอืน่ๆ  ซึง่มวีธิกีารบนัทกึดงันี้
Detail

รหัสลูกหนี้ ใหบนัทกึรหสัลกูหนี ้ หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) รหสัลกูหนี้

ชือ่ผูตดิตอ ใหบนัทกึชือ่ผูตดิตอของลกูหนี ้ ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดไวในเมนกูารกาํหนดรหสั
ลกูหนี ้  - ผูตดิตอ

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสาร  โดยโปรแกรมจะ Running
เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่ระบบ EM /
General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารทีบ่นัทกึรายการตัง้หนีอ้ืน่ๆ
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เลขที่ใบกํากับภาษ ี ใหบนัทกึเลขทีใ่บกาํกบัภาษ ี ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามการบนัทกึเลขทีเ่อกสาร แตสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

วนัทีใ่บกาํกบัภาษี บนัทกึวนัทีใ่บกาํกบัภาษ ี โปรแกรมแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามวนัทีเ่อกสาร และสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

เลขที่ใบสงของ บนัทกึเลขทีเ่อกสารใบสงของ โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามเลขทีใ่บกาํกบัภาษทีีบ่นัทกึลงไป  และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

วันที่ใบสงของ บนัทกึวนัทีเ่อกสารใบสงของ  โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามวนัทีใ่บกาํกบัภาษทีีบ่นัทกึลงไป และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

อางถงึ SO No. เมือ่ตองการบนัทกึรายการตัง้หนีอ้ืน่ๆ แบบอางองิเอกสาร
ใบสัง่ขายสามารถอางองิเอกสารได รปูแบบเดยีว คอื
♦  อางองิ  SO No. มาบนัทกึแบบ 1 : 1  (One to One)
โดยหลงัจากทีเ่ลอืกใบสัง่ขายแลว  โปรแกรมจะแสดง
จาํนวนเงนิของรายการสนิคาแตละตวัตามใบสัง่ขายนัน้
และจาํนวนเงนิทีแ่สดงสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

Customer PO No. ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารใบสัง่ซือ้ (Purchase Order) ของลกูคา
เพือ่ใชเปนเลขทีเ่อกสารอางองิในการตรวจสอบรายการ
แตกรณทีีอ่างองิรายการจากใบสัง่ขาย โปรแกรมจะแสดงให
อตัโนมตัิ

Customer PO Date ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารใบสัง่ซือ้(Purchase Order) ของลกูคา
เพือ่ใชเปนเอกสารอางองิในการตรวจสอบรายการ
แตกรณทีีอ่างองิรายการจากใบสัง่ขาย โปรแกรมจะแสดงให
อตัโนมตัิ

เครดิต(วัน) ใหบนัทกึระยะเวลาทีใ่หเครดติกบัลกูคา เชน 30 วนั
ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดในเมนู
กาํหนดรหสัลกูคา Tab Credit
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วันนัดชําระ โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิโดยจะดจูากวนัทีเ่อกสาร
ที่บันทึกไวบวกกบัจาํนวนวนัเครดติทีใ่หแกลกูคา

ขนสงโดย ใหบนัทกึวธิกีารขนสงสนิคาใหลกูคา  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตั ิตามทีก่าํหนดในเมนกูาํหนดรหสัลกูคา -
Shipment  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
ประเภทการขนสง

พนักงานขาย ใหบนัทกึรหสัพนกังานขาย  ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามทีก่าํหนดไวในการกาํหนดรหสัลกูคา Tab Sale (Default)
♦ ถารหสัลกูคาไดกาํหนดพนกังานขายไว  หนาตางคนหา

จะแสดงเฉพาะชือ่พนกังานขายทีก่าํหนดในรหสัลกูคา
เทานัน้

♦ ถารหสัลกูคาไมไดกาํหนดพนกังานขายไว  หนาตาง
คนหาจะแสดงชือ่พนักงานขายทั้งหมดที่กําหนดใน
เมนกูาํหนดรหสัพนกังานขาย

♦ สาํหรบักรณทีีม่กีารอางองิรายการมาจาก SO No. ขอมลูจาํนวนเงนิ จะสามารถ
แกไขเปลีย่นแปลงหรอืเพิม่เตมิได ใหบนัทกึขอมลูเกีย่วกบัรหสัรายได   คาํอธบิาย
รายการ และ JOB เพิม่เตมิเทานัน้  สวนขอมลูอ่ืนๆ จะถกูนาํมาแสดงใหอตัโนมตัิ
และสามารถแกไข เปลีย่นแปลงรายการได

♦ สาํหรบักรณทีีไ่มอางองิรายการมาจาก SO No.  ตองการทีจ่ะบนัทกึขอมลูใหมเอง
สามารถทาํไดดงันี้
รหสัรายได ้ ใหบนัทกึรหสัรายไดทีเ่กดิขึน้  โดยสามารถเลอืกไดจาก

หนาตางคนหา(F4) รหสัรายไดตามทีก่าํหนดไวใน เมนู
General Setup / การหนดรหสัรายได

JOB ใหบนัทกึรหสั JOB กรณทีีใ่ชในการบนัทกึบญัชแีบบแยก
JOB โดยรหสั JOB นัน้จะผกูกบัผงับญัชขีองรหสัรายไดทีน่าํ
ไปบันทึกขอมูล

จํานวนเงิน ใหบนัทกึจาํนวนเงนิรายไดทีเ่กดิขึน้
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สวนลดการคา ใหบนัทกึสวนลดบลิ  ซึง่สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื
♦  เปนจาํนวนเงนิ (บาท)
♦  เปนเปอรเซน็ต (%)
และสามารถกาํหนดไดหลายระดบั (Level) โดยใช
เครือ่งหมาย Comma ( , ) คัน่ไมตองเวนวรรค เชน
1%,2%,100   เปนตน

เงินมัดจํา ใชในกรณทีีเ่ปนการบนัทกึขอมลูการตัง้หนีอ้ืน่ๆ ทีต่องการ
นาํเงนิมดัจาํรบัมาตดัยอดลกูหนี ้ ซึง่โปรแกรมจะแสดง
จาํนวนเงนิใหอตัโนมตั ิ ตามทีไ่ดบนัทกึมาจาก Tab Deposit

ฐานภาษี โปรแกรมจะแสดงมลูคาสนิคา เฉพาะสนิคาทีต่องเสยีภาษี
มลูคาเพิม่เทานัน้  และสามารถแกไขฐานภาษไีด

ภาษ ี(%) โปรแกรมจะแสดงอตัราภาษมีลูคาเพิม่ใหอตัโนมตัติาม
กลุมภาษทีีร่ะบไุวใน Tab More และจะคาํนวณภาษใีห
อตัโนมตัิ

รวมทั้งสิ้น โปรแกรมจะแสดงจาํนวนมลูคาสนิคาหลงัคาํนวณภาษี
มลูคาเพิม่แลวใหอตัโนมตั ิ  และไมสามารถแกไขขอมลูได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึตัง้ลกูหนีอ้ืน่ๆ Tab Detail
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More
สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเกีย่วกบั

รหสักลุมภาษี ใหบนัทกึกลุมภาษ ี ซึง่โปรแกรมจะแสดงรหสักลุมภาษตีาม
ทีก่าํหนดในรหสัลกูคา - กลุมภาษ ี แตกรณทีีไ่มไดกาํหนดไว
โปรแกรมจะนาํกลุมภาษทีีก่าํหนดในเมน ูGeneral Option
มาคาํนวณภาษแีทน

รหัสแผนก ใหบนัทกึรหสัแผนก  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
คนหา(F4) รหสัแผนก

JOB ใหบนัทกึรหสั  JOB กรณทีีก่จิการมกีารบนัทกึรายการบญัชี
โดยแบงออกเปน JOB ถาผูใชระบ ุJOB ในหนาตางการ
บนัทกึรายการที ่ Tab Detail รหสั JOB ทีแ่สดงใหนัน้จะเปน
JOB ทีถ่กูผกูไวกบัผงับญัชแีตละตวั  แตถากรณทีีท่ัง้เอกสารมี
JOB เพยีง 1 JOB สามารถระบ ุJOB ทีน่ีไ่ด และผงับญัชทีี่
แสดงในการบนัทกึบญัชเีมือ่ Post GL กจ็ะแสดงรหสั JOB
ตามทีบ่นัทกึใน Tab More

เขตการขาย ใหบนัทกึรหสัเขตการขาย  ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามทีไ่ดกาํหนดไวในรหสัลกูคา - เขตการขาย  หรอืเลอืกจาก
หนาตางคนหา (F4) เขตการขาย

ประเภทสนิคา ใหระบปุระเภทของสนิคาซึง่มใีหเลอืก 2 ประเภท คอื   สนิคา
และบรกิาร

รหัสสถานที่สงของ ใหบนัทกึรหสัสถานทีส่งของ  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดในรหสัลกูคา   และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงขอมลูได ซึง่จะมผีลเฉพาะเอกสารทีท่าํการแกไข
เทานัน้

F.O.B ใชสาํหรบับนัทกึ  Fee On Board
Commission ใหบนัทกึคาคอมมชิชัน่ ซึง่สามารถบนัทกึได 2 รปูแบบ คอื

♦  เปนจาํนวนเงนิ
♦  เปนเปอรเซน็ต(%)
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กรณทีีบ่นัทกึเปนเปอรเซน็ต โปรแกรมจะคาํนวณคา
คอมมชิชัน่จาก "ยอดจาํนวนเงนิหลงัหกัสวนลดทายบลิ
แตกอนคาํนวณภาษ"ี

รหัสลูกหนี้ ใชในกรณทีีต่องการใหมลีกูหนีอ้อกแทน  ซึง่โปรแกรมจะ
แสดงรหสัลกูหนีท้ีต่องไปทาํการวางบลิและเกบ็เงนิให
ถาในการกาํหนดรหสัลกูคาไดกาํหนดลกูหนีอ้อกแทนไว
โปรแกรมจะแสดงชื่อลูกหนี้ที่จะตองไปวางบิลและเก็บเงิน
ตามทีก่าํหนด แตถาไมไดกาํหนดไว  โปรแกรมกจ็ะแสดงชือ่
ลกูคาปกต ิ กรณขีองลกูหนีอ้อกแทน เชน การขายสนิคาให
สาขาแตไปวางบลิและเกบ็เงนิทีส่าํนกังานใหญ  เปนตน

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึตัง้ลกูหนีอ้ืน่ๆ Tab More

Rate
ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราตางประเทศ  (Multi
Currency) ดงันี้

วันที่อัตราแลกเปลี่ยน ใหบนัทกึวนัทีอ่ตัราแลกเปลีย่นเงนิตรา  ซึง่จะมผีล
ตออตัราแลกเปลีย่น  และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

รหัสสกุลเงิน ใหบนัทกึรหสัสกลุเงนิ ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดไวในเมนกูาํหนดรหสั
ลกูคา - สกลุเงนิ  และสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได
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รหัสประเภทอัตราแลกเปลี่ยน ใหบนัทกึประเภทอตัราแลกเปลีย่น เชน
T/T Rate, Normal Rate เปนตน

อตัราแลกเปลีย่น ใหบนัทกึอตัราแลกเปลีย่นตามรหสัสกลุเงนิ
ซึง่โปรแกรมจะแสดงอตัราแลกเปลีย่นใหอตัโนมตัิ
ตามวนัทีอ่ตัราแลกเปลีย่นทีร่ะบไุว และสามารถ
แกไขเปลีย่นแปลงได (อตัราแลกเปลีย่น : อตัราซือ้)

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึตัง้ลกูหนีอ้ืน่ๆ Tab Rate

Description
สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดคาํอธบิายรายการประกอบเอกสาร กรณทีีอ่างองิใบสัง่ขาย (Sale
Order) โปรแกรมจะแสดงคาํอธบิายเหมอืนกบัเอกสารทีอ่างองิใหอตัโนมตั ิ และสามารถ
แกไขเปลี่ยนแปลงใหมได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึตัง้ลกูหนีอ้ืน่ๆ Tab Description
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Deposit
ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดการนาํเงนิมดัจาํรบัมาหกัจากยอดการตัง้หนีอ้ืน่ๆ  ซึง่ทาํไดดงันี้

เลขที่ใบมัดจํา ใหเลอืกเอกสารเงนิมดัจาํทีต่องการนาํมาตดัจากยอด
ตัง้หนีอ้ืน่ๆ  โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
เลขทีเ่งนิมดัจาํ  ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดเงนิมดัจาํ
ใหอตัโนมตัิ

หักเงินมัดจํา ใหบนัทกึจาํนวนเงนิมดัจาํทีต่องการนาํมาตดัยอดตัง้หนี้
อืน่ๆ ใน Column "หกัเงนิมดัจาํ"  ซึง่หลงัจากนัน้จาํนวนเงนิ
มดัจาํจะ Link ไปที ่ Tab Detail "เงนิมดัจาํ" ใหอตัโนมตัิ
เพือ่นาํไปตดัยอดตัง้หนีอ้ืน่ๆ  (กรณทีีเ่ปนการรบัชาํระหนี้
คาสนิคาบรกิารจะตดัจากยอดกอนนาํไปคดิภาษ)ี

การแสดงรายการเงนิมดัจาํ สาํหรบัการบนัทกึการตัง้หนีอ้ืน่ๆดวยการอางองิ
รายการใบสัง่ขาย  ถารายการใบสัง่ขายนัน้ไดนาํไปอางองิบนัทกึรบัเงนิมดัจาํ
โปรแกรมจะแสดงรายการเงนิมดัจาํใหอตัโนมตัติามใบสัง่ขายทีเ่ลอืกมาบนัทกึ
รายการ   โดยทีผู่ใชไมตองไปทาํการคนหาเงนิมดัจาํเพือ่จะนาํมาตดัเอกสารตัง้หนี้
อืน่ๆ ใหม

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึตัง้หนีอ้ืน่ๆ  Tab Deposit
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VAT
เปนการบนัทกึรายละเอยีดภาษขีาย  ซึง่มวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. หลงัจากทีไ่ดบนัทกึรายการที ่Tab Detail  แลวโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของ
ภาษใีหทนัท ีไดแก เลขทีใ่บกาํกบัภาษ ีวนัทีใ่บกาํกบัภาษ ีฐานภาษ ี อตัราภาษี
จาํนวนเงนิภาษ ี และสามารถแกไขขอมลูดงักลาวได

2. คาํอธบิายภาษจีะมาจากการกาํหนดไวที่ระบบ EM / Tax Setup /
กาํหนดคาํอธบิายภาษ ี ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหตามรปูแบบทีก่าํหนดไว

3. Auto VAT  คอื  การใหโปรแกรมคาํนวณภาษใีหอตัโนมตั ิตามทีบ่นัทกึไวใน
Tab Detail
- ถา Click เลอืก Auto Set VAT  รายการภาษทีี ่Tab VAT จะเปลีย่นตาม
ขอมลูใน Tab Detail ใหอตัโนมตั ิ ตามทีม่กีารบนัทกึ หรอืแกไขขอมลูภาษี

- ถาไม Click เลอืก Auto Set VAT  รายการภาษทีี ่Tab VAT จะไมเปลีย่น
ตามขอมลูใน Tab Detail  ใหอตัโนมตั ิเมือ่มกีารแกไขขอมลู ตองทาํการบนัทกึ
รายละเอยีดภาษทีี ่Tab VAT เอง

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึตัง้หนีอ้ืน่ๆ Tab  VAT

4. กรณทีีต่องการบนัทกึรายละเอยีดภาษเีพิม่เตมิให Click ที ่            หรอืกด F11
ซึง่จะมหีนาตางรายละเอยีดภาษขีึน้มาใหบนัทกึขอมลูเพิม่เตมิ ดงันี้
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หนาตางรายละเอยีดภาษ ี(F11)
เปนการแสดงรายละเอยีดของภาษ ี ซึง่จะเหมอืนกบัในสวนของหนาตางบนัทกึที ่Tab VAT
และสามารถแกไขหรอืบนัทกึขอมลูเพิม่เตมิในหนาตาง F11 ไดดวย แตจะมสีวนทีเ่พิม่เตมิ
ดงันี้

มีผลตองวด เปนการกาํหนดวารายการภาษทีีเ่กดิขึน้มผีลตองวดบญัชี
ไหน  เพือ่นาํไปแสดงในรายงานภาษขีายโดยโปรแกรม
จะแสดงคาใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึรายละเอยีดภาษ ี( F11 )
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GL
ใชในการบันทึกรายการบัญชีของการตั้งหนี้อื่นๆ เพื่อผานรายการ (Posting)ไปยังระบบ
บญัชแียกประเภท (General Ledger)  ซึง่การ Post GL นัน้สามารถทาํได 2 แบบ คอื

1. Real Time Post คอื การ Post รายการไปยงัระบบบญัชแียก
ประเภททนัท ีหลงัจากทีม่กีารบนัทกึขอมลูการ
ตัง้หนีอ้ืน่ๆ แลว

2. Batch Post คอื การพกัรายการบนัทกึบญัชไีวทีห่นาบนัทกึหลกั
กอนทีจ่ะมกีาร Post  ไปยงัระบบบญัชแียกประเภท
และเมือ่ใดตองการทีจ่ะ Post รายการ จะตองไปทาํ
การ Post ที่ระบบ General Ledger / Post
GL(Batch)

ขั้นตอนการบันทึก
การบนัทกึบญัชแีบบ Real Time สามารถบนัทกึได โดยมวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. Click เครือ่งหมายถกูในชอง  Post GL                                  ซึง่โปรแกรมจะ Default
ใหอตัโนมตัถิามกีารกาํหนดเอกสารเชือ่ม  GL  แบบ Auto Post

2. Click ที ่            เพือ่ใหโปรแกรมแสดงรายละเอยีดของการบนัทกึบญัชใีหอตัโนมตัิ
ไดแก  รหสับญัช ีชือ่บญัช ีแผนก เดบติ เครดติ JOB

รหสับญัช ี/ชือ่บญัช ี จะแสดงตามทีไ่ดกาํหนดไวในเอกสารเชือ่ม GL
รหัสแผนก จะดงึขอมลูมาจาก Tab More ทีไ่ดระบรุหสั

แผนกไว
JOB จะดงึขอมลูมาจาก Tab More ทีร่ะบ ุJOB ไว หรอื

จากหนาตางบนัทกึ ทีผ่กูรหสั JOB กบัรายการ
สนิคา

3. การเลอืกรปูแบบการ Post GL
(กรณตีองการเลอืกรปูแบบ) โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
ตามการกาํหนดรปูแบบการ Post GL ไวทีก่ารกาํหนดเอกสารเชือ่ม GL
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4. รายละเอยีดการ Post GL             โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของการ Post
GL เกีย่วกบั
♦ สมดุรายวนัทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
♦ เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสาร  ทีใ่ช้ในการบนัทกึบญัชี
♦ เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสารอางองิ (ถาม)ี
♦ คาํอธบิายรายการในการบนัทกึบญัช ีเพือ่ Posting รายการไประบบบญัชี

แยกประเภท

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางแสดงรายละเอยีดการ Post GL
5. ผูใชงานสามารถแกไขขอมลูการบนัทกึบญัชใีหม   หรอืแกไขคาํอธบิายรายการ

บญัชไีดดวยการClick ในชอง  แกไข GL

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึตัง้หนีอ้ืน่ๆ Tab GL
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History
เปนการแสดงประวตัหิรอืทางเดนิของเอกสารการตัง้หนีอ้ืน่ๆ   เพือ่ตรวจสอบวาเอกสารได
ถกูอางองิไปบนัทกึรายการทีเ่มนลูดหนี ้/ เพิม่หนี ้เมนใูบวางบลิ เมน ูPre - receipts  และเมนู
รบัชาํระแลวหรอืยงั  โดยให Click ที ่ลกูศรสเีขยีว                โปรแกรมจะแสดงรายการทีอ่างองิ
การตัง้หนีอ้ืน่ๆไปบนัทกึรายการให  และสามารถ Drill Down  เขาไปดขูอมลูดงักลาวได
ดวยการ Double Click ทีร่ายการทีแ่สดงอยู โปรแกรมจะแสดงหนาบนัทกึของรายการนัน้ๆ
ใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึตัง้หนีอ้ืน่ๆ  Tab History




