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  เมนบูนัทกึตัง้ลกูหนีอ้ืน่ๆ (Credit Sale Non - stock)

วตัถปุระสงค
เพือ่บนัทกึรายการขายเชือ่อืน่ๆ หรอืรับรายไดอืน่ๆ ทีไ่มเกีย่วของกบัรายการขายสนิคา เชน
การรบัรายไดจากการขายเศษวสัดสุิน้เปลอืง  เปนตน  ทีต่องการควบคมุในระบบลกูหนี้

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึจะแบงการบนัทกึขอมลูออกเปน   8 สวน ดงันี้

Detail เปนการบนัทกึรายละเอยีดของรายไดอืน่ๆ
More เปนการบนัทกึกลุมภาษ ี แผนก  ประเภทสนิคา  เขตการขาย

FOB  เปนตน
Rate เปนการบนัทกึรายละเอยีดอตัราแลกเปลีย่นเงนิตรา

ตางประเทศ (Multi Currency)
Description เปนการบนัทกึคาํอธบิายรายการเพิม่เตมิ
Deposit เปนการบนัทกึรายการรบัเงนิมดัจาํทีน่าํมาตดัยอดลกูหนี้
VAT เปนการบนัทกึรายละเอยีดเกีย่วกบัภาษเีพือ่นาํไปใชในการ

ออกรายงานภาษีขาย
GL เปนการบนัทกึการผานรายการ (Posting)ไปยงับญัชแียก

ประเภท (General Ledger)
History เปนการแสดงประวตัขิองเอกสารเมือ่มกีารอางองิไปทาํ

ลดหนี ้/ เพิม่หนีล้กูหนี,้ ใบวางบลิ, Pre - receipts, รบัชาํระหนี้

ลักษณะการบันทึก
การบนัทกึรายการตัง้ลกูหนีอ้ืน่ๆ นัน้ สามารถบนัทกึได  2  วิธ ีคอื

♦ บนัทกึดวยการอางองิใบสัง่ขาย (SO No.)  และการบนัทกึรายการดวยการ
อางองิเอกสารใบสัง่ขายนีจ้ะเปนแบบ One to One (1:1) เทานัน้

♦ บนัทกึดวยการ  Key In ขอมลูใหม
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สถานะเอกสาร
โปรแกรมจะแสดงสถานะการอางอิงเอกสารของการตั้งลูกหนี้อื่นๆ ที่มุมบนซายมือ
ของหนาจอ เพื่อบอกถึงทางเดินเอกสารวาปจจุบันสถานะของเอกสารการตั้งหนี้อื่นๆ
อยูทีข่ัน้ตอนการทาํงานใด

ซึง่จะแสดงสถานะแตกตางกนัตามการอางองิเอกสารดงันี ้คอื
Bill Issue Refer คอื เอกสารไดถกูอางองิไปทาํรายการใบวางบลิแลว
Partially Refer คอื เอกสารไดถกูอางองิไปทาํรายการรบัชาํระหนีแ้ลว

บางสวน
Full Refer คอื เอกสารไดถกูอางองิไปทาํรายการรบัชาํระหนีแ้ลว

เตม็จาํนวน

ขั้นตอนการบันทึก
เปนการบนัทกึรายละเอยีดขอมลูรายไดอืน่ๆ  ซึง่มวีธิกีารบนัทกึดงันี้
Detail

รหัสลูกหนี้ ใหบนัทกึรหสัลกูหนี ้ หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) รหสัลกูหนี้

ชือ่ผูตดิตอ ใหบนัทกึชือ่ผูตดิตอของลกูหนี ้ ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดไวในเมนกูารกาํหนดรหสั
ลกูหนี ้  - ผูตดิตอ

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสาร  โดยโปรแกรมจะ Running
เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่ระบบ EM /
General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารทีบ่นัทกึรายการตัง้หนีอ้ืน่ๆ
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เลขที่ใบกํากับภาษ ี ใหบนัทกึเลขทีใ่บกาํกบัภาษ ี ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามการบนัทกึเลขทีเ่อกสาร แตสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

วนัทีใ่บกาํกบัภาษี บนัทกึวนัทีใ่บกาํกบัภาษ ี โปรแกรมแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามวนัทีเ่อกสาร และสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

เลขที่ใบสงของ บนัทกึเลขทีเ่อกสารใบสงของ โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามเลขทีใ่บกาํกบัภาษทีีบ่นัทกึลงไป  และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

วันที่ใบสงของ บนัทกึวนัทีเ่อกสารใบสงของ  โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามวนัทีใ่บกาํกบัภาษทีีบ่นัทกึลงไป และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

อางถงึ SO No. เมือ่ตองการบนัทกึรายการตัง้หนีอ้ืน่ๆ แบบอางองิเอกสาร
ใบสัง่ขายสามารถอางองิเอกสารได รปูแบบเดยีว คอื
♦  อางองิ  SO No. มาบนัทกึแบบ 1 : 1  (One to One)
โดยหลงัจากทีเ่ลอืกใบสัง่ขายแลว  โปรแกรมจะแสดง
จาํนวนเงนิของรายการสนิคาแตละตวัตามใบสัง่ขายนัน้
และจาํนวนเงนิทีแ่สดงสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

Customer PO No. ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารใบสัง่ซือ้ (Purchase Order) ของลกูคา
เพือ่ใชเปนเลขทีเ่อกสารอางองิในการตรวจสอบรายการ
แตกรณทีีอ่างองิรายการจากใบสัง่ขาย โปรแกรมจะแสดงให
อตัโนมตัิ

Customer PO Date ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารใบสัง่ซือ้(Purchase Order) ของลกูคา
เพือ่ใชเปนเอกสารอางองิในการตรวจสอบรายการ
แตกรณทีีอ่างองิรายการจากใบสัง่ขาย โปรแกรมจะแสดงให
อตัโนมตัิ

เครดิต(วัน) ใหบนัทกึระยะเวลาทีใ่หเครดติกบัลกูคา เชน 30 วนั
ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดในเมนู
กาํหนดรหสัลกูคา Tab Credit
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วันนัดชําระ โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิโดยจะดจูากวนัทีเ่อกสาร
ที่บันทึกไวบวกกบัจาํนวนวนัเครดติทีใ่หแกลกูคา

ขนสงโดย ใหบนัทกึวธิกีารขนสงสนิคาใหลกูคา  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตั ิตามทีก่าํหนดในเมนกูาํหนดรหสัลกูคา -
Shipment  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
ประเภทการขนสง

พนักงานขาย ใหบนัทกึรหสัพนกังานขาย  ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามทีก่าํหนดไวในการกาํหนดรหสัลกูคา Tab Sale (Default)
♦ ถารหสัลกูคาไดกาํหนดพนกังานขายไว  หนาตางคนหา

จะแสดงเฉพาะชือ่พนกังานขายทีก่าํหนดในรหสัลกูคา
เทานัน้

♦ ถารหสัลกูคาไมไดกาํหนดพนกังานขายไว  หนาตาง
คนหาจะแสดงชือ่พนักงานขายทั้งหมดที่กําหนดใน
เมนกูาํหนดรหสัพนกังานขาย

♦ สาํหรบักรณทีีม่กีารอางองิรายการมาจาก SO No. ขอมลูจาํนวนเงนิ จะสามารถ
แกไขเปลีย่นแปลงหรอืเพิม่เตมิได ใหบนัทกึขอมลูเกีย่วกบัรหสัรายได   คาํอธบิาย
รายการ และ JOB เพิม่เตมิเทานัน้  สวนขอมลูอ่ืนๆ จะถกูนาํมาแสดงใหอตัโนมตัิ
และสามารถแกไข เปลีย่นแปลงรายการได

♦ สาํหรบักรณทีีไ่มอางองิรายการมาจาก SO No.  ตองการทีจ่ะบนัทกึขอมลูใหมเอง
สามารถทาํไดดงันี้
รหสัรายได ้ ใหบนัทกึรหสัรายไดทีเ่กดิขึน้  โดยสามารถเลอืกไดจาก

หนาตางคนหา(F4) รหสัรายไดตามทีก่าํหนดไวใน เมนู
General Setup / การหนดรหสัรายได

JOB ใหบนัทกึรหสั JOB กรณทีีใ่ชในการบนัทกึบญัชแีบบแยก
JOB โดยรหสั JOB นัน้จะผกูกบัผงับญัชขีองรหสัรายไดทีน่าํ
ไปบันทึกขอมูล

จํานวนเงิน ใหบนัทกึจาํนวนเงนิรายไดทีเ่กดิขึน้
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สวนลดการคา ใหบนัทกึสวนลดบลิ  ซึง่สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื
♦  เปนจาํนวนเงนิ (บาท)
♦  เปนเปอรเซน็ต (%)
และสามารถกาํหนดไดหลายระดบั (Level) โดยใช
เครือ่งหมาย Comma ( , ) คัน่ไมตองเวนวรรค เชน
1%,2%,100   เปนตน

เงินมัดจํา ใชในกรณทีีเ่ปนการบนัทกึขอมลูการตัง้หนีอ้ืน่ๆ ทีต่องการ
นาํเงนิมดัจาํรบัมาตดัยอดลกูหนี ้ ซึง่โปรแกรมจะแสดง
จาํนวนเงนิใหอตัโนมตั ิ ตามทีไ่ดบนัทกึมาจาก Tab Deposit

ฐานภาษี โปรแกรมจะแสดงมลูคาสนิคา เฉพาะสนิคาทีต่องเสยีภาษี
มลูคาเพิม่เทานัน้  และสามารถแกไขฐานภาษไีด

ภาษ ี(%) โปรแกรมจะแสดงอตัราภาษมีลูคาเพิม่ใหอตัโนมตัติาม
กลุมภาษทีีร่ะบไุวใน Tab More และจะคาํนวณภาษใีห
อตัโนมตัิ

รวมทั้งสิ้น โปรแกรมจะแสดงจาํนวนมลูคาสนิคาหลงัคาํนวณภาษี
มลูคาเพิม่แลวใหอตัโนมตั ิ  และไมสามารถแกไขขอมลูได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึตัง้ลกูหนีอ้ืน่ๆ Tab Detail



  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
5

ระบบลกูหนี ้(Accounts Receivable)
- 244 -

More
สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเกีย่วกบั

รหสักลุมภาษี ใหบนัทกึกลุมภาษ ี ซึง่โปรแกรมจะแสดงรหสักลุมภาษตีาม
ทีก่าํหนดในรหสัลกูคา - กลุมภาษ ี แตกรณทีีไ่มไดกาํหนดไว
โปรแกรมจะนาํกลุมภาษทีีก่าํหนดในเมน ูGeneral Option
มาคาํนวณภาษแีทน

รหัสแผนก ใหบนัทกึรหสัแผนก  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
คนหา(F4) รหสัแผนก

JOB ใหบนัทกึรหสั  JOB กรณทีีก่จิการมกีารบนัทกึรายการบญัชี
โดยแบงออกเปน JOB ถาผูใชระบ ุJOB ในหนาตางการ
บนัทกึรายการที ่ Tab Detail รหสั JOB ทีแ่สดงใหนัน้จะเปน
JOB ทีถ่กูผกูไวกบัผงับญัชแีตละตวั  แตถากรณทีีท่ัง้เอกสารมี
JOB เพยีง 1 JOB สามารถระบ ุJOB ทีน่ีไ่ด และผงับญัชทีี่
แสดงในการบนัทกึบญัชเีมือ่ Post GL กจ็ะแสดงรหสั JOB
ตามทีบ่นัทกึใน Tab More

เขตการขาย ใหบนัทกึรหสัเขตการขาย  ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามทีไ่ดกาํหนดไวในรหสัลกูคา - เขตการขาย  หรอืเลอืกจาก
หนาตางคนหา (F4) เขตการขาย

ประเภทสนิคา ใหระบปุระเภทของสนิคาซึง่มใีหเลอืก 2 ประเภท คอื   สนิคา
และบรกิาร

รหัสสถานที่สงของ ใหบนัทกึรหสัสถานทีส่งของ  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดในรหสัลกูคา   และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงขอมลูได ซึง่จะมผีลเฉพาะเอกสารทีท่าํการแกไข
เทานัน้

F.O.B ใชสาํหรบับนัทกึ  Fee On Board
Commission ใหบนัทกึคาคอมมชิชัน่ ซึง่สามารถบนัทกึได 2 รปูแบบ คอื

♦  เปนจาํนวนเงนิ
♦  เปนเปอรเซน็ต(%)



บทที่ระบบลกูหนี ้(Accounts Receivable)
5- 245 -

กรณทีีบ่นัทกึเปนเปอรเซน็ต โปรแกรมจะคาํนวณคา
คอมมชิชัน่จาก "ยอดจาํนวนเงนิหลงัหกัสวนลดทายบลิ
แตกอนคาํนวณภาษ"ี

รหัสลูกหนี้ ใชในกรณทีีต่องการใหมลีกูหนีอ้อกแทน  ซึง่โปรแกรมจะ
แสดงรหสัลกูหนีท้ีต่องไปทาํการวางบลิและเกบ็เงนิให
ถาในการกาํหนดรหสัลกูคาไดกาํหนดลกูหนีอ้อกแทนไว
โปรแกรมจะแสดงชื่อลูกหนี้ที่จะตองไปวางบิลและเก็บเงิน
ตามทีก่าํหนด แตถาไมไดกาํหนดไว  โปรแกรมกจ็ะแสดงชือ่
ลกูคาปกต ิ กรณขีองลกูหนีอ้อกแทน เชน การขายสนิคาให
สาขาแตไปวางบลิและเกบ็เงนิทีส่าํนกังานใหญ  เปนตน

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึตัง้ลกูหนีอ้ืน่ๆ Tab More

Rate
ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราตางประเทศ  (Multi
Currency) ดงันี้

วันที่อัตราแลกเปลี่ยน ใหบนัทกึวนัทีอ่ตัราแลกเปลีย่นเงนิตรา  ซึง่จะมผีล
ตออตัราแลกเปลีย่น  และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

รหัสสกุลเงิน ใหบนัทกึรหสัสกลุเงนิ ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดไวในเมนกูาํหนดรหสั
ลกูคา - สกลุเงนิ  และสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได
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รหัสประเภทอัตราแลกเปลี่ยน ใหบนัทกึประเภทอตัราแลกเปลีย่น เชน
T/T Rate, Normal Rate เปนตน

อตัราแลกเปลีย่น ใหบนัทกึอตัราแลกเปลีย่นตามรหสัสกลุเงนิ
ซึง่โปรแกรมจะแสดงอตัราแลกเปลีย่นใหอตัโนมตัิ
ตามวนัทีอ่ตัราแลกเปลีย่นทีร่ะบไุว และสามารถ
แกไขเปลีย่นแปลงได (อตัราแลกเปลีย่น : อตัราซือ้)

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึตัง้ลกูหนีอ้ืน่ๆ Tab Rate

Description
สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดคาํอธบิายรายการประกอบเอกสาร กรณทีีอ่างองิใบสัง่ขาย (Sale
Order) โปรแกรมจะแสดงคาํอธบิายเหมอืนกบัเอกสารทีอ่างองิใหอตัโนมตั ิ และสามารถ
แกไขเปลี่ยนแปลงใหมได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึตัง้ลกูหนีอ้ืน่ๆ Tab Description
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Deposit
ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดการนาํเงนิมดัจาํรบัมาหกัจากยอดการตัง้หนีอ้ืน่ๆ  ซึง่ทาํไดดงันี้

เลขที่ใบมัดจํา ใหเลอืกเอกสารเงนิมดัจาํทีต่องการนาํมาตดัจากยอด
ตัง้หนีอ้ืน่ๆ  โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
เลขทีเ่งนิมดัจาํ  ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดเงนิมดัจาํ
ใหอตัโนมตัิ

หักเงินมัดจํา ใหบนัทกึจาํนวนเงนิมดัจาํทีต่องการนาํมาตดัยอดตัง้หนี้
อืน่ๆ ใน Column "หกัเงนิมดัจาํ"  ซึง่หลงัจากนัน้จาํนวนเงนิ
มดัจาํจะ Link ไปที ่ Tab Detail "เงนิมดัจาํ" ใหอตัโนมตัิ
เพือ่นาํไปตดัยอดตัง้หนีอ้ืน่ๆ  (กรณทีีเ่ปนการรบัชาํระหนี้
คาสนิคาบรกิารจะตดัจากยอดกอนนาํไปคดิภาษ)ี

การแสดงรายการเงนิมดัจาํ สาํหรบัการบนัทกึการตัง้หนีอ้ืน่ๆดวยการอางองิ
รายการใบสัง่ขาย  ถารายการใบสัง่ขายนัน้ไดนาํไปอางองิบนัทกึรบัเงนิมดัจาํ
โปรแกรมจะแสดงรายการเงนิมดัจาํใหอตัโนมตัติามใบสัง่ขายทีเ่ลอืกมาบนัทกึ
รายการ   โดยทีผู่ใชไมตองไปทาํการคนหาเงนิมดัจาํเพือ่จะนาํมาตดัเอกสารตัง้หนี้
อืน่ๆ ใหม

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึตัง้หนีอ้ืน่ๆ  Tab Deposit
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VAT
เปนการบนัทกึรายละเอยีดภาษขีาย  ซึง่มวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. หลงัจากทีไ่ดบนัทกึรายการที ่Tab Detail  แลวโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของ
ภาษใีหทนัท ีไดแก เลขทีใ่บกาํกบัภาษ ีวนัทีใ่บกาํกบัภาษ ีฐานภาษ ี อตัราภาษี
จาํนวนเงนิภาษ ี และสามารถแกไขขอมลูดงักลาวได

2. คาํอธบิายภาษจีะมาจากการกาํหนดไวที่ระบบ EM / Tax Setup /
กาํหนดคาํอธบิายภาษ ี ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหตามรปูแบบทีก่าํหนดไว

3. Auto VAT  คอื  การใหโปรแกรมคาํนวณภาษใีหอตัโนมตั ิตามทีบ่นัทกึไวใน
Tab Detail
- ถา Click เลอืก Auto Set VAT  รายการภาษทีี ่Tab VAT จะเปลีย่นตาม
ขอมลูใน Tab Detail ใหอตัโนมตั ิ ตามทีม่กีารบนัทกึ หรอืแกไขขอมลูภาษี

- ถาไม Click เลอืก Auto Set VAT  รายการภาษทีี ่Tab VAT จะไมเปลีย่น
ตามขอมลูใน Tab Detail  ใหอตัโนมตั ิเมือ่มกีารแกไขขอมลู ตองทาํการบนัทกึ
รายละเอยีดภาษทีี ่Tab VAT เอง

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึตัง้หนีอ้ืน่ๆ Tab  VAT

4. กรณทีีต่องการบนัทกึรายละเอยีดภาษเีพิม่เตมิให Click ที ่            หรอืกด F11
ซึง่จะมหีนาตางรายละเอยีดภาษขีึน้มาใหบนัทกึขอมลูเพิม่เตมิ ดงันี้
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หนาตางรายละเอยีดภาษ ี(F11)
เปนการแสดงรายละเอยีดของภาษ ี ซึง่จะเหมอืนกบัในสวนของหนาตางบนัทกึที ่Tab VAT
และสามารถแกไขหรอืบนัทกึขอมลูเพิม่เตมิในหนาตาง F11 ไดดวย แตจะมสีวนทีเ่พิม่เตมิ
ดงันี้

มีผลตองวด เปนการกาํหนดวารายการภาษทีีเ่กดิขึน้มผีลตองวดบญัชี
ไหน  เพือ่นาํไปแสดงในรายงานภาษขีายโดยโปรแกรม
จะแสดงคาใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึรายละเอยีดภาษ ี( F11 )
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GL
ใชในการบันทึกรายการบัญชีของการตั้งหนี้อื่นๆ เพื่อผานรายการ (Posting)ไปยังระบบ
บญัชแียกประเภท (General Ledger)  ซึง่การ Post GL นัน้สามารถทาํได 2 แบบ คอื

1. Real Time Post คอื การ Post รายการไปยงัระบบบญัชแียก
ประเภททนัท ีหลงัจากทีม่กีารบนัทกึขอมลูการ
ตัง้หนีอ้ืน่ๆ แลว

2. Batch Post คอื การพกัรายการบนัทกึบญัชไีวทีห่นาบนัทกึหลกั
กอนทีจ่ะมกีาร Post  ไปยงัระบบบญัชแียกประเภท
และเมือ่ใดตองการทีจ่ะ Post รายการ จะตองไปทาํ
การ Post ที่ระบบ General Ledger / Post
GL(Batch)

ขั้นตอนการบันทึก
การบนัทกึบญัชแีบบ Real Time สามารถบนัทกึได โดยมวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. Click เครือ่งหมายถกูในชอง  Post GL                                  ซึง่โปรแกรมจะ Default
ใหอตัโนมตัถิามกีารกาํหนดเอกสารเชือ่ม  GL  แบบ Auto Post

2. Click ที ่            เพือ่ใหโปรแกรมแสดงรายละเอยีดของการบนัทกึบญัชใีหอตัโนมตัิ
ไดแก  รหสับญัช ีชือ่บญัช ีแผนก เดบติ เครดติ JOB

รหสับญัช ี/ชือ่บญัช ี จะแสดงตามทีไ่ดกาํหนดไวในเอกสารเชือ่ม GL
รหัสแผนก จะดงึขอมลูมาจาก Tab More ทีไ่ดระบรุหสั

แผนกไว
JOB จะดงึขอมลูมาจาก Tab More ทีร่ะบ ุJOB ไว หรอื

จากหนาตางบนัทกึ ทีผ่กูรหสั JOB กบัรายการ
สนิคา

3. การเลอืกรปูแบบการ Post GL
(กรณตีองการเลอืกรปูแบบ) โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
ตามการกาํหนดรปูแบบการ Post GL ไวทีก่ารกาํหนดเอกสารเชือ่ม GL
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4. รายละเอยีดการ Post GL             โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของการ Post
GL เกีย่วกบั
♦ สมดุรายวนัทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
♦ เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสาร  ทีใ่ช้ในการบนัทกึบญัชี
♦ เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสารอางองิ (ถาม)ี
♦ คาํอธบิายรายการในการบนัทกึบญัช ีเพือ่ Posting รายการไประบบบญัชี

แยกประเภท

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางแสดงรายละเอยีดการ Post GL
5. ผูใชงานสามารถแกไขขอมลูการบนัทกึบญัชใีหม   หรอืแกไขคาํอธบิายรายการ

บญัชไีดดวยการClick ในชอง  แกไข GL

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึตัง้หนีอ้ืน่ๆ Tab GL
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History
เปนการแสดงประวตัหิรอืทางเดนิของเอกสารการตัง้หนีอ้ืน่ๆ   เพือ่ตรวจสอบวาเอกสารได
ถกูอางองิไปบนัทกึรายการทีเ่มนลูดหนี ้/ เพิม่หนี ้เมนใูบวางบลิ เมน ูPre - receipts  และเมนู
รบัชาํระแลวหรอืยงั  โดยให Click ที ่ลกูศรสเีขยีว                โปรแกรมจะแสดงรายการทีอ่างองิ
การตัง้หนีอ้ืน่ๆไปบนัทกึรายการให  และสามารถ Drill Down  เขาไปดขูอมลูดงักลาวได
ดวยการ Double Click ทีร่ายการทีแ่สดงอยู โปรแกรมจะแสดงหนาบนัทกึของรายการนัน้ๆ
ใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึตัง้หนีอ้ืน่ๆ  Tab History




