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  เมนบูนัทกึเพิม่หนี ้(Debit Note)

วตัถปุระสงค
เพื่อใชสําหรับบันทึกรายการเพิ่มหนี้คาสินคาจากรายการขายที่ไดขายไปกอนหนา
เพือ่ไปใชในการรวมยอดหนีท้ัง้หมดเมือ่ถงึวนัทีต่องชาํระเงนิ

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึจะแบงการบนัทกึขอมลูออกเปน  7 สวน คอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดขอมลูเพิม่หนี้
More ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีด รหสักลุมภาษ ี/ สถานทีส่งของ /

Commission / แผนก
Rate ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดอตัราแลกเปลีย่นเงนิตรา

ตางประเทศ  (Multi currency)
Description ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีด คาํอธบิายรายการ หมายเหตุ

เงื่อนไขตางๆ
Vat ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดภาษีขาย
GL เปนการบนัทกึรายการบญัช ีเพือ่ใช Post รายการบนัทกึ

บญัชเีพิม่หนีไ้ปยงัระบบบญัชแียกประเภท (GL)
History เปนการแสดงประวตัขิองเอกสารวามกีารอางองิรายการ

ไปใชที่ใดบาง

ลักษณะการบันทึก
การบนัทกึรายการเพิม่หนีจ้ากการขายสนิคา  สามารถบนัทกึได  2 แบบ ดงันี้

♦ บนัทกึเพิม่หนีโ้ดยไมไดอางองิรายการใบกาํกบัภาษเีดมิ
♦ บนัทกึเพิม่หนีด้วยการอางองิรายการใบกาํกบัเดมิ
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เอกสารทีส่ามารถอางองิมาบนัทกึรายการเพิม่หนี้  ไดแก
♦ รายการทีบ่นัทกึจากเมนขูายสด
♦ รายการทีบ่นัทกึจากเมนขูายเชือ่
♦ รายการทีบ่นัทกึจากเมนรูบัเงนิมดัจาํ
♦ รายการทีบ่นัทกึจากเมนลูกูหนีย้กมา
♦ รายการทีบ่นัทกึจากเมนลูกูหนีอ้ืน่ๆ

สถานะเอกสาร
โปรแกรมจะแสดงสถานะการอางอิงเอกสารการเพิ่มหนี้ ที่มุมบนซายมือของหนาจอ
เพือ่บอกถงึทางเดนิเอกสารวาปจจบุนัสถานะของเอกสารเพิม่หนี ้อยูทีข่ัน้ตอนการทาํงานใด

ซึง่จะแสดงสถานะแตกตา่งกนัตามการอา้งองิเอกสารดงันี ้คอื
Full คอืเอกสารการเพิม่หนีไ้ดถกูอางองิไปบนัทกึรายการ

รบัชาํระหนีเ้ตม็จาํนวนแลว
Partial คอืเอกสารการเพิม่หนีไ้ดถกูอางองิไปบนัทกึรายการ

รบัชาํระหนีแ้ลวบางสวน
ขั้นตอนการบันทึกขอมูล
Detail
♦ สาํหรบับนัทกึขอมลูเพิม่หนีจ้ากการขายสนิคา   มรีายละเอยีดดงันี้

รหสัลกูคา ใหบนัทกึรหสัลกูคา  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) รหสัลกูคา

เลขที่ใบสงของ ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารใบสงของ โดยโปรแกรมจะ Running
เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่ระบบ EM /
General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่ใบสงของ ใหบันทึกวันที่ใบสงของ
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เลขที่ใบกํากับภาษ ี ใหบนัทกึเลขทีใ่บกาํกบัภาษ ี  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัเิหมอืนกบัเลขทีใ่บสงของ แตสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

วนัทีใ่บกาํกบัภาษ ี ใหบนัทกึวนัทีใ่บกาํกบัภาษ ีซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
เหมอืนกบัวนัทีใ่บสงของ  แตสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

เลขที่เอกสารเดิม ใชสาํหรบักรณทีีบ่นัทกึขอมลูแบบอางถงึเอกสารใบกํากับ
ภาษเีดมิ (Tax Invoice)  สามารถบนัทกึรายการได
3 รปูแบบ คอื
♦ อางองิเอกสารใบกาํกบัภาษเีดมิ หลายเอกสารมาทาํ

รายการเพิม่หนี ้1 เอกสาร (Many to One)
♦ อางองิเอกสารใบกาํกบัภาษเีดมิ 1 เอกสารมาทาํ

รายการเพิม่หนี ้1 เอกสาร (1: 1 , One to One)
♦ อางองิเอกสารใบกาํกบัภาษเีดมิ 1 เอกสารมาทาํ

รายการเพิม่หนีห้ลายเอกสาร (One to Many)
โปรแกรมจะแสดงรายการสนิคาและรายละเอยีดตางๆ
เหมอืนกบัเอกสารใบกาํกบัภาษเีดมิทีอ่างองิมาทกุอยาง
และสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได โดยใหแกไขรายการสนิคา
ใหเปนรายการตามทีล่กูคาเพิม่หนี้

เลขที่ใบกํากับภาษีเดิม โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิตามการเลอืก
เอกสารมาบนัทกึรายการเพิม่หนี้

วันที่ใบกํากับภาษีเดิม โปรแกรมจะแสดงวนัทีใ่หอตัโนมตั ิตามรายการ
ใบกาํกบัภาษทีีเ่ลอืกมาบนัทกึเพิม่หนี้

Customer PO โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิตามรายการใบกาํกบัภาษี
เดมิทีอ่างองิมา ถามกีารบนัทกึไว และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

วันที่นับเครดิต ใหบนัทกึวนัทีเ่ริม่นบัเครดติทีใ่หแกลกูคา  ซึง่โปรแกรม
จะแสดงใหอตัโนมตัติามวนัทีใ่นเอกสารทีร่ะบไุว
และสามารถแกไขเปลี่ยนแปลงได
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เครดติ (วนั) ใหบนัทกึระยะเวลาทีใ่หเครดติกบัลกูคา เชน 30 วนั
ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดในเมนู
กาํหนดรหสัลกูคา Tab Credit

วนัทีน่ดัชาํระ โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิโดยจะดจูากวนัทีน่บัเครดติ
ที่กําหนดไวบวกกบัจาํนวนวนัเครดติที่ใหแกลูกคา

วันที่กําหนดสง ใหบนัทกึวนัทีก่าํหนดสงของใหลกูคา แตถาเปนการอางองิ
รายการจากใบกาํกบัภาษเีดมิ โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
และสามารถแกไขเปลี่ยนแปลงได

ขนสงโดย ใหบนัทกึวธิกีารขนสงสนิคาใหลกูคา  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตั ิตามทีก่าํหนดในเมนกูาํหนดรหสัลกูคา -
Shipment  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
ประเภทการขนสง

พนักงานขาย ใหบนัทกึรหสัพนกังานขาย  ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามทีก่าํหนดไวในการกาํหนดรหสัลกูคา Tab Sale (Default)
♦ ถารหสัลกูคาไดกาํหนดพนกังานขายไว  หนาตางคนหา

จะแสดงเฉพาะชือ่พนกังานขายทีก่าํหนดในรหสัลกูคา
เทานัน้

♦ ถารหสัลกูคาไมไดกาํหนดพนกังานขายไว  หนาตาง
คนหาจะแสดงชือ่พนักงานขายทั้งหมดที่กําหนดใน
เมนกูาํหนดรหสัพนกังานขาย

♦ สาํหรบักรณทีีม่กีารอางองิรายการมาจากใบกาํกบัภาษเีดมิ รายละเอยีดของสนิคา
และสวนขอมลูอืน่ๆ จะถกูนาํมาแสดงใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไข เปลีย่นแปลง
รายการได หากการเพิม่หนีน้ัน้ เปนการเพิม่หนีบ้างสวนของใบกาํกบัภาษเีดมิ

♦ สาํหรบักรณทีีไ่มอางองิรายการมาจากใบกาํกบัภาษเีดมิ  ตองการทีจ่ะบนัทกึขอมลู
ใหมเอง สามารถทาํไดดงันี้
รหสัสนิคา ใหบนัทกึรหสัสนิคา  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา

(F4) รหสัสนิคา  แตกรณทีีอ่างองิมาจากใบกาํกบัภาษเีดมิ
โปรแกรมจะแสดงรหสัสนิคาใหอตัโนมตัิ
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ชื่อสินคา โปรแกรมจะแสดงชือ่สนิคาใหอตัโนมตั ิ โดยจะนาํชือ่ในการ
ออกบลิมาแสดง แตถาไมไดกาํหนดชือ่ในการออกบลิไว
โปรแกรมจะนาํชือ่สนิคาปกติมาแสดงให  และสามารถแกไข
เปลีย่นชือ่สนิคาทีห่นาตางบนัทกึใหมได  ซึง่จะมผีลเฉพาะ
เอกสารทีแ่กไขเทานัน้

คลังสินคา ใหบนัทกึรหสัคลงัสนิคา หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
(F4) รหสัคลงัสนิคา  หรอืถามกีารกาํหนดคลงัและทีเ่กบ็
อตัโนมตัไิว โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิ ( และโปรแกรม
ไดมกีารคาํนวณยอด Sale Stock ใหดวย )  ซึง่ในหนาตาง
คนหารหสัคลงัสนิคาจะแสดงยอด Sale Stock  ดงันี้
♦ ยอดคงเหลอื (ยอดตามบญัช)ี    คอื ยอดสนิคา

คงเหลอืในคลงัสนิคาทีค่าํนวณจากการซือ้ - ขาย ,
การเบกิ , การโอนยาย และการรบั F/G

♦ Sale Stock คอื การแสดงยอดสนิคาคงเหลอืในคลงั
สนิคาทีค่าํนวณจาก ยอดตามบญัช ี+ยอดคางรบั
(ใบสัง่ซือ้) - ยอดคางสง(ใบสัง่ขาย) - ยอดสัง่จอง
(ใบสัง่จอง)

ที่เก็บ ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็สนิคา หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
คนหา (F4) รหสัทีเ่กบ็  หรอืถามกีารกาํหนดคลงัและทีเ่กบ็
อตัโนมตัไิว โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิ ( และโปรแกรม
ไดมกีารคาํนวณยอด Sale Stock ใหดวย) ซึง่ในหนาตาง
คนหารหสัทีเ่กบ็สนิคาจะแสดงยอด Sale Stock  ดงันี้
♦ ยอดคงเหลอื (ยอดตามบญัช)ี    คอื ยอดสนิคา

คงเหลอืในคลงัสนิคาทีค่าํนวณจากการซือ้ - ขาย ,
การเบกิ , การโอนยาย และการรบั F/G

♦ Sale Stock  คอื  การแสดงยอดสนิคาคงเหลอืในคลงั
สนิคาทีค่าํนวณจาก ยอดตามบญัช ี+ยอดคางรบั
(ใบสัง่ซือ้) - ยอดคางสง(ใบสัง่ขาย) - ยอดสัง่จอง
(ใบสัง่จอง)
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หนวยนับ โปรแกรมจะแสดงหนวยนบัทีใ่ชขาย หรอืหนวยนบัหลกั
อตัโนมตั ิหรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
รหสัหนวยนบัสนิคา ตามทีไ่ดกาํหนดไวใน เมนรูหสัสนิคา
Tab หนวยนบั

จํานวน ใหบนัทกึจาํนวนสนิคา ทีต่องการทาํรายการเพิม่หนี้
ราคา/หนวย ใหบนัทกึราคาขายของสนิคาทีต่องการเพิม่หนี ้ ซึง่ถาอางองิ

มาจากเอกสารใบกาํกบัภาษเีดมิ  โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัิ

สวนลดสนิคา ใหบนัทกึสวนลดสนิคา  ซึง่สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื
♦ เปนจาํนวนเงนิ (บาท)
♦ เปนเปอรเซน็ต (%)
และสามารถกาํหนดไดหลายระดบั (Level) โดยใช
เครือ่งหมาย Comma ( , ) คัน่ไมตองเวนวรรค เชน
1%,2%,100   เปนตน

จํานวนเงิน โปรแกรมจะคาํนวณจาํนวนเงนิหลงัหกัสวนลดสนิคา
ทีต่องเพิม่หนีใ้หโดยอตัโนมตั ิ แตกรณทีีเ่ปนการเพิม่หนี้
เฉพาะจาํนวนเงนิ ใหบนัทกึจาํนวนเงนิมลูคาสนิคาทีต่องการ
จะทาํการเพิม่หนีเ้ลย ไมตองเลอืกรหสัสนิคา

มลูคาใบกาํกบัภาษเีดมิ ในกรณทีีบ่นัทกึรายการโดยการอางองิ
ใบกาํกบัภาษเีดมิ โปรแกรมจะแสดงมลูคาใบกาํกบัภาษเีดมิ
ใหอตัโนมตั ิ(จาํนวนเงนิรวมภาษมีลูคาเพิม่แลว)

สวนลดการคา ใหบนัทกึสวนลดบลิ  ซึง่การบนัทกึจะเหมอืนกบัการบนัทกึ
สวนลดสนิคา และสวนลดทายบลินีจ้ะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามทีไ่ดกาํหนดในขอมลูรหสัลกูคา หรอืตามทีก่าํหนดไวใน
ระบบ Campaign Module
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มลูคาทีถ่กูตอง โปรแกรมจะแสดงมลูคาสนิคาทัง้สิน้หลงัจากทาํการ
เพิม่หนีแ้ลว ซึง่คาํนวณจาก (มลูคาตามใบกาํกบัภาษเีดมิ  +
จาํนวนเงนิเพิม่หนีร้วม)  เปนมลูคาทีก่อนคาํนวณภาษี
มลูคาเพิม่  เชน มลูคากอนคาํนวณภาษขีองใบกาํกบัภาษเีดมิ
เทากบั  10,000.00 บาท ไดทาํการเพิม่หนี ้1,000.00 บาท
มลูคาทีถ่กูตองจะเทากบั 11,000.00 บาท

ฐานภาษี โปรแกรมจะแสดงจาํนวนเงนิทีเ่ปนฐานภาษใีหอตัโนมตัิ
กค็อืจาํนวนเงนิทีเ่ปนรายการเพิม่หนี ้ เฉพาะสนิคาทีต่อง
เสยีภาษมีลูคาเพิม่เทานัน้ ซึง่สามารถแกไขฐานภาษไีด

ภาษ ี(%) โปรแกรมจะแสดงอตัราภาษมีลูคาเพิม่ใหอตัโนมตัิ
ตามกลุมภาษทีีร่ะบไุวใน Tab More และจะคาํนวณภาษี
ใหอตัโนมตัิ

จํานวนเงินภาษ ี โปรแกรมจะคาํนวณใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไขจาํนวน
เงนิภาษไีด

รวมทั้งสิ้น โปรแกรมจะแสดงจาํนวนมลูคาสนิคาหลงัคาํนวณภาษี
มลูคาเพิม่แลวใหอตัโนมตัิ

Copy เพือ่ใชในการ Copy เอกสารเพิม่หนีท้ีเ่คยบนัทกึไว
โดยโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดเหมอืนกบั เอกสารทีเ่ลอืก
ทกุอยาง  ทาํใหชวยลดขัน้ตอนในการทาํงาน
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึเพิม่หนี ้ Tab Detail

หนาตางรายละเอียดสินคา(F11)
เปนหนาตางสําหรับการแสดงรายละเอียดสินคา  หรือจะใชบันทึกรายการสินคาก็ได
โดยใหกด  F11 หรอื Double  Click ที ่           หรอื Click ที ่           เพือ่ใหโปรแกรม
แสดงรายการสินคา  ซึ่งจะมีรายละเอียดเหมือนกับที่บันทึกในหนาตางบันทึกทุกอยาง
แตมสีวนทีเ่พิม่เตมิดงันี้

Detail
ยกเวนภาษี ให Click เลอืกในกรณทีีส่นิคาไมมกีารคดิภาษ ี ซึง่โปรแกรม

จะแสดงใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดไวในรหสัสนิคา
แตสามารถแกไข เปลีย่นแปลงได

JOB ใหบนัทกึรหสั JOB  กรณทีีม่กีารบนัทกึขอมลูแบบแยก JOB
สนิคาม ีLOT กรณทีีเ่ปนสนิคา LOT  โปรแกรมจะ Default ใหวาเปนสนิคา

ม ี LOT
สนิคาม ีSerial กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT & SERAIL  โปรแกรมจะ Default

ใหวาเปนสนิคาม ีSERAIL
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สนิคามอีายุ กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT & EXPIRE  โปรแกรมจะ Default
ใหวาเปนสนิคามอีายุ

เลขทีเ่อกสารอางองิ โปรแกรมจะแสดงเลขทีเ่อกสารใบกาํกบัภาษเีดมิ ทีอ่างองิมา
ใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Detail
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LOT
กรณทีีเ่ปนสนิคาม ี LOT  ใหเลอืกรหสั LOT ของสนิคา ตามทีก่าํหนดไวใน IC SETUP/
Lot No.  มาบนัทกึขอมลู ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของ LOT สนิคาตามทีบ่นัทกึ
ไวในเมนกูาํหนด  Lot No. ทกุอยาง

และสามารถบนัทกึ Lot No. ของสนิคาเพิม่เตมิไดที ่Tab Lot  ดวยการ Click ที่
โปรแกรมจะแสดงหนาตางกาํหนดหมายเลข Lot No. ใหอตัโนมตั ิเพือ่สําหรบับนัทกึขอมลู
Lot No. เพิม่เตมิ

รายละเอยีดของ Lot ทีเ่ลอืกมาใชไมสามารถแกไขขอมลูได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Lot
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Serial
ให Click ทีบ่รรทดัทีต่องการใส Serial  โปรแกรมจะแสดงหนาตางคนหา Serial เพือ่ใหเลอืก
หมายเลข Serial ของสินคาที่บันทึกขอมูลไวที่เมนูการกําหนด Lot No.  ซึ่งโปรแกรม
จะแสดงหมายเลข Serial ของสนิคาตาม Lot No. นัน้

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Serial
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Description
ใชสําหรับบันทึกคําอธิบายรายการสินคาเพิ่มเติม เพื่อนําไปแสดงในการพิมพฟอรม
ซึง่การบนัทกึนัน้สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื

♦ โดยการเลอืกคาํอธบิายรายการสนิคา  ตามทีก่าํหนดไวในเมนรูหสัสนิคา Tab
Description  โดยเลอืกจากการกด F11  หรอื Click ที ่           ซึง่จะมหีนาตาง
คนหาคาํอธบิายรายการมาใหเลอืกใช  และคาํอธบิายรายการจะนาํไปใช ดงันี้
คาํอธบิายทีใ่ชในการขาย จะนาํไปใชในระบบขายสนิคา (Sale Order)
คาํอธบิายปกติ จะนาํไปใชในระบบซือ้ (Purchase Order)

หรอืระบบคลงัสนิคา (Inventory Control)
♦ โดยการบนัทกึคาํอธบิายรายการสนิคา  ดวยการ Key  คาํอธบิายเพิม่เตมิตาม

ตองการทีห่นาตางบนัทกึเอง

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Description
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More
สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเกีย่วกบั

รหสักลุมภาษี ใหบนัทกึกลุมภาษ ี ซึง่โปรแกรมจะแสดงรหสักลุมภาษี
ตามทีก่าํหนดในรหสัลกูคา - กลุมภาษ ี  แตกรณทีีไ่มได
กาํหนดไว โปรแกรมจะนาํกลุมภาษทีีก่าํหนดในเมน ูGeneral
Option มาคาํนวณภาษแีทน

รหัสแผนก ใหบนัทกึรหสัแผนก  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
คนหา(F4) รหสัแผนก

JOB ใหบนัทกึรหสั  JOB กรณทีีก่จิการมกีารบนัทกึรายการบญัชี
โดยแบงออกเปน JOB ถาผูใชระบ ุJOB ในหนาตาง
รายละเอยีดสนิคา (F11) รหสั JOB ทีแ่สดงจะผกูกบัรายการ
สนิคาแตละตวั  แตถากรณทีีท่ัง้เอกสารม ีJOB เพยีง 1 JOB
สามารถระบ ุJOB ทีน่ีไ่ด และผงับญัชทีีแ่สดงในการบนัทกึ
บญัชกีจ็ะแสดงรหสั JOB ตามทีบ่นัทกึใน Tab More

เขตการขาย ใหบนัทกึรหสัเขตการขาย  ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามทีไ่ดกาํหนดไวในรหสัลูกคา - เขตการขาย  หรอืเลอืกจาก
หนาตางคนหา (F4) เขตการขาย

สาเหต ุ ใหบนัทกึสาเหตกุารเพิม่หนี ้โดยการเลอืกจากหนาตางคนหา
(F4) รหสัสาเหตกุารลดหนี ้/ เพิม่หนี้

ประเภทสนิคา ใหระบปุระเภทของสนิคาซึง่มใีหเลอืก 2 ประเภท คอื   สนิคา
และบรกิาร

รหัสสถานที่สงของ ใหบนัทกึรหสัสถานทีส่งของ  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดในรหสัลกูคา   และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงขอมลูได ซึง่จะมผีลเฉพาะเอกสารทีท่าํการ
แกไขเทานั้น

F.O.B ใชสาํหรบับนัทกึ  Fee On Board



  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
4

ระบบขาย (Sale Order)
- 220 -

Commission ใหบนัทกึคาคอมมชิชัน่ ซึง่สามารถบนัทกึได 2 รปูแบบ คอื
♦ เปนจํานวนเงิน
♦ เปนเปอรเซ็นต(%)
กรณทีีบ่นัทกึเปนเปอรเซน็ต โปรแกรมจะคาํนวณคา
คอมมชิชัน่จาก "ยอดจาํนวนเงนิหลงัหกัสวนลดทายบลิ
แตกอนคาํนวณภาษ"ี

รหัสลูกหนี้ ใชในกรณทีีต่องการใหมลีกูหนีอ้อกแทน  ซึง่โปรแกรม
จะแสดงรหสัลกูหนีท้ีต่องไปทาํการวางบลิและเกบ็เงนิให
ถาในการกาํหนดรหสัลกูคาไดกาํหนดลกูหนีอ้อกแทนไว
โปรแกรมจะแสดงชื่อลูกหนี้ที่จะตองไปวางบิลและเก็บเงิน
ตามทีก่าํหนด แตถาไมไดกาํหนดไว  โปรแกรมกจ็ะแสดงชือ่
ลกูคาปกต ิ กรณขีองลกูหนีอ้อกแทน เชน การขายสนิคาให
สาขาแตไปวางบลิและเกบ็เงนิทีส่าํนกังานใหญ  เปนตน

มผีลตอสตอ็ก ใหเลอืกการบนัทกึรายการเพิม่หนีว้าสนิคาทีส่ัง่เพิม่นัน้
ใหมผีลตอสตอ็กหรอืไม
♦ มผีล คอื  โปรแกรมจะทาํการเพิม่สตอ็กสนิคาทนัที

หลงัจากทีไ่ดบนัทกึรายการเพิม่หนี้
♦ ไมมผีล คอื   โปรแกรมจะไมเพิม่สตอ็กสนิคาให  เมือ่ได

บนัทกึรายการเพิม่หนีแ้ลว แตสามารถทาํการ
Update Status เปนเพิม่สตอ็กไดดวยการไป
POST สตอ็กสนิคาทีร่ะบบ IC (Inventory
Control) / IC Reprocess & History / POST
IC Batch

ยกเลิกใบกํากับภาษี ใชในกรณทีีต่องการยกเลกิใบกาํกบัภาษ ีใหผูใชทาํ
การยกเลกิใบกาํกบัภาษดีงักลาวดวยการ Click ที ่"ยกเลกิใบ
กาํกบัภาษ"ี  ซึง่สถานะเอกสารจะเปลีย่นเปน  " C "
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึเพิม่หนี ้ Tab More

Rate
ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราตางประเทศ  ( Multi
Currency ) ดงันี้

วันที่อัตราแลกเปลี่ยน ใหบนัทกึวนัทีอ่ตัราแลกเปลีย่นเงนิตรา  ซึง่จะมผีล
ตออตัราแลกเปลีย่น  และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

รหัสสกุลเงิน ใหบนัทกึรหสัสกลุเงนิ ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดไวในเมนกูาํหนด
รหสัลกูคา - สกลุเงนิ  และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

รหสัประเภทอตัราแลกเปลีย่น  ใหบนัทกึประเภทอตัราแลกเปลีย่น เชน
T/T Rate, Normal Rate เปนตน

อตัราแลกเปลีย่น ใหบนัทกึอตัราแลกเปลีย่นตามรหสัสกลุเงนิ
ซึง่โปรแกรมจะแสดงอตัราแลกเปลีย่นใหอตัโนมตัิ
ตามวนัทีอ่ตัราแลกเปลีย่นทีร่ะบไุว และสามารถ
แกไขเปลีย่นแปลงได (อตัราแลกเปลีย่น : อตัราซือ้)
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึเพิม่หนี ้ Tab Rate

Description
ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดคําอธิบายรายการประกอบเอกสารใบกํากับภาษี (TAX
INVOICE)  สําหรับกรณีที่อางอิงใบกํากับภาษีเดิมมาบันทึกรายการ โปรแกรมจะแสดง
คําอธิบายใหเหมือนกับเอกสารที่อางอิงมาใหอัตโนมัติ  และสามารถแกไขเปลี่ยนแปลง
ใหมได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึเพิม่หนี ้ Tab Description
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VAT
เปนการบนัทกึรายละเอยีดภาษขีาย  ซึง่มวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. หลงัจากทีไ่ดบนัทกึรายการที ่Tab Detail  แลวโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีด
ของภาษใีหทนัท ีไดแก เลขทีใ่บกาํกบัภาษ ีวนัทีใ่บกาํกบัภาษ ีฐานภาษี
อตัราภาษ ี  จาํนวนเงนิภาษ ี  และสามารถแกไขขอมลูดงักลาวได

2. คาํอธบิายภาษีจะมาจากการกาํหนดไวที่ระบบ EM / Tax Setup/ กาํหนด
คาํอธบิายภาษี  ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหตามรปูแบบทีก่าํหนดไว

3. Auto Vat   คือ  การใหโปรแกรมคาํนวณภาษใีหอตัโนมตั ิตามทีบ่นัทกึไวใน
Tab Detail
- ถา Click เลอืก Auto Set Vat  รายการภาษทีี ่Tab VAT จะเปลีย่นตาม
ขอมลูใน Tab Detail ใหอตัโนมตั ิ ตามทีม่กีารบนัทกึ หรอืแกไขขอมลูภาษี

- ถาไม Click เลอืก Auto Set Vat  รายการภาษทีี ่Tab VAT  จะไมเปลีย่น
ตามขอมลูใน Tab Detail  ใหอตัโนมตั ิเมือ่มกีารแกไขขอมลู ตองทาํการ
บนัทกึรายละเอยีดภาษทีี ่Tab VAT เอง

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึเพิม่หนี ้ Tab  VAT

4. กรณทีีต่องการบนัทกึรายละเอยีดภาษเีพิม่เตมิให Click ที ่            หรอืกด F11
ซึง่จะมหีนาตางรายละเอยีดภาษขีึน้มาใหบนัทกึขอมลูเพิม่เตมิ ดงันี้
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หนาตางรายละเอยีดภาษ ี(F11)
เปนการแสดงรายละเอยีดของภาษ ี ซึง่จะเหมอืนกบัในสวนของหนาตางบนัทกึที ่Tab VAT
และสามารถแกไขหรอืบนัทกึขอมลูเพิม่เตมิในหนาตาง F11 ไดดวย แตจะมสีวนทีเ่พิม่เตมิ
ดงันี้

มีผลตองวด เปนการกาํหนดวารายการภาษทีีเ่กดิขึน้มผีลตองวด
บญัชไีหน  เพือ่นาํไปแสดงในรายงานภาษขีายโดยโปรแกรม
จะแสดงคาใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึรายละเอยีดภาษ ี( F11 )
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GL
ใชในการบนัทกึรายการบญัชขีองการเพิม่หนี ้เพือ่ผานรายการ (Posting)ไปยงัระบบบญัชี
แยกประเภท (General Ledger)  ซึง่การ Post GL นัน้สามารถทาํได 2 แบบ คอื

1. Real Time Post คอื การ Post รายการไปยงัระบบบญัชแียก
ประเภททนัท ีหลงัจากทีม่กีารบนัทกึขอมลูการ
เพิ่มหนี้แลว

2. Batch Post คอื การพกัรายการบนัทกึบญัชไีวทีห่นาบนัทกึ
หลกักอนทีจ่ะมกีาร Post ไปยงัระบบบญัชแียก
ประเภท  และเมือ่ใดตองการทีจ่ะ Post รายการ
จะตองไปทาํการ Post ที่ระบบ General Ledger /
Post GL(Batch)

ขั้นตอนการบันทึก
การบนัทกึบญัชแีบบ Real Time สามารถบนัทกึได โดยมวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. Click เครือ่งหมายถกูในชอง  Post GL                              ซึง่โปรแกรมจะ Default
ใหอตัโนมตัถิามกีารกาํหนดเอกสารเชือ่ม  GL  แบบ Auto Post

2. Click ที ่            เพือ่ใหโปรแกรมแสดงรายละเอยีดของการบนัทกึบญัชใีห
อตัโนมตั ิ ไดแก  รหสับญัช ี ชือ่บญัช ี แผนก เดบติ  เครดติ  JOB
รหสับญัช ี/ชือ่บญัชี จะแสดงตามทีไ่ดกาํหนดไวในเอกสารเชือ่ม GL
รหัสแผนก จะดงึขอมลูมาจาก Tab More ทีไ่ดระบรุหสั

แผนกไว
JOB จะดงึขอมลูมาจาก Tab More ทีร่ะบ ุJOB ไว

หรอืจากหนาตางรายละเอยีดสนิคา (F11) ทีผ่กู
รหสั JOB กบัรายการสนิคา

3. การเลอืกรปูแบบการ Post GL
(กรณตีองการเลอืกรปูแบบ) โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
ตามการกาํหนดรปูแบบการ Post GL ไวทีก่ารกาํหนดเอกสารเชือ่ม GL



  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
4

ระบบขาย (Sale Order)
- 226 -

4. รายละเอยีดการ Post GL               โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของการ
Post GL เกีย่วกบั

♦ สมดุรายวนัทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
♦ เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสาร  ทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
♦ เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสารอางองิ (ถาม)ี
♦ คาํอธบิายรายการในการบนัทกึบญัช ีเพือ่ Posting รายการไประบบ

บัญชีแยกประเภท

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางแสดงรายละเอยีดการ Post GL

5. ผูใชงานสามารถแกไขขอมลูการบนัทกึบญัชใีหม   หรอืแกไขคาํอธบิายรายการ
บญัชไีดดวยการ Click ในชอง  แกไข GL
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึเพิม่หนี ้ Tab GL

History
เปนการแสดงประวตัหิรอืทางเดนิของเอกสารการเพิม่หนี ้  เพือ่ตรวจสอบวาเอกสารไดถกู
อางองิไปบนัทกึรายการทีเ่มนวูางบลิ , เมนใูบเสรจ็ชัว่คราว  และเมนรูบัชาํระหนีแ้ลวหรอืยงั
โดยให Click  ทีล่กูศรสเีขยีว                โปรแกรมจะแสดงรายการทีอ่างองิการเพิม่หนีไ้ปบนัทกึ
รายการให  และสามารถ Drill Down เขาไปดขูอมลูดงักลาวได ดวยการ Double Click
ทีร่ายการทีแ่สดงอยู โปรแกรมจะแสดงหนาบนัทกึของรายการนัน้ๆใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึเพิม่หนี ้ Tab History




