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  เมนบูนัทกึขายเชือ่ (Credit Sale)

วตัถปุระสงค
ใชสําหรับบันทึกรายการขายสินคาใหกับลูกคา โดยยังไมไดรับชําระคาสินคาในทันทีที่
ลกูคาซือ้สนิคาจากกจิการ ซึง่ตองมกีารตัง้เปนลกูหนีก้ารคา และจะทาํรายการรบัชาํระหนี้
เมือ่ถงึกาํหนดชาํระตามระยะเวลาเครดติทีใ่หไวกบัลกูคา

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึจะแบงการบนัทกึขอมลูออกเปน  8 สวน คอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดขอมลู รายการขายเชือ่
More ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีด รหสักลุมภาษ ี/ สถานทีส่งของ /

Commission / แผนก
Rate ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดอตัราแลกเปลีย่นเงนิตรา

ตางประเทศ  (Multi Currency)
Description ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีด คาํอธบิายรายการ หมายเหตุ

เงื่อนไขตางๆ
Deposit ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดของเงนิมดัจาํรบัทีน่าํมาตดั

จากยอดขาย
Vat ใชสําหรับบันทึกขอมูลภาษีขาย
GL เปนการบนัทกึรายการบญัช ีเพือ่ใช Post รายการบนัทกึบญัชี

ขายเชือ่ไปยงัระบบบญัชแียกประเภท (GL)
History เปนการแสดงประวตัขิองเอกสารวาไดมกีารอางองิ

รายการไปใชที่ใดบาง

ลกัษณะการบนัทกึขอมลู
การบนัทกึรายการขายเชือ่ สามารถบนัทกึไดดงันี้

1. บนัทกึรายการขายเชือ่โดยไมไดอางองิรายการจากใบสัง่ขาย (Sale Order)
หรอืรายการใบจายสนิคา
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2. บนัทกึรายการขายเชือ่ โดยอางองิรายการจากใบสัง่ขาย (Sale Order)
หรอืรายการใบจายสนิคา ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดตางๆใหเหมอืนกบั
เอกสารทีอ่างองิทกุอยาง และสามารถแกไขขอมลูได

สถานะเอกสาร
โปรแกรมจะแสดงสถานะการอางอิงเอกสารการขายเชื่อ ที่มุมบนซายมือของหนาจอ
เพื่อบอกถึงทางเดินเอกสารวาปจจุบันสถานะของเอกสารขายเชื่อ อยูที่ขั้นตอนการ
ทาํงานใด

ซึง่จะแสดงสถานะแตกตางกนัตามการอางองิเอกสารดงันี ้คอื
Full คอืรายการขายเชือ่ทีถ่กูอางองิไปบนัทกึรายการรบัชาํระหนี้

แลวเตม็จาํนวน
Partial คอืรายการขายเชือ่ทีถ่กูอางองิไปบนัทกึรายการรบัชาํระหนีบ้างสวน
C คอืใบกาํกบัภาษทีีถ่กูยกเลกิ
R คอืใบกาํกบัภาษทีีอ่อกแทนใบกาํกบัภาษใีบเดมิ

ขั้นตอนการบันทึกขอมูล
Detail
♦ สาํหรบับนัทกึขอมลูขายสนิคาเงนิเชือ่ ซึง่มวีธิกีารบนัทกึรายละเอยีดดงันี้

รหสัลกูคา ใหบนัทกึรหสัลกูคา  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) รหสัลกูคา

เลขที่ใบสงของ ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารใบสงของ โดยโปรแกรมจะ Running
เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่ระบบ EM /
General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร
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วันที่ใบสงของ ใหบันทึกวันที่ใบสงของ
เลขที่ใบกํากับภาษี ใหบนัทกึเลขทีใ่บกาํกบัภาษ ี  ซึง่โปรแกรมจะแสดงให

อตัโนมตัเิหมอืนกบัเลขทีใ่บสงของ แตสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

วนัทีใ่บกาํกบัภาษี ใหบนัทกึวนัทีใ่บกาํกบัภาษ ีซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
เหมอืนกบัวนัทีใ่บสงของ  แตสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

อางถงึ SO No. ใชในกรณทีีบ่นัทกึขอมลูขายเชือ่แบบอางถงึเอกสาร
ใบสัง่ขาย ซึง่สามารถบนัทกึรายการได 3 รปูแบบ คอื
♦ อางองิเอกสารใบสัง่ขาย หลายเอกสารมาทาํรายการ

ขายเชือ่ 1 เอกสาร (Many to One)
♦ อางองิเอกสารใบสัง่ขาย 1 เอกสารมาทาํรายการ

ขายเชือ่ 1 เอกสาร (1: 1 , One to One)
♦ อางองิเอกสารใบสัง่ขาย 1 เอกสารมาทาํรายการ

ขายเชือ่หลายเอกสาร (One to Many)
โปรแกรมจะแสดงรายการสนิคาและรายละเอยีดตางๆ
เหมอืนกบัเอกสารใบสัง่ขายทีอ่างองิมาทกุอยาง
และสามารถแกไขเปลี่ยนแปลงได

อางถงึ ใบจายสนิคา ใชในกรณทีีบ่นัทกึขอมลูขายเชือ่แบบอางถงึเอกสาร
ใบจายสนิคา จากระบบ WH ซึง่สามารถบนัทกึรายการได
3 รปูแบบ คอื
♦ อางองิเอกสารใบจายสนิคา หลายเอกสารมาทาํรายการ

ขายเชือ่ 1 เอกสาร (Many to One)
♦ อางองิเอกสารใบจายสนิคา 1 เอกสารมาทาํรายการ

ขายเชือ่ 1 เอกสาร (1: 1 , One to One)
♦ อางองิเอกสารใบจายสนิคา 1 เอกสารมาทาํรายการ

ขายเชือ่หลายเอกสาร (One to Many)
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Customer PO ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารใบสัง่ซือ้ (Purchase Order) ของลกูคา
เพือ่ใชเปนเลขทีเ่อกสารอางองิในการตรวจสอบรายการ
แตกรณทีีอ่างองิรายการจากใบสัง่ขาย หรอืใบจายสนิคา
โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ

วันที่นับเครดิต ใหบนัทกึวนัทีเ่ริม่นบัเครดติทีใ่หแกลกูคา  ซึง่โปรแกรม
จะแสดงใหอตัโนมตัติามวนัทีใ่บสงของทีร่ะบไุว  และสามารถ
แกไขเปลี่ยนแปลงได

เครดติ (วนั) ใหบนัทกึระยะเวลาทีใ่หเครดติกบัลกูคา เชน 30 วนั
ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดในเมนู
กาํหนดรหสัลกูคา Tab Credit

วนัทีน่ดัชาํระ โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิโดยจะดจูากวนัทีน่บัเครดติ
ทีก่าํหนดไวบ้วกกบัจาํนวนวนัเครดติทีใ่หแกลกูคา

วันที่กําหนดสง ใหบนัทกึวนัทีก่าํหนดสงของใหลกูคา แตถาเปนการอางองิ
รายการจากใบสัง่ขาย หรอืใบจายสนิคา โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

ขนสงโดย ใหบนัทกึวธิกีารขนสงสนิคาใหลกูคา  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตั ิตามทีก่าํหนดในเมนกูาํหนดรหสัลกูคา - Shipment
หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) ประเภทการ
ขนสง

พนักงานขาย ใหบนัทกึรหสัพนกังานขาย  ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามทีก่าํหนดไวในการกาํหนดรหสัลกูคา  Tab  Sale (Default)
♦ ถารหสัลกูคาไดกาํหนดพนกังานขายไว  หนาตางคนหา

จะแสดงเฉพาะชือ่พนกังานขายทีก่าํหนดในรหสัลกูคา
เทานัน้

♦ ถารหสัลกูคาไมไดกาํหนดพนกังานขายไว  หนาตาง
คนหาจะแสดงชือ่พนักงานขายทั้งหมดที่กําหนด
ในเมนกูาํหนดรหสัพนกังานขาย
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♦ สาํหรบักรณทีีม่กีารอางองิรายการมาจาก SO No. รายละเอยีดของสนิคา
จะสามารถแกไขเปลีย่นแปลงหรอืเพิม่เตมิได  สวนทีอ่างองิจากใบจายสนิคา
จะไมสามารถเพิม่เตมิรายการสนิคาได แกไขไดเพยีงราคา / หนวย และจาํนวนเงนิ
เทานัน้ สวนขอมลูอืน่ๆ จะถกูนาํมาแสดงใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไข เปลีย่นแปลง
รายการได

♦ สาํหรบักรณท่ีีไมอางองิรายการมาจาก SO No. หรอืใบจายสนิคา ตองการทีจ่ะบนัทกึ
ขอมลูใหมเอง สามารถทาํไดดงันี้
รหสัสนิคา ใหบนัทกึรหสัสนิคา  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา

(F4) รหสัสนิคา  แตกรณทีีอ่างองิมาจากใบสัง่ขาย
หรอืใบจายสนิคา โปรแกรมจะแสดงรหสัสินคาใหอตัโนมตัิ

ชื่อสินคา โปรแกรมจะแสดงชือ่สนิคาใหอตัโนมตั ิ โดยจะนาํชือ่ในการ
ออกบลิมาแสดงแตถาไมไดกาํหนดชือ่ในการออกบลิไว
โปรแกรมจะนาํชือ่สนิคาปกติมาแสดงให และสามารถแกไข
เปลีย่นชือ่สนิคาทีห่นาตางบนัทกึใหมได  ซึง่จะมผีลเฉพาะ
เอกสารทีแ่กไขเทานัน้

คลังสินคา ใหบนัทกึรหสัคลงัสนิคา หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
(F4) รหสัคลงัสนิคา  หรอืถามกีารกาํหนดคลงัและทีเ่กบ็
อตัโนมตัไิว โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิ ( และโปรแกรม
ไดมกีารคาํนวณยอด Sale Stock ใหดวย) ซึง่ในหนาตาง
คนหารหสัคลงัสนิคาจะแสดงยอด Sale Stock  ดงันี้
♦ ยอดคงเหลอื (ยอดตามบญัช)ี    คอื ยอดสนิคา

คงเหลอืในคลงัสนิคาทีค่าํนวณจากการซือ้ - ขาย ,
การเบกิ , การโอนยาย และการรบั F/G

♦ Sale Stockคอื  การแสดงยอดสนิคาคงเหลอืในคลงั
สนิคาทีค่าํนวณจาก ยอดตามบญัช ี+ยอดคางรบั
(ใบสัง่ซือ้) - ยอดคางสง(ใบสัง่ขาย) - ยอดสัง่จอง
(ใบสัง่จอง)
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ที่เก็บ ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็สนิคา หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
คนหา (F4)รหสัทีเ่กบ็  หรอืถามกีารกาํหนดคลงัและทีเ่กบ็
อตัโนมตัไิว โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิ ( และโปรแกรม
ไดมกีารคาํนวณยอด Sale Stock ใหดวย)  ซึง่ในหนาตาง
คนหารหสัทีเ่กบ็สนิคาจะแสดงยอด Sale Stock  ดงัน ี้
♦ ยอดคงเหลอื (ยอดตามบญัช)ี    คอื ยอดสนิคา

คงเหลอืในคลงัสนิคาทีค่าํนวณจากการซือ้ - ขาย ,
การเบกิ , การโอนยาย และการรบั F/G

♦ Sale Stock คอื  การแสดงยอดสนิคาคงเหลอืในคลงั
สนิคาทีค่าํนวณจาก ยอดตามบญัช ี+ยอดคางรบั
(ใบสัง่ซือ้) - ยอดคางสง(ใบสัง่ขาย) - ยอดสัง่จอง
(ใบสัง่จอง)

หนวยนับ โปรแกรมจะแสดงหนวยนบัทีใ่ชขาย หรอืหนวยนบัหลกั
อตัโนมตั ิหรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
รหสัหนวยนบัสนิคา ตามทีไ่ดกาํหนดไวใน เมนรูหสัสนิคา
Tab หนวยนบั

จํานวน ใหบนัทกึจาํนวนสนิคา ทีต่องการทาํรายการขายเชือ่
ราคา/หนวย ใหบนัทกึราคาขายของสนิคา  ซึง่ถาอางองิมาจากเอกสาร

ใบสัง่ขาย หรอืใบจายสนิคา โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
แตถากาํหนดเงือ่นไขราคาขายสนิคาไวที ่ระบบ EM /
IC Setup /  IC Option - การกาํหนดราคาขายอตัโนมติั
โปรแกรมจะแสดงราคาตาม Option ทีเ่ลอืกไวใหทนัท ี ดงันี้
♦ ราคาตาม Promotion
♦ ราคาตาม Price List
♦ ราคาตามระยะเวลาเครดติ
♦ ราคาตามระบบ EM
♦ ราคาขายหลงัสดุ
♦ ราคาขายหลงัสดุตามลกูคา
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สวนลดสนิคา ใหบนัทกึสวนลดสนิคา  ซึง่สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื
♦ เปนจาํนวนเงนิ (บาท)
♦ เปนเปอรเซน็ต (%)
และสามารถกาํหนดไดหลายระดบั (Level) โดยใช
เครือ่งหมาย Comma ( , ) คัน่ไมตองเวนวรรค เชน
1%,2%,100  เปนตน

สวนลดการคา ใหบนัทกึสวนลดทายบลิ  ซึง่การบนัทกึจะเหมอืนกบั
การบนัทกึสวนลดสนิคา ซึง่สวนลดทายบลินีจ้ะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดไวในขอมลูรหสัลกูคา หรอื
ตามทีก่าํหนดไวในระบบ Campaign Module

ฐานภาษี โปรแกรมจะแสดงมลูคาสนิคา เฉพาะสนิคาทีต่องเสยีภาษี
มลูคาเพิม่เทานัน้  และสามารถแกไขฐานภาษไีด

ภาษ ี(%) โปรแกรมจะแสดงอตัราภาษมีลูคาเพิม่ใหอตัโนมตัิ
ตามกลุมภาษทีีร่ะบไุวใน Tab More และจะคาํนวณภาษใีห
อตัโนมตัิ

รวมทั้งสิ้น โปรแกรมจะแสดงจาํนวนมลูคาสนิคาหลงัคาํนวณภาษี
มลูคาเพิม่แลวใหอตัโนมตั ิ  และไมสามารถแกไขขอมลูได

Copy เปนการบนัทกึขอมลูดวยการ Copy  รายการขายเชือ่ทีเ่คย
บนัทกึไวแลว มาบนัทกึเปนรายการขายเชือ่ใบใหม
ซึง่โปรแกรมจะแสดงขอมลูใหเหมอืนกบัเอกสารเดมิ
และสามารถแกไขเปลีย่นแปลงใหมได  เพือ่ประหยดัเวลา
ในการบนัทกึขอมลู
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายเชือ่  Tab Detail

หนาตางรายละเอียดสินคา(F11)
เปนหนาตางสําหรับการแสดงรายละเอียดสินคา  หรือจะใชบันทึกรายการสินคาก็ได
โดยใหกด  F11 หรอื Double  Click ที ่           หรอื Click ที ่           เพือ่ใหโปรแกรมแสดง
รายการสนิคา  ซึง่จะมรีายละเอยีดเหมอืนกบัทีบ่นัทกึในหนาตางบนัทกึทกุอยาง แตมสีวน
ทีเ่พิม่เตมิดงันี้

Detail
ยกเวนภาษี ให Click เลอืกในกรณทีีส่นิคาไมมกีารคดิภาษ ี ซึง่โปรแกรม

จะแสดงใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดไวในรหสัสนิคา
แตสามารถแกไขเปลี่ยนแปลงได

JOB ใหบนัทกึรหสั JOB  กรณทีีม่กีารบนัทกึขอมลูแบบแยก JOB
สนิคาม ีLOT กรณทีีเ่ปนสนิคา LOT  โปรแกรมจะ Default ใหวาเปนสนิคา

ม ี LOT
สนิคาม ีSerial กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT & SERAIL  โปรแกรมจะ Default

ใหวาเปนสนิคาม ีSERAIL
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สนิคามอีาย ุ กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT & EXPIRE  โปรแกรมจะ Default
ใหวาเปนสนิคามอีายุ

เลขทีเ่อกสารอางองิ โปรแกรมจะแสดงเลขทีเ่อกสารใบสัง่ขาย หรอืใบจายสนิคา
ทีอ่างองิมาใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Detail
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LOT
กรณทีีเ่ปนสนิคาม ี LOT  ใหเลอืกรหสั LOT ของสนิคา ตามทีก่าํหนดไวใน IC SETUP/
Lot No.  มาบนัทกึขอมลูซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของ LOT สนิคาตามทีบ่นัทกึไวใน
เมนกูาํหนด Lot No. ทกุอยาง

และสามารถบนัทกึ Lot No. ของสนิคาเพิม่เตมิไดที ่Tab Lot ดวยการ Click ที่
โปรแกรมจะแสดงหนาตางกาํหนดหมายเลข Lot No. ใหอตัโนมตั ิเพือ่สําหรบับนัทกึขอมลู
Lot No. เพิม่เตมิ

รายละเอยีดของ Lot ทีเ่ลอืกมาใชไมสามารถแกไขขอมลูได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Lot
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Serial
ให Click ทีบ่รรทดัทีต่องการใส Serial  โปรแกรมจะแสดงหนาตางคนหา Serial เพือ่ใหเลอืก
หมายเลข Serial ของสินคาที่บันทึกขอมูลไวที่เมนูการกําหนด Lot No. ซึ่งโปรแกรม
จะแสดงหมายเลข Serial ของสนิคาตาม Lot No. นัน้

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Serial
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Description
ใชสําหรับบันทึกคําอธิบายรายการสินคาเพิ่มเติม เพื่อนําไปแสดงในการพิมพฟอรม
ซึง่การบนัทกึนัน้สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื

♦ โดยการเลอืกคาํอธบิายรายการสนิคา  ตามทีก่าํหนดไวในเมนรูหสัสนิคา Tab
Description  โดยเลอืกจากการกด F11  หรอื Click ที ่           ซึง่จะมหีนาตาง
คนหาคาํอธบิายรายการมาใหเลอืกใช  และคาํอธบิายรายการจะนาํไปใช ดงันี้
คาํอธบิายทีใ่ชในการขาย จะนาํไปใชในระบบขายสนิคา (Sale

Order)
คาํอธบิายปกติ จะนาํไปใชในระบบซือ้ (Purchase

Order) หรอืระบบคลงัสนิคา (Inventory
Control )

♦ โดยการบนัทกึคาํอธบิายรายการสนิคา  ดวยการ Key  คาํอธบิายเพิม่เตมิตาม
ตองการทีห่นาตางบนัทกึเอง

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Description
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More
สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเกีย่วกบั

รหสักลุมภาษี ใหบนัทกึกลุมภาษ ี ซึง่โปรแกรมจะแสดงรหสักลุมภาษี
ตามทีก่าํหนดในรหสัลกูคา - กลุมภาษ ี  แตกรณทีีไ่มได
กาํหนดไว โปรแกรมจะนาํกลุมภาษทีีก่าํหนดในเมน ูGeneral
Option มาคาํนวณภาษแีทน

รหัสแผนก ใหบนัทกึรหสัแผนก  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
คนหา(F4) รหสัแผนก

JOB ใหบนัทกึรหสั  JOB กรณทีีก่จิการมกีารบนัทกึรายการบญัชี
โดยแบงออกเปน  JOB ถาผูใชระบ ุJOB ในหนาตางราย
ละเอยีดสนิคา (F11) รหสั JOB ทีแ่สดงจะผกูกบัรายการ
สนิคาแตละตวั  แตถากรณทีีท่ัง้เอกสารม ีJOB เพยีง 1 JOB
สามารถระบ ุJOB ทีน่ีไ่ด และผงับญัชทีีแ่สดงในการบนัทกึ
บญัชกีจ็ะแสดงรหสั JOB ตามทีบ่นัทกึใน Tab More

เขตการขาย ใหบนัทกึรหสัเขตการขาย  ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามทีไ่ดกาํหนดไวในรหสัลกูคา - เขตการขาย  หรอืเลอืกจาก
หนาตางคนหา (F4) เขตการขาย

ประเภทสนิคา ใหระบปุระเภทของสนิคาซึง่มใีหเลอืก 2 ประเภท คอื สนิคา
และบรกิาร

รหัสสถานที่สงของ ใหบนัทกึรหสัสถานทีส่งของ  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดในรหสัลกูคา   และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงขอมลูได ซึง่จะมผีลเฉพาะเอกสารทีท่าํการ
แกไขเทานั้น

มผีลตอสตอ็ก ใหเลอืกการบนัทกึรายการขายสนิคา วาสนิคาทีข่ายออกไป
นัน้ใหมผีลตอสตอ็กหรอืไม
♦ มผีล คอื โปรแกรมจะทาํการตดัสตอ็กสนิคาทนัที

หลงัจากทีไ่ดบนัทกึรายการขายสนิคา
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♦ ไมมผีล คอื โปรแกรมจะไมตดัสตอ็กสนิคาให
เมือ่ไดบนัทกึรายการขายแลว แตสามารถ
ทาํการ Update Status เปนตดัสตอ็กไดดวย
การไป POST ตดัสตอ็กสนิคาทีร่ะบบ IC
(Inventory Control) / IC Reprocess &
History / POST IC Batch

F.O.B ใชสาํหรบับนัทกึ  Fee On Board
Commission ใหบนัทกึคาคอมมชิชัน่ ซึง่สามารถบนัทกึได 2 รปูแบบ คอื

♦ เปนจํานวนเงิน
♦ เปนเปอรเซ็นต(%)
กรณทีีบ่นัทกึเปนเปอรเซน็ต โปรแกรมจะคาํนวณคา
คอมมชิชัน่จาก "ยอดจาํนวนเงนิหลงัหกัสวนลดทายบลิ
แตกอนคาํนวณภาษ"ี

รหัสลูกหนี้ ใชในกรณทีีต่องการใหมลีกูหนีอ้อกแทน  ซึง่โปรแกรม
จะแสดงรหสัลกูหนีท้ีต่องไปทาํการวางบลิและเกบ็เงนิให
ถาในการกาํหนดรหสัลกูคาไดกาํหนดลกูหนีอ้อกแทนไว
โปรแกรมจะแสดงชื่อลูกหนี้ที่จะตองไปวางบิลและเก็บเงิน
ตามทีก่าํหนด แตถาไมไดกาํหนดไว  โปรแกรมกจ็ะแสดง
ชือ่ลกูคาปกต ิกรณขีองลกูหนีอ้อกแทน เชน การขายสนิคา
ใหสาขาแตไปวางบลิและเกบ็เงนิทีส่าํนกังานใหญ  เปนตน

ยกเลกิใบกาํกบัภาษี   ใชในกรณทีีต่องการยกเลกิใบกาํกบัภาษ ีใหผูใชทาํการ
ยกเลกิใบกาํกบัภาษดีงักลาวดวยการ Click ที ่"ยกเลกิใบ
กาํกบัภาษ"ี  ซึง่สถานะเอกสารจะเปลีย่นเปน  " C "

ใบกาํกบัภาษอีอกแทน  ใชในกรณทีีต่องการออกใบกาํกบัภาษใีบใหม
แทนใบกาํกบัภาษเีดมิซึง่สามารถออกแทนไดดวยการ Click
เลอืกออกแทน และใหคนหาเอกสารใบกาํกบัภาษใีบเดมิ
มาเปนเอกสารอางองิ  ซึง่เอกสารออกแทนกจ็ะไมกระทบ
กบัระบบ  IC / AR / GL  และVAT  โดยโปรแกรมจะยดึขอมลู
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การบนัทกึรายการตามใบกาํกบัภาษเีดมิ และสถานะเอกสาร
จะเปลีย่นเปน  " R "

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายเชือ่  Tab More

Rate
ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราตางประเทศ  ( Multi
Currency ) ดงันี้

วันที่อัตราแลกเปลี่ยน ใหบนัทกึวนัทีอ่ตัราแลกเปลีย่นเงนิตรา  ซึง่จะมผีล
ตออตัราแลกเปลีย่น  และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

รหัสสกุลเงิน ใหบนัทกึรหสัสกลุเงนิ ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดไวในเมนกูาํหนดรหสั
ลกูคา - สกลุเงนิ  และสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

รหัสประเภทอัตราแลกเปลี่ยน ใหบนัทกึประเภทอตัราแลกเปลีย่น เชน
T/T Rate, Normal Rate เปนตน

อตัราแลกเปลีย่น ใหบนัทกึอตัราแลกเปลีย่นตามรหสัสกลุเงนิ
ซึง่โปรแกรมจะแสดงอตัราแลกเปลีย่นใหอตัโนมตัิ
ตามวนัทีอ่ตัราแลกเปลีย่นทีร่ะบไุว และสามารถ
แกไขเปลีย่นแปลงได (อตัราแลกเปลีย่น : อตัราซือ้)
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายเชือ่  Tab Rate

Description
ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดคําอธิบายรายการประกอบเอกสารใบกํากับภาษี (TAX
INVOICE) สําหรับกรณีที่อางอิงใบสั่งขาย (Sale Order) หรือใบจายสินคามาบันทึก
รายการขายเชือ่ โปรแกรมจะแสดงคาํอธบิายใหเหมอืนกบัเอกสารทีอ่างองิมาใหอตัโนมตัิ
และสามารถแกไขเปลี่ยนแปลงใหมได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายเชือ่  Tab Description
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Deposit
ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดการนาํเงนิมดัจาํมาหกัจากยอดขายเชือ่  ซึง่ทาํไดดงันี้

เลขที่ใบมัดจํา ใหเลอืกเอกสารเงนิมดัจาํทีต่องการนาํมาตดัจากยอดขาย
โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) เลขทีเ่งนิมดัจาํ
ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดเงนิมดัจาํใหอตัโนมตัิ

หักเงินมัดจํา ใหบนัทกึจาํนวนเงนิมดัจาํทีต่องการนาํมาตดัยอดขาย  ใน
Column "หกัเงนิมดัจาํ" ซึง่หลงัจากนัน้จาํนวนเงนิมดัจาํจะ
Link ไปที ่ Tab Detail  "ตดัเงนิมดัจาํ" ใหอตัโนมตัเิพือ่นาํไป
ตดัจากยอดขายกอนคดิภาษี

การแสดงรายการเงนิมดัจาํ สาํหรบัการบนัทกึการขายดวยการอางองิรายการ
ใบสัง่ขาย  ถารายการใบสัง่ขายนัน้ไดนาํไปอางองิบนัทกึรบัเงนิมดัจาํ  โปรแกรม
จะแสดงรายการเงนิมดัจาํใหอตัโนมตัติามใบสัง่ขายทีเ่ลอืกมาบนัทกึรายการ
โดยทีผู่ใชไมตองไปทาํการคนหาเงนิมดัจาํเพือ่จะนาํมาตดัเอกสารขายเชือ่ใหม

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายเชือ่  Tab Deposit
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Vat
เปนการบนัทกึรายละเอยีดภาษขีาย  ซึง่มวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. หลงัจากทีไ่ดบนัทกึรายการที ่Tab Detail แลวโปรแกรมจะแสดงราย
ละเอยีดของภาษใีหทนัท ีไดแก เลขทีใ่บกาํกบัภาษ ีวนัทีใ่บกาํกบัภาษี
ฐานภาษ ี อตัราภาษ ี จาํนวนเงนิภาษ ี  และสามารถแกไขขอมลูดงักลาวได

2. คาํอธบิายภาษีจะมาจากการกาํหนดไวที่ระบบ EM / Tax Setup / กาํหนด
คาํอธบิายภาษี  ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหตามรปูแบบทีก่าํหนดไว

3. Auto Vat   คอื  การใหโปรแกรมคาํนวณภาษใีหอตัโนมตั ิตามทีบ่นัทกึไวใน
Tab Detail
- ถา Click เลอืก Auto Set Vat  รายการภาษทีี ่Tab VAT จะเปลีย่นตาม
ขอมลูใน Tab Detail ใหอตัโนมตั ิ ตามทีม่กีารบนัทกึ หรอืแกไขขอมลูภาษี

- ถาไม Click เลอืก Auto Set Vat  รายการภาษทีี ่Tab VAT จะไมเปลีย่น
ตามขอมลูใน Tab Detail ใหอตัโนมตั ิเมือ่มกีารแกไขขอมลู ตองทาํการ
บนัทกึรายละเอยีดภาษทีี ่Tab VAT เอง

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายเชือ่  Tab  VAT

4. กรณทีีต่องการบนัทกึรายละเอยีดภาษเีพิม่เตมิให Click ที ่            หรอืกด F11
ซึง่จะมหีนาตางรายละเอยีดภาษขีึน้มาใหบนัทกึขอมลูเพิม่เตมิ ดงันี้
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หนาตางรายละเอยีดภาษ ี(F11)
เปนการแสดงรายละเอยีดของภาษ ี ซึง่จะเหมอืนกบัในสวนของหนาตางบนัทกึที ่Tab VAT
และสามารถแกไขหรือบันทึกขอมูลเพิ่มเติมในหนาตาง F11 ไดดวย แตจะมีสวนที่เพิ่ม
เตมิดงันี้

มีผลตองวด เปนการกาํหนดวารายการภาษทีีเ่กดิขึน้มผีลตองวดบญัชี
ไหน  เพือ่นาํไปแสดงในรายงานภาษขีายโดยโปรแกรม
จะแสดงคาใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึรายละเอยีดภาษ ี( F11 )
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GL
ใชในการบันทึกรายการบัญชีของการขายเชื่อ เพื่อผานรายการ (Posting)ไปยังระบบ
บญัชแียกประเภท (General Ledger)  ซึง่การ Post GL นัน้สามารถทาํได 2 แบบ คอื

1. Real Time Post คอื การ Post รายการไปยงัระบบบญัชแียก
ประเภททนัท ีหลงัจากทีม่กีารบนัทกึขอมลูการ
ขายเชื่อแลว

2. Batch Post คอื การพกัรายการบนัทกึบญัชไีวทีห่นาบนัทกึหลกั
กอนทีจ่ะมกีาร Post  ไปยงัระบบบญัชแียกประเภท
และเมือ่ใดตองการทีจ่ะ Post รายการ จะตองไปทาํ
การ Post ที่ระบบ General Ledger / Post
GL(Batch)

ขั้นตอนการบันทึก
การบนัทกึบญัชแีบบ Real Time สามารถบนัทกึได โดยมวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. Click เครือ่งหมายถกูในชอง  Post GL                             ซึง่โปรแกรมจะ Default
ใหอตัโนมตัถิามกีารกาํหนดเอกสารเชือ่ม  GL  แบบ Auto Post

2. Click ที ่        เพือ่ใหโปรแกรมแสดงรายละเอยีดของการบนัทกึบญัชใีหอตัโนมตัิ
ไดแก  รหสับญัช ี   ชือ่บญัช ี แผนก  เดบติ  เครดติ  JOB
รหสับญัช ี/ชือ่บญัชี จะแสดงตามทีไ่ดกาํหนดไวในเอกสารเชือ่ม GL
รหัสแผนก จะดงึขอมลูมาจาก Tab More ทีไ่ดระบรุหสั

แผนกไว
JOB จะดงึขอมลูมาจาก Tab More ทีร่ะบ ุJOB ไว

หรอืจากหนาตางรายละเอยีดสนิคา (F11) ทีผ่กู
รหสั JOB กบัรายการสนิคา

3. การเลอืกรปูแบบการ Post GL
(กรณตีองการเลอืกรปูแบบ) โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
ตามการกาํหนดรปูแบบการ Post GL ไวทีก่ารกาํหนดเอกสารเชือ่ม GL
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4. รายละเอยีดการ Post GL               โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของการ
Post GL เกีย่วกบั

♦ สมดุรายวนัทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
♦ เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสาร  ทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
♦ เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสารอางองิ (ถาม)ี
♦ คาํอธบิายรายการในการบนัทกึบญัช ีเพือ่ Posting รายการไประบบ

บัญชีแยกประเภท

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางแสดงรายละเอยีดการ Post GL

5. ผูใชงานสามารถแกไขขอมลูการบนัทกึบญัชใีหม   หรอืแกไขคาํอธบิายรายการ
บญัชไีดดวยการ Click ในชอง  แกไข GL
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายเชือ่  Tab GL

History
เปนการแสดงประวตัหิรอืทางเดนิของเอกสารการขายเชือ่   เพือ่ตรวจสอบวาเอกสารไดถกู
อางองิไปบนัทกึรายการทีเ่มนลูดหนี ้/ เพิม่หนี ้, เมนวูางบลิ , เมนใูบเสรจ็ชัว่คราว , เมนรูบั
ชาํระหนีแ้ลวหรอืยงั โดยให  Click ทีล่กูศรสเีขยีว                โปรแกรมจะแสดงรายการ
ทีอ่างองิการขายเชือ่ไปบนัทกึรายการให และสามารถ Drill Down  เขาไปดขูอมลูดงักลาวได
ดวยการ Double Click ทีร่ายการทีแ่สดงอยู โปรแกรมจะแสดงหนาบนัทกึของรายการ นัน้ๆ
ใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายเชือ่  Tab History




