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  เมนบูนัทกึขายสด (Cash Sale)

วตัถปุระสงค
ใชสําหรับบันทึกรายการขายสินคาใหกับลูกคา โดยไดรับชําระคาสินคาที่ขายใหลูกคา
เปนเงนิสดทนัท ีทีล่กูคาซือ้สนิคาจากกจิการ

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึจะแบงการบนัทกึขอมลูออกเปน  11 สวน คอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดขอมลู รายการขายสด
More ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีด รหสักลุมภาษ ี/ สถานทีส่งของ /

Commission / แผนก
Rate ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดอตัราแลกเปลีย่นเงนิตรา

ตางประเทศ  (Multi Currency)
Description ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีด คาํอธบิายรายการ หมายเหตุ

เงื่อนไขตางๆ
Deposit ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดของเงนิมดัจาํรบัทีน่าํมาตดั

จากยอดขาย
CQ Receive ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดการรบัชาํระคาสนิคาเปนเชค็
Transfer In ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดการรบัชาํระคาสนิคาเปน

เงนิโอน
Receive ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดผลรวมสรปุการรบัชาํระจาก

การขายสดวาไดมาในรปูแบบใดบาง
Vat ใชสําหรับบันทึกขอมูลภาษีขาย
GL เปนการบนัทกึรายการบญัช ีเพือ่ใช Post รายการบนัทกึบญัชี

ขายสดไปยงัระบบบญัชแียกประเภท (GL)
History เปนการแสดงประวตัขิองเอกสารวาไดมกีารอางองิรายการ

ไปใชที่ใดบาง
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ลกัษณะการบนัทกึขอมลู
การบนัทกึรายการขายสด สามารถบนัทกึไดดงันี้

1. บนัทกึรายการขายสดโดยไมไดอางองิรายการจากใบสัง่ขาย (Sale Order)
หรอืรายการใบจายสนิคา

2. บนัทกึรายการขายสด โดยอางองิรายการจากใบสัง่ขาย (Sale Order)
หรอืรายการใบจายสนิคา ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดตางๆ ใหเหมอืนกบั
เอกสารทีอ่างองิทกุอยาง และสามารถแกไขขอมลูได

สถานะเอกสาร
สถานะเอกสารของรายการขายสด มดีงันี้

C คือสถานะของใบกํากับภาษีที่ถูกยกเลิก
R คอืสถานะของใบกาํกบัภาษอีอกแทน

ขั้นตอนการบันทึกขอมูล
Detail
♦ สาํหรบับนัทกึขอมลูขายสนิคาเงนิสด ซึง่มวีธิกีารบนัทกึรายละเอยีดดงันี้

รหสัลกูคา ใหบนัทกึรหสัลกูคา  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) รหสัลกูคา

เลขที่ใบสงของ ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารใบสงของ โดยโปรแกรมจะ Running
เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่ระบบ EM /
General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่ใบสงของ ใหบันทึกวันที่ใบสงของ
เลขที่ใบกํากับภาษี ใหบนัทกึเลขทีใ่บกาํกบัภาษ ี  ซึง่โปรแกรมจะแสดง

ใหอตัโนมตัเิหมอืนกบัเลขทีใ่บสงของ แตสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

วนัทีใ่บกาํกบัภาษี ใหบนัทกึวนัทีใ่บกาํกบัภาษ ีซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
เหมอืนกบัวนัทีใ่บสงของ  แตสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได
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อางถงึ SO No. ใชในกรณทีีบ่นัทกึขอมลูขายสดแบบอางถงึเอกสาร
ใบสัง่ขาย ซึง่สามารถบนัทกึรายการได 3 รปูแบบ คอื
♦ อางองิเอกสารใบสัง่ขาย หลายเอกสารมาทาํรายการ

ขายสด 1 เอกสาร (Many to One)
♦ อางองิเอกสารใบสัง่ขาย 1 เอกสารมาทาํรายการขายสด

1 เอกสาร (1: 1 , One to One)
♦ อางองิเอกสารใบสัง่ขาย 1 เอกสารมาทาํรายการขายสด

หลายเอกสาร (One to Many)
โปรแกรมจะแสดงรายการสนิคาและรายละเอยีดตางๆ
เหมอืนกบัเอกสารใบสัง่ขายทีอ่างองิมาทกุอยาง และ
สามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

อางถงึ ใบจายสนิคา ใชในกรณทีีบ่นัทกึขอมลูขายสดแบบอางถงึเอกสารใบจาย
สนิคา จากระบบ WH ซึง่สามารถบนัทกึรายการได
3 รปูแบบ คอื
♦ อางองิเอกสารใบจายสนิคา หลายเอกสารมาทาํรายการ

ขายสด 1 เอกสาร (Many to One)
♦ อางองิเอกสารใบจายสนิคา 1 เอกสารมาทาํรายการ

ขายสด 1 เอกสาร (1:1 , One to One)
♦ อางองิเอกสารใบจายสนิคา 1 เอกสารมาทาํรายการ

ขายสดหลายเอกสาร (One to Many)
Customer PO ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารใบสัง่ซือ้ (Purchase Order) ของลกูคา

เพือ่ใชเปนเลขทีเ่อกสารอางองิในการตรวจสอบรายการ
แตกรณทีีอ่างองิรายการจากใบสัง่ขาย หรอืใบจายสนิคา
โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ

วันที่นับเครดิต ใหบนัทกึวนัทีเ่ริม่นบัเครดติทีใ่หแกลกูคา  ซึง่โปรแกรม
จะแสดงใหอตัโนมตัติามวนัทีใ่บสงของทีร่ะบไุว  และสามารถ
แกไขเปลี่ยนแปลงได
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เครดติ (วนั) ใหบนัทกึระยะเวลาทีใ่หเครดติกบัลกูคา เชน 30 วนั ซึง่
โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดในเมนกูาํหนด
รหสัลกูคา Tab Credit

วนัทีน่ดัชาํระ โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิโดยจะดจูากวนัทีน่บัเครดติ
ทีก่าํหนดไว บวกกบัจาํนวนวนัเครดติทีใ่หแกลกูคา

วันที่กําหนดสง ใหบนัทกึวนัทีก่าํหนดสงของใหลกูคา แตถาเปนการอางองิ
รายการจากใบสัง่ขาย หรอืใบจายสนิคา โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

ขนสงโดย ใหบนัทกึวธิกีารขนสงสนิคาใหลกูคา  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตั ิตามทีก่าํหนดในเมนกูาํหนดรหสัลกูคา -
Shipment  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
ประเภทการขนสง

พนักงานขาย ใหบนัทกึรหสัพนกังานขาย  ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามทีก่าํหนดไวในการกาํหนดรหสัลกูคา Tab Sale (Default)
♦ ถารหสัลกูคาไดกาํหนดพนกังานขายไว  หนาตางคนหา

จะแสดงเฉพาะชือ่พนกังานขายทีก่าํหนดในรหสัลกูคา
เทานัน้

♦ ถารหสัลกูคาไมไดกาํหนดพนกังานขายไว  หนาตาง
คนหาจะแสดงชือ่พนักงานขายทั้งหมดที่กําหนด
ในเมนกูาํหนดรหสัพนกังานขาย

♦ สาํหรบักรณทีีม่กีารอางองิรายการมาจาก SO No. หรอืใบจายสนิคา รายละเอยีด
ของสนิคา หรอืขอมลูอืน่ๆ จะถกูนาํมาแสดงใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงรายการได

♦ สาํหรบักรณทีีไ่มอางองิรายการมาจาก SO No. หรอืใบจายสนิคา ตองการทีจ่ะ
บนัทกึขอมลูใหมเอง สามารถทาํไดดงันี้

รหสัสนิคา ใหบนัทกึรหสัสนิคา  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) รหสัสนิคา  แตกรณทีีอ่างองิมาจากใบสัง่ขาย หรอืใบ
จายสนิคา โปรแกรมจะแสดงรหสัสินคาใหอตัโนมตัิ
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ชื่อสินคา โปรแกรมจะแสดงชือ่สนิคาใหอตัโนมตั ิ โดยจะนาํชือ่ในการ
ออกบลิมาแสดง แตถาไมไดกาํหนดชือ่ในการออกบลิไว
โปรแกรมจะนาํชือ่สนิคาปกตมิาแสดงให และสามารถแกไข
เปลีย่นชือ่สนิคาทีห่นาตางบนัทกึใหมได  ซึง่จะมผีลเฉพาะ
เอกสารทีแ่กไขเทานัน้

คลังสินคา ใหบนัทกึรหสัคลงัสนิคา หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
(F4) รหสัคลงัสนิคา  หรอืถามกีารกาํหนดคลงัและทีเ่กบ็
อตัโนมตัไิว โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิ ( และโปรแกรม
ไดมกีารคาํนวณยอด Sale Stock ใหดวย) ซึง่ในหนาตาง
คนหารหสัคลงัสนิคาจะแสดงยอด Sale Stock  ดงันี้
♦ ยอดคงเหลอื (ยอดตามบญัช)ี    คอื ยอดสนิคา

คงเหลอืในคลงัสนิคาทีค่าํนวณจากการซือ้ - ขาย ,
การเบกิ , การโอนยาย และการรบั F/G

♦ Sale Stock คอื  การแสดงยอดสนิคาคงเหลอืในคลงั
สนิคาทีค่าํนวณจาก ยอดตามบญัช ี+ยอดคางรบั
(ใบสัง่ซือ้) - ยอดคางสง(ใบสัง่ขาย) - ยอดสัง่จอง
(ใบสัง่จอง)

ที่เก็บ ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็สนิคา หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
คนหา (F4)รหสัทีเ่กบ็  หรอืถามกีารกาํหนดคลงัและทีเ่กบ็
อตัโนมตัไิว โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิ ( และโปรแกรม
ไดมกีารคาํนวณยอด Sale Stock ใหดวย)  ซึง่ในหนาตาง
คนหารหสัทีเ่กบ็สนิคาจะแสดงยอด Sale Stock  ดงัน ี้
♦ ยอดคงเหลอื (ยอดตามบญัช)ี    คอื ยอดสนิคา

คงเหลอืในคลงัสนิคาทีค่าํนวณจากการซือ้ - ขาย ,
การเบกิ , การโอนยาย และการรบั F/G

♦ Sale Stock คอื  การแสดงยอดสนิคาคงเหลอื
ในคลงัสนิคาทีค่าํนวณจากยอดตามบญัช ี+ยอดคางรบั
(ใบสัง่ซือ้) - ยอดคางสง(ใบสัง่ขาย) - ยอดสัง่จอง
(ใบสัง่จอง)



  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
4

ระบบขาย (Sale Order)
- 128 -

หนวยนับ โปรแกรมจะแสดงหนวยนบัทีใ่ชขาย หรอืหนวยนบัหลกั
อตัโนมตั ิหรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
รหสัหนวยนบัสนิคา ตามทีไ่ดกาํหนดไวใน เมนรูหสัสินคา
Tab หนวยนบั

จํานวน ใหบนัทกึจาํนวนสนิคา ทีต่องการทาํรายการขายสด
ราคา/หนวย ใหบนัทกึราคาขายของสนิคา  ซึง่ถาอางองิมาจากเอกสาร

ใบสัง่ขาย หรอืใบจายสนิคา โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
แตถากาํหนดเงือ่นไขราคาขายสนิคาไวที ่ระบบ EM / IC
Setup / IC Option - การกาํหนดราคาขายอตัโนมัต ิโปรแกรม
จะแสดงราคาตาม Option ทีเ่ลอืกไวใหทนัท ี ดงันี้
♦ ราคาตาม Promotion
♦ ราคาตาม Price List
♦ ราคาตามระยะเวลาเครดติ
♦ ราคาตามระบบ EM
♦ ราคาขายหลงัสดุ
♦ ราคาขายหลงัสดุตามลกูคา

สวนลดสนิคา ใหบนัทกึสวนลดสนิคา  ซึง่สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื
♦ เปนจาํนวนเงนิ (บาท)
♦ เปนเปอรเซน็ต (%)
และสามารถกาํหนดไดหลายระดบั (Level) โดยใช
เครือ่งหมาย Comma ( , ) คัน่ไมตองเวนวรรค เชน
1%,2%,100   เปนตน

สวนลดการคา ใหบนัทกึสวนลดทายบลิ  ซึง่การบนัทกึจะเหมอืนกบัการ
บันทึกส่วนลดสินค้า ซ่ึงส่วนลดท้ายบิลน้ีจะแสดงให้อัตโนมัติ
ตามทีไ่ดกาํหนดไวในขอมลูรหสัลกูคา หรอื ตามทีก่าํหนด
ไวในระบบ Campaign Module

ฐานภาษี โปรแกรมจะแสดงมลูคาสนิคา เฉพาะสนิคาทีต่องเสยีภาษี
มลูคาเพิม่เทานัน้  และสามารถแกไขฐานภาษไีด
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ภาษ ี(%) โปรแกรมจะแสดงอตัราภาษมีลูคาเพิม่ใหอตัโนมตัติาม
กลุมภาษทีีร่ะบไุวใน Tab More และจะคาํนวณภาษใีห
อตัโนมตัิ

รวมทั้งสิ้น โปรแกรมจะแสดงจาํนวนมลูคาสนิคาหลงัคาํนวณภาษี
มลูคาเพิม่แลวใหอตัโนมตั ิ  และไมสามารถแกไขขอมลูได

Copy เปนการบนัทกึขอมลูดวยการ Copy  รายการขายสดทีเ่คย
บนัทกึไวแลว มาบนัทกึเปนรายการขายสดใบใหม
ซึง่โปรแกรมจะแสดงขอมลูใหเหมอืนกบัเอกสารเดมิ
และสามารถแกไขเปลีย่นแปลงใหมได  เพือ่ประหยดัเวลา
ในการบนัทกึขอมลู

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด  Tab Detail
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หนาตางรายละเอียดสินคา(F11)
เปนหนาตางสําหรับการแสดงรายละเอียดสินคา  หรือจะใชบันทึกรายการสินคาก็ได
โดยใหกด  F11 หรอื Double  Click ที ่           หรอื Click ที ่           เพือ่ใหโปรแกรมแสดง
รายการสนิคา  ซึง่จะมรีายละเอยีดเหมอืนกบัทีบ่นัทกึในหนาตางบนัทกึทกุอยาง แตมสีวน
ทีเ่พิม่เตมิดงันี้

Detail
ยกเวนภาษี ให Click เลอืกในกรณทีีส่นิคาไมมกีารคดิภาษ ี ซึง่โปรแกรม

จะแสดงใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดไวในรหสัสนิคา
แตสามารถแกไข ปลีย่นแปลงได

JOB ใหบนัทกึรหสั JOB  กรณทีีม่กีารบนัทกึขอมลูแบบแยก JOB
สนิคาม ีLOT กรณทีีเ่ปนสนิคา LOT โปรแกรมจะ Default ใหวาเปนสนิคา

ม ี LOT
สนิคาม ีSerial กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT & SERAIL  โปรแกรมจะ Default

ใหวาเปนสนิคาม ีSERAIL
สนิคามอีายุ กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT & EXPIRE  โปรแกรมจะ Default

ใหวาเปนสนิคามอีายุ
เลขทีเ่อกสารอางองิ โปรแกรมจะแสดงเลขทีเ่อกสารใบสัง่ขาย หรอืใบจายสนิคา

ทีอ่างองิมาใหอตัโนมตัิ
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Detail

LOT
กรณทีีเ่ปนสนิคาม ี LOT  ใหเลอืกรหสั LOT ของสนิคา ตามทีก่าํหนดไวใน IC SETUP/
Lot No. มาบนัทกึขอมลู ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของ LOT สนิคาตามทีบ่นัทกึไวใน
เมนกูาํหนด Lot No. ทกุอยาง

และสามารถบนัทกึ Lot No. ของสนิคาเพิม่เตมิไดที ่Tab Lot  ดวยการ Click ที่
โปรแกรมจะแสดงหนาตางกาํหนดหมายเลข Lot No. ใหอตัโนมตั ิเพือ่สําหรบับนัทกึขอมลู
Lot No. เพิม่เตมิ

รายละเอยีดของ Lot ทีเ่ลอืกมาใชไมสามารถแกไขขอมลูได
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Lot

Serial
ให Click ทีบ่รรทดัทีต่องการใส Serial  โปรแกรมจะแสดงหนาตางคนหา Serial เพือ่ใหเลอืก
หมายเลข Serial ของสินคาที่บันทึกขอมูลไวที่เมนูการกําหนด Lot No. ซึ่งโปรแกรม
จะแสดงหมายเลข Serial ของสนิคาตาม Lot No. นัน้

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Serial
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Description
ใชสําหรับบันทึกคําอธิบายรายการสินคาเพิ่มเติม เพื่อนําไปแสดงในการพิมพฟอรม
ซึง่การบนัทกึนัน้สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื

♦ โดยการเลอืกคาํอธบิายรายการสนิคา  ตามทีก่าํหนดไวในเมนรูหสัสนิคา Tab
Description  โดยเลอืกจากการกด F11  หรอื Click ที ่             ซึง่จะมหีนาตางคนหา
คาํอธบิายรายการมาใหเลอืกใช  และคาํอธบิายรายการจะนาํไปใช ดงันี้
คาํอธบิายทีใ่ชในการขาย จะนาํไปใชในระบบขายสนิคา (Sale

Order)
คาํอธบิายปกต ิ จะนาํไปใชในระบบซือ้ ( Purchase

Order ) หรอืระบบคลงัสนิคา (Inventory
Control)

♦ โดยการบนัทกึคาํอธบิายรายการสนิคา  ดวยการ Key  คาํอธบิายเพิม่เตมิตาม
ตองการทีห่นาตางบนัทกึเอง

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Description



  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
4

ระบบขาย (Sale Order)
- 134 -

More
สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเกีย่วกบั

รหสักลุมภาษี ใหบนัทกึกลุมภาษ ี ซึง่โปรแกรมจะแสดงรหสักลุมภาษี
ตามทีก่าํหนดในรหสัลกูคา - กลุมภาษ ี  แตกรณทีีไ่มได
กาํหนดไว โปรแกรมจะนาํกลุมภาษทีีก่าํหนดในเมน ูGeneral
Option มาคาํนวณภาษแีทน

รหัสแผนก ใหบนัทกึรหสัแผนก  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
คนหา(F4) รหสัแผนก

JOB ใหบนัทกึรหสั JOB กรณทีีก่จิการมกีารบนัทกึรายการ
บญัชโีดยแบงออกเปน JOB ถาผูใชระบ ุJOB ในหนาตางราย
ละเอยีดสนิคา (F11) รหสั JOB ทีแ่สดงจะผกูกบัรายการ
สนิคาแตละตวั  แตถากรณทีีท่ัง้เอกสารม ีJOB  เพยีง 1 JOB
สามารถระบ ุJOB ทีน่ีไ่ด และผงับญัชทีีแ่สดงในการบนัทกึ
บญัชกีจ็ะแสดงรหสั JOB ตามทีบ่นัทกึใน Tab More

เขตการขาย ใหบนัทกึรหสัเขตการขาย  ซึง่โปรแกรมจะแสดงให
อตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดไวในรหสัลกูคา - เขตการขาย
หรอืเลอืกจากหนาตางคนหา (F4) เขตการขาย

ประเภทสนิคา ใหระบปุระเภทของสนิคาซึง่มใีหเลอืก 2 ประเภท คอื   สนิคา
และบรกิาร

รหัสสถานที่สงของ ใหบนัทกึรหสัสถานทีส่งของ  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดในรหสัลูกคา   และสามารถ
แกไขเปลีย่นแปลงขอมลูได ซึง่จะมผีลเฉพาะเอกสารทีท่าํการ
แกไขเทานั้น

มผีลตอสตอ็ก ใหเลอืกการบนัทกึรายการขายสนิคา วาสนิคาทีข่ายออก
ไปนัน้ใหมผีลตอสตอ็กหรอืไม
♦ มผีล คอื โปรแกรมจะทาํการตดัสตอ็กสนิคาทนัที

หลงัจากทีไ่ดบนัทกึรายการขายสนิคา
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♦ ไมมผีล คอื โปรแกรมจะไมตดัสตอ็กสนิคาให  เมือ่ได
บนัทกึรายการขายแลว แตสามารถทาํ
การ Update Status เปนตดัสตอ็กได
ดวยการไป POST ตดัสตอ็กสนิคา
ที่ระบบ IC (Inventory Control) / IC
Reprocess & History / POST IC Batch

F.O.B ใชสาํหรบับนัทกึ  Fee On Board
Commission ใหบนัทกึคาคอมมชิชัน่ ซึง่สามารถบนัทกึได 2 รปูแบบ คอื

♦ เปนจํานวนเงิน
♦ เปนเปอรเซ็นต(%)
กรณทีีบ่นัทกึเปนเปอรเซน็ต โปรแกรมจะคาํนวณคา
คอมมชิชัน่จาก "ยอดจาํนวนเงนิหลงัหกัสวนลดทายบลิ
แตกอนคาํนวณภาษ"ี

ยกเลกิใบกาํกบัภาษี    ใชในกรณทีีต่องการยกเลกิใบกาํกบัภาษ ีใหผูใชทาํการ
ยกเลกิใบกาํกบัภาษดีงักลาวดวยการ Click ที ่"ยกเลกิใบ
กาํกบัภาษ"ี  ซึง่สถานะเอกสารจะเปลีย่นเปน  " C "

ใบกํากับภาษีออกแทน ใชในกรณทีีต่องการออกใบกาํกบัภาษี
ใบใหมแทนใบกาํกบัภาษเีดมิซึง่สามารถออกแทนไดดวย
การ Click เลอืกออกแทน และใหคนหาเอกสารใบกาํกบั
ภาษใีบเดมิมาเปนเอกสารอางองิ  ซึง่เอกสารออกแทนกจ็ะไม
กระทบกบัระบบ  IC / AR / GL  และ VAT  โดยโปรแกรมจะยดึ
ขอมลูการบนัทกึรายการตามใบกาํกบัภาษเีดมิ และสถานะ
เอกสารจะเปลีย่นเปน  " R "
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด  Tab More

Rate
ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราตางประเทศ  ( Multi
Currency ) ดงันี้

วันที่อัตราแลกเปลี่ยน ใหบนัทกึวนัทีอ่ตัราแลกเปลีย่นเงนิตรา  ซึง่จะมผีล
ตออตัราแลกเปลีย่น  และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

รหัสสกุลเงิน ใหบนัทกึรหสัสกลุเงนิ ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดไวในเมนกูาํหนด
รหสัลกูคา - สกลุเงนิ  และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

รหัสประเภทอัตราแลกเปลี่ยน ใหบนัทกึประเภทอตัราแลกเปลีย่น เชน
T/T Rate, Normal Rate เปนตน

อตัราแลกเปลีย่น ใหบนัทกึอตัราแลกเปลีย่นตามรหสัสกลุเงนิ
ซึง่โปรแกรมจะแสดงอตัราแลกเปลีย่นใหอตัโนมตัิ
ตามวนัทีอ่ตัราแลกเปลีย่นทีร่ะบไุว และสามารถ
แกไขเปลีย่นแปลงได (อตัราแลกเปลีย่น : อตัราซือ้)
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด  Tab Rate

Description
ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดคําอธิบายรายการประกอบเอกสารใบกํากับภาษี (TAX
INVOICE) สําหรับกรณีที่อางอิงใบสั่งขาย  (Sale Order) หรือใบจายสินคามาบันทึก
รายการขายสด โปรแกรมจะแสดงคําอธิบายใหเหมือนกับเอกสารที่อางอิงมาใหอัตโนมัติ
และสามารถแกไขเปลี่ยนแปลงใหมได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด  Tab Description
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Deposit
ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดการนาํเงนิมดัจาํมาหกัจากยอดขายสด  ซึง่ทาํไดดงันี้

เลขที่ใบมัดจํา ใหเลอืกเอกสารเงนิมดัจาํทีต่องการนาํมาตดัจากยอดขาย
โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) เลขทีเ่งนิมดัจาํ
ซ่ึงโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดเงนิมดัจำใหอั้ตโนมตัิ

หักเงินมัดจํา ใหบนัทกึจาํนวนเงนิมดัจาํทีต่องการนาํมาตดัยอดขายใน
Column "หกัเงนิมดัจาํ"  ซึง่หลงัจากนัน้จาํนวนเงนิมดัจาํจะ
Link ไปที ่ Tab Detail  "ตดัเงนิมดัจาํ" ใหอตัโนมตัเิพือ่นาํ
ไปตดัจากยอดขายกอนคดิภาษี

การแสดงรายการเงนิมดัจาํ สาํหรบัการบนัทกึการขายดวยการอางองิรายการ
ใบสัง่ขาย  ถารายการใบสัง่ขายนัน้ไดนาํไปอางองิบนัทกึรบัเงนิมดัจาํ  โปรแกรม
จะแสดงรายการเงนิมดัจาํใหอตัโนมตัติามใบสัง่ขายทีเ่ลอืกมาบนัทกึรายการ
โดยทีผู่ใชไมตองไปทาํการคนหาเงนิมดัจาํเพือ่จะนาํมาตดัเอกสารขายสดใหม

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด  Tab Deposit
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CQ Receive
ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดการรบัชาํระคาสนิคาเปนเชค็   ซึง่สามารถบนัทกึได  2 กรณี คอื
♦ เลอืกรายการเชค็รบัทีบ่นัทกึมาจากระบบ CQ / เมนบูนัทกึเชค็รบั  โดยให Click ที่

CQ List(F5)                                โปรแกรมจะแสดงรายการเชค็รบัทีม่สีถานะ
"เชค็ในมอื / เชค็ฝาก / เชค็ผาน"  ทีย่งัไมไดนาํไปตดัชาํระหนี ้โดยใหบนัทกึ
จาํนวนเงนิทีล่กูคาจายชาํระใน Column "ยอดตดั"  และจะไมสามารถแกไขขอมลู
รายละเอยีดเชค็ได

♦ บนัทกึรายการเชค็รบั  ดวยการ Key In ขอมลูเอง ดงันี้
ธนาคาร ใหบนัทกึสาขาธนาคารของเชค็รบัโดยการ  Key รหสั หรอืจะ

เลอืกรหสัธนาคารจากหนาตางคนหา (F4) รหสัธนาคาร  กไ็ด
ประเภท ใหเลอืกประเภทการรบัเงนิวาเปนการรบัเชค็ หรอืบตัรเครดติ
ชือ่สาขา ใหบนัทกึชือ่สาขาธนาคารตามทีร่ะบใุนเชค็รบั
เลขที่เช็ค ใหบนัทกึเลขทีเ่ชค็ทีร่ะบอุยูบนตวัเชค็รบั
วันที่บนเช็ค ใหบนัทกึวนัทีเ่ชค็ทีร่ะบอุยูบนตวัเชค็รบั
จาํนวนเงนิตามเชค็ ใหบนัทกึจาํนวนเงนิทีร่ะบอุยูบนเชค็รบัเตม็จาํนวน
ยอดคงเหลอื โปรแกรมจะแสดงจาํนวนเงนิคงเหลอืสุทธขิองเชค็ใบนัน้

โดยแสดงยอดมาจาก จาํนวนเงนิในเชค็ - จาํนวนเงนิทีต่ดั
ชาํระไปแลว

ยอดตดั ใหบนัทกึจาํนวนเงนิทีล่กูคาขอตดัชาํระจากยอดเชค็ฉบบันัน้
รวม โปรแกรมจะแสดงยอดจาํนวนเงนิสทุธทิี ่ตองชาํระดวยเชค็

♦ หลงัจากทีบ่นัทกึขอมลูเชค็แลว  ขอมลูจะ Link  "จาํนวนเงนิบนเชค็" ไปแสดงท่ี
Tab Receive Field "เชค็" ทันที

♦ กรณทีีเ่ลอืกรายการเชค็รบัจากหนาตาง CQ List (F5) โปรแกรมจะแสดง
รายละเอยีดของเชค็ใหอตัโนมตัิ
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด Tab CQ Receive

Transfer In
ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดการรบัชาํระคาสนิคาเปนเงนิโอน

สมุดเงินฝาก ใหเลอืกสมดุบญัชเีงนิฝากทีจ่ะรบัโอนเงนิจากลกูคา
ของบรษิทั  โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
รหสัสมดุเงนิฝาก

ธนาคาร โปรแกรมจะแสดงชือ่ธนาคารทีร่บัโอนเงนิใหอตัโนมตัิ
ตามทีไ่ดกาํหนดไวในการกาํหนดรหสัสมดุเงนิฝาก

สาขา โปรแกรมจะแสดงชือ่สาขาของธนาคารทีร่บัโอนเงนิ
ใหอตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดไวในการกาํหนดรหสัสมดุ
เงนิฝาก

เลขที่บัญชี โปรแกรมจะแสดงเลขทีบ่ญัชเีงนิฝากใหอตัโนมตัติามทีไ่ด
กาํหนดไวในการกาํหนดรหสัสมดุเงนิฝาก

จาํนวนเงนิเขาบญัชี ใหบนัทกึจาํนวนเงนิทีล่กูคาโอนเขาสมดุบญัชเีงนิฝาก
ซึง่โปรแกรมจะ Link ไปแสดงที ่Tab Receive Field
"เงนิโอน" ทนัที
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด Tab Transfer In

Receive
ใชสาํหรบัแสดงรายละเอยีดของการรบัเงนิคาสนิคาทัง้หมด รวมทัง้ใชบนัทกึกรณทีีม่รีายได
หรอืคาใชจายอืน่ๆ เกดิขึน้เพิม่เตมิจากการโอนเงนิดวย ดงันี้

เงินสด ใชบนัทกึกรณทีีร่บัชาํระคาสนิคาเปนเงนิสด
คาธรรมเนยีมธนาคาร ใหบนัทกึคาธรรมเนยีมทีท่างธนาคารคดิจากการ

ทาํธรุะกรรม (ถาม)ี
คาใชจายอื่นๆ ใหบนัทกึคาใชจายอืน่ๆ ทีเ่กดิจากการขายสด
เชค็ โปรแกรมจะแสดงยอดรบัชาํระคาสนิคาดวยเชค็

(จาก CQ Receive)
เงินโอน โปรแกรมจะแสดงยอดรบัชาํระคาสนิคาดวย

เงนิโอน (จาก Transfer In)
บตัรเครดติ โปรแกรมจะแสดงยอดรบัชาํระคาสนิคาดวย

บตัรเครดติ (จาก CQ Receive)
ภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย โปรแกรมจะแสดงจาํนวนภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย

(จาก WHT) ซึง่สามารถบนัทกึรายการไดโดย
Click ทีปุ่ม WHT (Ctrl+T)

รายไดอื่น ใชบนัทกึรายไดอืน่ทีเ่กดิจากการรบัชาํระคา
สนิคาเชน ผลตางของทศนยิมกไ็ด
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รวม เปนการแสดงจาํนวนเงนิทีร่บัชาํระ "จากการ
ขายสด"  ทัง้หมดทีบ่รษิทัไดรบัจากลกูคา

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด  Tab Receive

ภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย (WHT)
การบนัทกึภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย มวีธิดีงันี้

1. ให Click ทีปุ่ม  WHT                       หรอืกด  (Ctrl+T )  โปรแกรมจะแสดงหนาตาง
บนัทกึภาษถีกูหกั ณ ทีจ่ายให

2. ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย ซึง่โปรแกรมจะ Running เลขที่
เอกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดทีร่ะบบ EM / General Setup / กาํหนดเลขที่
เอกสาร

3. ใหบนัทกึวนัทีถ่กูหกัภาษ ีณ ทีจ่าย จากนัน้โปรแกรมจะแสดง เดอืนทีจ่าย  ปทีจ่าย
ใหอตัโนมตัิ

4. ใหเลอืกรหสัลกูหนีท้ีต่องการบนัทกึภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย ซึง่โปรแกรมจะแสดง
รายละเอยีด เลขทีป่ระจาํตวับตัรประชาชน  เลขทีป่ระจาํตวัผูเสยีภาษ ีประเภท
การหกัภาษ ี(นติบิคุคล หรอื บคุคลธรรมดา) ใหอตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนด
ไวในรหสัลกูหนี้

5. จากนัน้ใหบนัทกึรายละเอยีดประเภทเงนิไดทีจ่าย  อตัราภาษทีีถ่กูหกัภาษี
และจาํนวนเงนิทีไ่ดจายไปซึง่โปรแกรมจะคาํนวณจาํนวนเงนิภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย
ใหอตัโนมตัิ
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย

Vat
เปนการบนัทกึรายละเอยีดภาษขีาย  ซึง่มวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. หลงัจากทีไ่ดบนัทกึรายการที ่Tab Detail  แลวโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีด
ของภาษใีหทนัท ีไดแก เลขทีใ่บกาํกบัภาษ ีวนัทีใ่บกาํกบัภาษ ีฐานภาษี
อตัราภาษ ี  จาํนวนเงนิภาษ ี  และสามารถแกไขขอมลูดงักลาวได

2. คาํอธบิายภาษจีะมาจากการกาํหนดไวที่ระบบ EM/ Tax Setup/ กาํหนดคาํ
อธบิายภาษ ี ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหตามรปูแบบทีก่าํหนดไว

3. Auto Vat คอื การใหโปรแกรมคาํนวณภาษใีหอตัโนมตั ิตามทีบ่นัทกึไวใน
Tab Detail
- ถา Click เลอืก Auto Set Vat  รายการภาษทีี ่Tab VAT จะเปลีย่นตาม
ขอมลูใน Tab Detail ใหอตัโนมตั ิ ตามทีม่กีารบนัทกึ หรอืแกไขขอมลูภาษี

- ถาไม Click เลอืก Auto Set Vat  รายการภาษทีี ่Tab VAT  จะไมเปลีย่นตาม
ขอมลูใน Tab Detail ใหอตัโนมตั ิเมือ่มกีารแกไขขอมลู ตองทาํการบนัทกึ
รายละเอยีดภาษทีี ่Tab VAT เอง



  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
4

ระบบขาย (Sale Order)
- 144 -

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด  Tab VAT
4. กรณทีีต่องการบนัทกึรายละเอยีดภาษเีพิม่เตมิให Click ที ่            หรอืกด F11

ซึง่จะมหีนาตางรายละเอยีดภาษขีึน้มาใหบนัทกึขอมลูเพิม่เตมิ ดงันี้
หนาตางรายละเอยีดภาษ ี(F11)
เปนการแสดงรายละเอยีดของภาษ ี ซึง่จะเหมอืนกบัในสวนของหนาตางบนัทกึที ่Tab VAT
และสามารถแกไขหรือบันทึกขอมูลเพิ่มเติมในหนาตาง F11 ไดดวย แตจะมีสวนที่เพิ่ม
เตมิดงันี้

มีผลตองวด เปนการกาํหนดวารายการภาษทีีเ่กดิขึน้มผีลตองวด
บญัชไีหน  เพือ่นาํไปแสดงในรายงานภาษขีายโดยโปรแกรม
จะแสดงคาใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึรายละเอยีดภาษ ี( F11 )
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GL
ใชในการบนัทกึรายการบญัชขีองการขายสด เพือ่ผานรายการ (Posting)ไปยงัระบบบญัชี
แยกประเภท (General Ledger)  ซึง่การ Post GL นัน้สามารถทาํได 2 แบบ คอื

1. Real Time Post คอื การ Post รายการไปยงัระบบบญัชแียก
ประเภททนัท ีหลงัจากทีม่กีารบนัทกึขอมลูการ
ขายสดแลว

2. Batch Post คอื การพกัรายการบนัทกึบญัชไีวทีห่นาบนัทกึหลกั
กอนทีจ่ะมกีาร Post  ไปยงัระบบบญัชแียกประเภท
และเมือ่ใดตองการทีจ่ะ Post รายการ จะตองไปทาํ
การ Post ที่ระบบ General Ledger / Post
GL(Batch)

ขั้นตอนการบันทึก
การบนัทกึบญัชแีบบ Real Time สามารถบนัทกึได โดยมวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. Click เครือ่งหมายถกูในชอง  Post GL                          ซึง่โปรแกรมจะ Default
ใหอตัโนมตัถิามกีารกาํหนดเอกสารเชือ่ม  GL  แบบ Auto Post

2. Click ที ่            เพือ่ใหโปรแกรมแสดงรายละเอยีดของการบนัทกึบญัชใีหอตัโนมตัิ
ไดแก  รหสับญัช ี ชือ่บญัช ี แผนก เดบติ เครดติ JOB
รหสับญัช ี/ชือ่บญัชี จะแสดงตามทีไ่ดกาํหนดไวในเอกสารเชือ่ม GL
รหัสแผนก จะดงึขอมลูมาจาก Tab More ทีไ่ดระบรุหสั

แผนกไว
JOB จะดงึขอ้มูลมาจาก Tab More ทีร่ะบ ุJOB ไว้

หรอืจากหนาตางรายละเอยีดสนิคา (F11) ทีผ่กู
รหสั JOB กบัรายการสนิคา

3. การเลอืกรปูแบบการ Post GL
(กรณตีองการเลอืกรปูแบบ) โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
ตามการกาํหนดรปูแบบการ Post GL ไวทีก่ารกาํหนดเอกสารเชือ่ม GL
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4. รายละเอยีดการ Post GL               โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของการ Post
GL เกีย่วกบั

♦ สมดุรายวนัทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
♦ เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสาร  ทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
♦ เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสารอางองิ (ถาม)ี
♦ คาํอธบิายรายการในการบนัทกึบญัช ีเพือ่ Posting รายการไประบบ

บัญชีแยกประเภท

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางแสดงรายละเอยีดการ Post GL

5. ผูใชงานสามารถแกไขขอมลูการบนัทกึบญัชใีหม   หรอืแกไขคาํอธบิายรายการ
บญัชไีดดวยการClick ในชอง  แกไข GL
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด  Tab GL

History
เปนการแสดงประวัติหรือทางเดินของเอกสารการขายสด   เพื่อตรวจสอบวาเอกสาร
ไดถกูอางองิไปบนัทกึรายการทีเ่มนลูดหนี ้/ เพิม่หนี ้ แลวหรอืยงั  โดยให Click ทีล่กูศร
สเีขยีว                โปรแกรมจะแสดงรายการทีอ่างองิการขายสดไปบนัทกึรายการให  และ
สามารถ Drill Down  เขาไปดขูอมลูดงักลาวได ดวยการ Double Click ทีร่ายการทีแ่สดงอยู
โปรแกรมจะแสดง หนาบนัทกึของรายการนัน้ๆ ใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด  Tab History




