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  เมนบูนัทกึขายสด (Cash Sale)

วตัถปุระสงค
ใชสําหรับบันทึกรายการขายสินคาใหกับลูกคา โดยไดรับชําระคาสินคาที่ขายใหลูกคา
เปนเงนิสดทนัท ีทีล่กูคาซือ้สนิคาจากกจิการ

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึจะแบงการบนัทกึขอมลูออกเปน  11 สวน คอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดขอมลู รายการขายสด
More ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีด รหสักลุมภาษ ี/ สถานทีส่งของ /

Commission / แผนก
Rate ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดอตัราแลกเปลีย่นเงนิตรา

ตางประเทศ  (Multi Currency)
Description ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีด คาํอธบิายรายการ หมายเหตุ

เงื่อนไขตางๆ
Deposit ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดของเงนิมดัจาํรบัทีน่าํมาตดั

จากยอดขาย
CQ Receive ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดการรบัชาํระคาสนิคาเปนเชค็
Transfer In ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดการรบัชาํระคาสนิคาเปน

เงนิโอน
Receive ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดผลรวมสรปุการรบัชาํระจาก

การขายสดวาไดมาในรปูแบบใดบาง
Vat ใชสําหรับบันทึกขอมูลภาษีขาย
GL เปนการบนัทกึรายการบญัช ีเพือ่ใช Post รายการบนัทกึบญัชี

ขายสดไปยงัระบบบญัชแียกประเภท (GL)
History เปนการแสดงประวตัขิองเอกสารวาไดมกีารอางองิรายการ

ไปใชที่ใดบาง
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ลกัษณะการบนัทกึขอมลู
การบนัทกึรายการขายสด สามารถบนัทกึไดดงันี้

1. บนัทกึรายการขายสดโดยไมไดอางองิรายการจากใบสัง่ขาย (Sale Order)
หรอืรายการใบจายสนิคา

2. บนัทกึรายการขายสด โดยอางองิรายการจากใบสัง่ขาย (Sale Order)
หรอืรายการใบจายสนิคา ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดตางๆ ใหเหมอืนกบั
เอกสารทีอ่างองิทกุอยาง และสามารถแกไขขอมลูได

สถานะเอกสาร
สถานะเอกสารของรายการขายสด มดีงันี้

C คือสถานะของใบกํากับภาษีที่ถูกยกเลิก
R คอืสถานะของใบกาํกบัภาษอีอกแทน

ขั้นตอนการบันทึกขอมูล
Detail
♦ สาํหรบับนัทกึขอมลูขายสนิคาเงนิสด ซึง่มวีธิกีารบนัทกึรายละเอยีดดงันี้

รหสัลกูคา ใหบนัทกึรหสัลกูคา  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) รหสัลกูคา

เลขที่ใบสงของ ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารใบสงของ โดยโปรแกรมจะ Running
เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่ระบบ EM /
General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่ใบสงของ ใหบันทึกวันที่ใบสงของ
เลขที่ใบกํากับภาษี ใหบนัทกึเลขทีใ่บกาํกบัภาษ ี  ซึง่โปรแกรมจะแสดง

ใหอตัโนมตัเิหมอืนกบัเลขทีใ่บสงของ แตสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

วนัทีใ่บกาํกบัภาษี ใหบนัทกึวนัทีใ่บกาํกบัภาษ ีซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
เหมอืนกบัวนัทีใ่บสงของ  แตสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได



บทที่ระบบขาย (Sale Order)
4- 125 -

อางถงึ SO No. ใชในกรณทีีบ่นัทกึขอมลูขายสดแบบอางถงึเอกสาร
ใบสัง่ขาย ซึง่สามารถบนัทกึรายการได 3 รปูแบบ คอื
♦ อางองิเอกสารใบสัง่ขาย หลายเอกสารมาทาํรายการ

ขายสด 1 เอกสาร (Many to One)
♦ อางองิเอกสารใบสัง่ขาย 1 เอกสารมาทาํรายการขายสด

1 เอกสาร (1: 1 , One to One)
♦ อางองิเอกสารใบสัง่ขาย 1 เอกสารมาทาํรายการขายสด

หลายเอกสาร (One to Many)
โปรแกรมจะแสดงรายการสนิคาและรายละเอยีดตางๆ
เหมอืนกบัเอกสารใบสัง่ขายทีอ่างองิมาทกุอยาง และ
สามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

อางถงึ ใบจายสนิคา ใชในกรณทีีบ่นัทกึขอมลูขายสดแบบอางถงึเอกสารใบจาย
สนิคา จากระบบ WH ซึง่สามารถบนัทกึรายการได
3 รปูแบบ คอื
♦ อางองิเอกสารใบจายสนิคา หลายเอกสารมาทาํรายการ

ขายสด 1 เอกสาร (Many to One)
♦ อางองิเอกสารใบจายสนิคา 1 เอกสารมาทาํรายการ

ขายสด 1 เอกสาร (1:1 , One to One)
♦ อางองิเอกสารใบจายสนิคา 1 เอกสารมาทาํรายการ

ขายสดหลายเอกสาร (One to Many)
Customer PO ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารใบสัง่ซือ้ (Purchase Order) ของลกูคา

เพือ่ใชเปนเลขทีเ่อกสารอางองิในการตรวจสอบรายการ
แตกรณทีีอ่างองิรายการจากใบสัง่ขาย หรอืใบจายสนิคา
โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ

วันที่นับเครดิต ใหบนัทกึวนัทีเ่ริม่นบัเครดติทีใ่หแกลกูคา  ซึง่โปรแกรม
จะแสดงใหอตัโนมตัติามวนัทีใ่บสงของทีร่ะบไุว  และสามารถ
แกไขเปลี่ยนแปลงได
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เครดติ (วนั) ใหบนัทกึระยะเวลาทีใ่หเครดติกบัลกูคา เชน 30 วนั ซึง่
โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดในเมนกูาํหนด
รหสัลกูคา Tab Credit

วนัทีน่ดัชาํระ โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิโดยจะดจูากวนัทีน่บัเครดติ
ทีก่าํหนดไว บวกกบัจาํนวนวนัเครดติทีใ่หแกลกูคา

วันที่กําหนดสง ใหบนัทกึวนัทีก่าํหนดสงของใหลกูคา แตถาเปนการอางองิ
รายการจากใบสัง่ขาย หรอืใบจายสนิคา โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

ขนสงโดย ใหบนัทกึวธิกีารขนสงสนิคาใหลกูคา  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตั ิตามทีก่าํหนดในเมนกูาํหนดรหสัลกูคา -
Shipment  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
ประเภทการขนสง

พนักงานขาย ใหบนัทกึรหสัพนกังานขาย  ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามทีก่าํหนดไวในการกาํหนดรหสัลกูคา Tab Sale (Default)
♦ ถารหสัลกูคาไดกาํหนดพนกังานขายไว  หนาตางคนหา

จะแสดงเฉพาะชือ่พนกังานขายทีก่าํหนดในรหสัลกูคา
เทานัน้

♦ ถารหสัลกูคาไมไดกาํหนดพนกังานขายไว  หนาตาง
คนหาจะแสดงชือ่พนักงานขายทั้งหมดที่กําหนด
ในเมนกูาํหนดรหสัพนกังานขาย

♦ สาํหรบักรณทีีม่กีารอางองิรายการมาจาก SO No. หรอืใบจายสนิคา รายละเอยีด
ของสนิคา หรอืขอมลูอืน่ๆ จะถกูนาํมาแสดงใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงรายการได

♦ สาํหรบักรณทีีไ่มอางองิรายการมาจาก SO No. หรอืใบจายสนิคา ตองการทีจ่ะ
บนัทกึขอมลูใหมเอง สามารถทาํไดดงันี้

รหสัสนิคา ใหบนัทกึรหสัสนิคา  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) รหสัสนิคา  แตกรณทีีอ่างองิมาจากใบสัง่ขาย หรอืใบ
จายสนิคา โปรแกรมจะแสดงรหสัสินคาใหอตัโนมตัิ
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ชื่อสินคา โปรแกรมจะแสดงชือ่สนิคาใหอตัโนมตั ิ โดยจะนาํชือ่ในการ
ออกบลิมาแสดง แตถาไมไดกาํหนดชือ่ในการออกบลิไว
โปรแกรมจะนาํชือ่สนิคาปกตมิาแสดงให และสามารถแกไข
เปลีย่นชือ่สนิคาทีห่นาตางบนัทกึใหมได  ซึง่จะมผีลเฉพาะ
เอกสารทีแ่กไขเทานัน้

คลังสินคา ใหบนัทกึรหสัคลงัสนิคา หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
(F4) รหสัคลงัสนิคา  หรอืถามกีารกาํหนดคลงัและทีเ่กบ็
อตัโนมตัไิว โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิ ( และโปรแกรม
ไดมกีารคาํนวณยอด Sale Stock ใหดวย) ซึง่ในหนาตาง
คนหารหสัคลงัสนิคาจะแสดงยอด Sale Stock  ดงันี้
♦ ยอดคงเหลอื (ยอดตามบญัช)ี    คอื ยอดสนิคา

คงเหลอืในคลงัสนิคาทีค่าํนวณจากการซือ้ - ขาย ,
การเบกิ , การโอนยาย และการรบั F/G

♦ Sale Stock คอื  การแสดงยอดสนิคาคงเหลอืในคลงั
สนิคาทีค่าํนวณจาก ยอดตามบญัช ี+ยอดคางรบั
(ใบสัง่ซือ้) - ยอดคางสง(ใบสัง่ขาย) - ยอดสัง่จอง
(ใบสัง่จอง)

ที่เก็บ ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็สนิคา หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
คนหา (F4)รหสัทีเ่กบ็  หรอืถามกีารกาํหนดคลงัและทีเ่กบ็
อตัโนมตัไิว โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิ ( และโปรแกรม
ไดมกีารคาํนวณยอด Sale Stock ใหดวย)  ซึง่ในหนาตาง
คนหารหสัทีเ่กบ็สนิคาจะแสดงยอด Sale Stock  ดงัน ี้
♦ ยอดคงเหลอื (ยอดตามบญัช)ี    คอื ยอดสนิคา

คงเหลอืในคลงัสนิคาทีค่าํนวณจากการซือ้ - ขาย ,
การเบกิ , การโอนยาย และการรบั F/G

♦ Sale Stock คอื  การแสดงยอดสนิคาคงเหลอื
ในคลงัสนิคาทีค่าํนวณจากยอดตามบญัช ี+ยอดคางรบั
(ใบสัง่ซือ้) - ยอดคางสง(ใบสัง่ขาย) - ยอดสัง่จอง
(ใบสัง่จอง)
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หนวยนับ โปรแกรมจะแสดงหนวยนบัทีใ่ชขาย หรอืหนวยนบัหลกั
อตัโนมตั ิหรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
รหสัหนวยนบัสนิคา ตามทีไ่ดกาํหนดไวใน เมนรูหสัสินคา
Tab หนวยนบั

จํานวน ใหบนัทกึจาํนวนสนิคา ทีต่องการทาํรายการขายสด
ราคา/หนวย ใหบนัทกึราคาขายของสนิคา  ซึง่ถาอางองิมาจากเอกสาร

ใบสัง่ขาย หรอืใบจายสนิคา โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
แตถากาํหนดเงือ่นไขราคาขายสนิคาไวที ่ระบบ EM / IC
Setup / IC Option - การกาํหนดราคาขายอตัโนมัต ิโปรแกรม
จะแสดงราคาตาม Option ทีเ่ลอืกไวใหทนัท ี ดงันี้
♦ ราคาตาม Promotion
♦ ราคาตาม Price List
♦ ราคาตามระยะเวลาเครดติ
♦ ราคาตามระบบ EM
♦ ราคาขายหลงัสดุ
♦ ราคาขายหลงัสดุตามลกูคา

สวนลดสนิคา ใหบนัทกึสวนลดสนิคา  ซึง่สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื
♦ เปนจาํนวนเงนิ (บาท)
♦ เปนเปอรเซน็ต (%)
และสามารถกาํหนดไดหลายระดบั (Level) โดยใช
เครือ่งหมาย Comma ( , ) คัน่ไมตองเวนวรรค เชน
1%,2%,100   เปนตน

สวนลดการคา ใหบนัทกึสวนลดทายบลิ  ซึง่การบนัทกึจะเหมอืนกบัการ
บันทึกส่วนลดสินค้า ซ่ึงส่วนลดท้ายบิลน้ีจะแสดงให้อัตโนมัติ
ตามทีไ่ดกาํหนดไวในขอมลูรหสัลกูคา หรอื ตามทีก่าํหนด
ไวในระบบ Campaign Module

ฐานภาษี โปรแกรมจะแสดงมลูคาสนิคา เฉพาะสนิคาทีต่องเสยีภาษี
มลูคาเพิม่เทานัน้  และสามารถแกไขฐานภาษไีด
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ภาษ ี(%) โปรแกรมจะแสดงอตัราภาษมีลูคาเพิม่ใหอตัโนมตัติาม
กลุมภาษทีีร่ะบไุวใน Tab More และจะคาํนวณภาษใีห
อตัโนมตัิ

รวมทั้งสิ้น โปรแกรมจะแสดงจาํนวนมลูคาสนิคาหลงัคาํนวณภาษี
มลูคาเพิม่แลวใหอตัโนมตั ิ  และไมสามารถแกไขขอมลูได

Copy เปนการบนัทกึขอมลูดวยการ Copy  รายการขายสดทีเ่คย
บนัทกึไวแลว มาบนัทกึเปนรายการขายสดใบใหม
ซึง่โปรแกรมจะแสดงขอมลูใหเหมอืนกบัเอกสารเดมิ
และสามารถแกไขเปลีย่นแปลงใหมได  เพือ่ประหยดัเวลา
ในการบนัทกึขอมลู

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด  Tab Detail
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หนาตางรายละเอียดสินคา(F11)
เปนหนาตางสําหรับการแสดงรายละเอียดสินคา  หรือจะใชบันทึกรายการสินคาก็ได
โดยใหกด  F11 หรอื Double  Click ที ่           หรอื Click ที ่           เพือ่ใหโปรแกรมแสดง
รายการสนิคา  ซึง่จะมรีายละเอยีดเหมอืนกบัทีบ่นัทกึในหนาตางบนัทกึทกุอยาง แตมสีวน
ทีเ่พิม่เตมิดงันี้

Detail
ยกเวนภาษี ให Click เลอืกในกรณทีีส่นิคาไมมกีารคดิภาษ ี ซึง่โปรแกรม

จะแสดงใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดไวในรหสัสนิคา
แตสามารถแกไข ปลีย่นแปลงได

JOB ใหบนัทกึรหสั JOB  กรณทีีม่กีารบนัทกึขอมลูแบบแยก JOB
สนิคาม ีLOT กรณทีีเ่ปนสนิคา LOT โปรแกรมจะ Default ใหวาเปนสนิคา

ม ี LOT
สนิคาม ีSerial กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT & SERAIL  โปรแกรมจะ Default

ใหวาเปนสนิคาม ีSERAIL
สนิคามอีายุ กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT & EXPIRE  โปรแกรมจะ Default

ใหวาเปนสนิคามอีายุ
เลขทีเ่อกสารอางองิ โปรแกรมจะแสดงเลขทีเ่อกสารใบสัง่ขาย หรอืใบจายสนิคา

ทีอ่างองิมาใหอตัโนมตัิ
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Detail

LOT
กรณทีีเ่ปนสนิคาม ี LOT  ใหเลอืกรหสั LOT ของสนิคา ตามทีก่าํหนดไวใน IC SETUP/
Lot No. มาบนัทกึขอมลู ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของ LOT สนิคาตามทีบ่นัทกึไวใน
เมนกูาํหนด Lot No. ทกุอยาง

และสามารถบนัทกึ Lot No. ของสนิคาเพิม่เตมิไดที ่Tab Lot  ดวยการ Click ที่
โปรแกรมจะแสดงหนาตางกาํหนดหมายเลข Lot No. ใหอตัโนมตั ิเพือ่สําหรบับนัทกึขอมลู
Lot No. เพิม่เตมิ

รายละเอยีดของ Lot ทีเ่ลอืกมาใชไมสามารถแกไขขอมลูได
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Lot

Serial
ให Click ทีบ่รรทดัทีต่องการใส Serial  โปรแกรมจะแสดงหนาตางคนหา Serial เพือ่ใหเลอืก
หมายเลข Serial ของสินคาที่บันทึกขอมูลไวที่เมนูการกําหนด Lot No. ซึ่งโปรแกรม
จะแสดงหมายเลข Serial ของสนิคาตาม Lot No. นัน้

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Serial
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Description
ใชสําหรับบันทึกคําอธิบายรายการสินคาเพิ่มเติม เพื่อนําไปแสดงในการพิมพฟอรม
ซึง่การบนัทกึนัน้สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื

♦ โดยการเลอืกคาํอธบิายรายการสนิคา  ตามทีก่าํหนดไวในเมนรูหสัสนิคา Tab
Description  โดยเลอืกจากการกด F11  หรอื Click ที ่             ซึง่จะมหีนาตางคนหา
คาํอธบิายรายการมาใหเลอืกใช  และคาํอธบิายรายการจะนาํไปใช ดงันี้
คาํอธบิายทีใ่ชในการขาย จะนาํไปใชในระบบขายสนิคา (Sale

Order)
คาํอธบิายปกต ิ จะนาํไปใชในระบบซือ้ ( Purchase

Order ) หรอืระบบคลงัสนิคา (Inventory
Control)

♦ โดยการบนัทกึคาํอธบิายรายการสนิคา  ดวยการ Key  คาํอธบิายเพิม่เตมิตาม
ตองการทีห่นาตางบนัทกึเอง

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Description
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More
สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเกีย่วกบั

รหสักลุมภาษี ใหบนัทกึกลุมภาษ ี ซึง่โปรแกรมจะแสดงรหสักลุมภาษี
ตามทีก่าํหนดในรหสัลกูคา - กลุมภาษ ี  แตกรณทีีไ่มได
กาํหนดไว โปรแกรมจะนาํกลุมภาษทีีก่าํหนดในเมน ูGeneral
Option มาคาํนวณภาษแีทน

รหัสแผนก ใหบนัทกึรหสัแผนก  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
คนหา(F4) รหสัแผนก

JOB ใหบนัทกึรหสั JOB กรณทีีก่จิการมกีารบนัทกึรายการ
บญัชโีดยแบงออกเปน JOB ถาผูใชระบ ุJOB ในหนาตางราย
ละเอยีดสนิคา (F11) รหสั JOB ทีแ่สดงจะผกูกบัรายการ
สนิคาแตละตวั  แตถากรณทีีท่ัง้เอกสารม ีJOB  เพยีง 1 JOB
สามารถระบ ุJOB ทีน่ีไ่ด และผงับญัชทีีแ่สดงในการบนัทกึ
บญัชกีจ็ะแสดงรหสั JOB ตามทีบ่นัทกึใน Tab More

เขตการขาย ใหบนัทกึรหสัเขตการขาย  ซึง่โปรแกรมจะแสดงให
อตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดไวในรหสัลกูคา - เขตการขาย
หรอืเลอืกจากหนาตางคนหา (F4) เขตการขาย

ประเภทสนิคา ใหระบปุระเภทของสนิคาซึง่มใีหเลอืก 2 ประเภท คอื   สนิคา
และบรกิาร

รหัสสถานที่สงของ ใหบนัทกึรหสัสถานทีส่งของ  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดในรหสัลูกคา   และสามารถ
แกไขเปลีย่นแปลงขอมลูได ซึง่จะมผีลเฉพาะเอกสารทีท่าํการ
แกไขเทานั้น

มผีลตอสตอ็ก ใหเลอืกการบนัทกึรายการขายสนิคา วาสนิคาทีข่ายออก
ไปนัน้ใหมผีลตอสตอ็กหรอืไม
♦ มผีล คอื โปรแกรมจะทาํการตดัสตอ็กสนิคาทนัที

หลงัจากทีไ่ดบนัทกึรายการขายสนิคา
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♦ ไมมผีล คอื โปรแกรมจะไมตดัสตอ็กสนิคาให  เมือ่ได
บนัทกึรายการขายแลว แตสามารถทาํ
การ Update Status เปนตดัสตอ็กได
ดวยการไป POST ตดัสตอ็กสนิคา
ที่ระบบ IC (Inventory Control) / IC
Reprocess & History / POST IC Batch

F.O.B ใชสาํหรบับนัทกึ  Fee On Board
Commission ใหบนัทกึคาคอมมชิชัน่ ซึง่สามารถบนัทกึได 2 รปูแบบ คอื

♦ เปนจํานวนเงิน
♦ เปนเปอรเซ็นต(%)
กรณทีีบ่นัทกึเปนเปอรเซน็ต โปรแกรมจะคาํนวณคา
คอมมชิชัน่จาก "ยอดจาํนวนเงนิหลงัหกัสวนลดทายบลิ
แตกอนคาํนวณภาษ"ี

ยกเลกิใบกาํกบัภาษี    ใชในกรณทีีต่องการยกเลกิใบกาํกบัภาษ ีใหผูใชทาํการ
ยกเลกิใบกาํกบัภาษดีงักลาวดวยการ Click ที ่"ยกเลกิใบ
กาํกบัภาษ"ี  ซึง่สถานะเอกสารจะเปลีย่นเปน  " C "

ใบกํากับภาษีออกแทน ใชในกรณทีีต่องการออกใบกาํกบัภาษี
ใบใหมแทนใบกาํกบัภาษเีดมิซึง่สามารถออกแทนไดดวย
การ Click เลอืกออกแทน และใหคนหาเอกสารใบกาํกบั
ภาษใีบเดมิมาเปนเอกสารอางองิ  ซึง่เอกสารออกแทนกจ็ะไม
กระทบกบัระบบ  IC / AR / GL  และ VAT  โดยโปรแกรมจะยดึ
ขอมลูการบนัทกึรายการตามใบกาํกบัภาษเีดมิ และสถานะ
เอกสารจะเปลีย่นเปน  " R "
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด  Tab More

Rate
ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราตางประเทศ  ( Multi
Currency ) ดงันี้

วันที่อัตราแลกเปลี่ยน ใหบนัทกึวนัทีอ่ตัราแลกเปลีย่นเงนิตรา  ซึง่จะมผีล
ตออตัราแลกเปลีย่น  และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

รหัสสกุลเงิน ใหบนัทกึรหสัสกลุเงนิ ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดไวในเมนกูาํหนด
รหสัลกูคา - สกลุเงนิ  และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

รหัสประเภทอัตราแลกเปลี่ยน ใหบนัทกึประเภทอตัราแลกเปลีย่น เชน
T/T Rate, Normal Rate เปนตน

อตัราแลกเปลีย่น ใหบนัทกึอตัราแลกเปลีย่นตามรหสัสกลุเงนิ
ซึง่โปรแกรมจะแสดงอตัราแลกเปลีย่นใหอตัโนมตัิ
ตามวนัทีอ่ตัราแลกเปลีย่นทีร่ะบไุว และสามารถ
แกไขเปลีย่นแปลงได (อตัราแลกเปลีย่น : อตัราซือ้)
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด  Tab Rate

Description
ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดคําอธิบายรายการประกอบเอกสารใบกํากับภาษี (TAX
INVOICE) สําหรับกรณีที่อางอิงใบสั่งขาย  (Sale Order) หรือใบจายสินคามาบันทึก
รายการขายสด โปรแกรมจะแสดงคําอธิบายใหเหมือนกับเอกสารที่อางอิงมาใหอัตโนมัติ
และสามารถแกไขเปลี่ยนแปลงใหมได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด  Tab Description
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Deposit
ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดการนาํเงนิมดัจาํมาหกัจากยอดขายสด  ซึง่ทาํไดดงันี้

เลขที่ใบมัดจํา ใหเลอืกเอกสารเงนิมดัจาํทีต่องการนาํมาตดัจากยอดขาย
โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) เลขทีเ่งนิมดัจาํ
ซ่ึงโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดเงนิมดัจำใหอั้ตโนมตัิ

หักเงินมัดจํา ใหบนัทกึจาํนวนเงนิมดัจาํทีต่องการนาํมาตดัยอดขายใน
Column "หกัเงนิมดัจาํ"  ซึง่หลงัจากนัน้จาํนวนเงนิมดัจาํจะ
Link ไปที ่ Tab Detail  "ตดัเงนิมดัจาํ" ใหอตัโนมตัเิพือ่นาํ
ไปตดัจากยอดขายกอนคดิภาษี

การแสดงรายการเงนิมดัจาํ สาํหรบัการบนัทกึการขายดวยการอางองิรายการ
ใบสัง่ขาย  ถารายการใบสัง่ขายนัน้ไดนาํไปอางองิบนัทกึรบัเงนิมดัจาํ  โปรแกรม
จะแสดงรายการเงนิมดัจาํใหอตัโนมตัติามใบสัง่ขายทีเ่ลอืกมาบนัทกึรายการ
โดยทีผู่ใชไมตองไปทาํการคนหาเงนิมดัจาํเพือ่จะนาํมาตดัเอกสารขายสดใหม

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด  Tab Deposit
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CQ Receive
ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดการรบัชาํระคาสนิคาเปนเชค็   ซึง่สามารถบนัทกึได  2 กรณี คอื
♦ เลอืกรายการเชค็รบัทีบ่นัทกึมาจากระบบ CQ / เมนบูนัทกึเชค็รบั  โดยให Click ที่

CQ List(F5)                                โปรแกรมจะแสดงรายการเชค็รบัทีม่สีถานะ
"เชค็ในมอื / เชค็ฝาก / เชค็ผาน"  ทีย่งัไมไดนาํไปตดัชาํระหนี ้โดยใหบนัทกึ
จาํนวนเงนิทีล่กูคาจายชาํระใน Column "ยอดตดั"  และจะไมสามารถแกไขขอมลู
รายละเอยีดเชค็ได

♦ บนัทกึรายการเชค็รบั  ดวยการ Key In ขอมลูเอง ดงันี้
ธนาคาร ใหบนัทกึสาขาธนาคารของเชค็รบัโดยการ  Key รหสั หรอืจะ

เลอืกรหสัธนาคารจากหนาตางคนหา (F4) รหสัธนาคาร  กไ็ด
ประเภท ใหเลอืกประเภทการรบัเงนิวาเปนการรบัเชค็ หรอืบตัรเครดติ
ชือ่สาขา ใหบนัทกึชือ่สาขาธนาคารตามทีร่ะบใุนเชค็รบั
เลขที่เช็ค ใหบนัทกึเลขทีเ่ชค็ทีร่ะบอุยูบนตวัเชค็รบั
วันที่บนเช็ค ใหบนัทกึวนัทีเ่ชค็ทีร่ะบอุยูบนตวัเชค็รบั
จาํนวนเงนิตามเชค็ ใหบนัทกึจาํนวนเงนิทีร่ะบอุยูบนเชค็รบัเตม็จาํนวน
ยอดคงเหลอื โปรแกรมจะแสดงจาํนวนเงนิคงเหลอืสุทธขิองเชค็ใบนัน้

โดยแสดงยอดมาจาก จาํนวนเงนิในเชค็ - จาํนวนเงนิทีต่ดั
ชาํระไปแลว

ยอดตดั ใหบนัทกึจาํนวนเงนิทีล่กูคาขอตดัชาํระจากยอดเชค็ฉบบันัน้
รวม โปรแกรมจะแสดงยอดจาํนวนเงนิสทุธทิี ่ตองชาํระดวยเชค็

♦ หลงัจากทีบ่นัทกึขอมลูเชค็แลว  ขอมลูจะ Link  "จาํนวนเงนิบนเชค็" ไปแสดงท่ี
Tab Receive Field "เชค็" ทันที

♦ กรณทีีเ่ลอืกรายการเชค็รบัจากหนาตาง CQ List (F5) โปรแกรมจะแสดง
รายละเอยีดของเชค็ใหอตัโนมตัิ
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด Tab CQ Receive

Transfer In
ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดการรบัชาํระคาสนิคาเปนเงนิโอน

สมุดเงินฝาก ใหเลอืกสมดุบญัชเีงนิฝากทีจ่ะรบัโอนเงนิจากลกูคา
ของบรษิทั  โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
รหสัสมดุเงนิฝาก

ธนาคาร โปรแกรมจะแสดงชือ่ธนาคารทีร่บัโอนเงนิใหอตัโนมตัิ
ตามทีไ่ดกาํหนดไวในการกาํหนดรหสัสมดุเงนิฝาก

สาขา โปรแกรมจะแสดงชือ่สาขาของธนาคารทีร่บัโอนเงนิ
ใหอตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดไวในการกาํหนดรหสัสมดุ
เงนิฝาก

เลขที่บัญชี โปรแกรมจะแสดงเลขทีบ่ญัชเีงนิฝากใหอตัโนมตัติามทีไ่ด
กาํหนดไวในการกาํหนดรหสัสมดุเงนิฝาก

จาํนวนเงนิเขาบญัชี ใหบนัทกึจาํนวนเงนิทีล่กูคาโอนเขาสมดุบญัชเีงนิฝาก
ซึง่โปรแกรมจะ Link ไปแสดงที ่Tab Receive Field
"เงนิโอน" ทนัที
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด Tab Transfer In

Receive
ใชสาํหรบัแสดงรายละเอยีดของการรบัเงนิคาสนิคาทัง้หมด รวมทัง้ใชบนัทกึกรณทีีม่รีายได
หรอืคาใชจายอืน่ๆ เกดิขึน้เพิม่เตมิจากการโอนเงนิดวย ดงันี้

เงินสด ใชบนัทกึกรณทีีร่บัชาํระคาสนิคาเปนเงนิสด
คาธรรมเนยีมธนาคาร ใหบนัทกึคาธรรมเนยีมทีท่างธนาคารคดิจากการ

ทาํธรุะกรรม (ถาม)ี
คาใชจายอื่นๆ ใหบนัทกึคาใชจายอืน่ๆ ทีเ่กดิจากการขายสด
เชค็ โปรแกรมจะแสดงยอดรบัชาํระคาสนิคาดวยเชค็

(จาก CQ Receive)
เงินโอน โปรแกรมจะแสดงยอดรบัชาํระคาสนิคาดวย

เงนิโอน (จาก Transfer In)
บตัรเครดติ โปรแกรมจะแสดงยอดรบัชาํระคาสนิคาดวย

บตัรเครดติ (จาก CQ Receive)
ภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย โปรแกรมจะแสดงจาํนวนภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย

(จาก WHT) ซึง่สามารถบนัทกึรายการไดโดย
Click ทีปุ่ม WHT (Ctrl+T)

รายไดอื่น ใชบนัทกึรายไดอืน่ทีเ่กดิจากการรบัชาํระคา
สนิคาเชน ผลตางของทศนยิมกไ็ด
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รวม เปนการแสดงจาํนวนเงนิทีร่บัชาํระ "จากการ
ขายสด"  ทัง้หมดทีบ่รษิทัไดรบัจากลกูคา

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด  Tab Receive

ภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย (WHT)
การบนัทกึภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย มวีธิดีงันี้

1. ให Click ทีปุ่ม  WHT                       หรอืกด  (Ctrl+T )  โปรแกรมจะแสดงหนาตาง
บนัทกึภาษถีกูหกั ณ ทีจ่ายให

2. ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย ซึง่โปรแกรมจะ Running เลขที่
เอกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดทีร่ะบบ EM / General Setup / กาํหนดเลขที่
เอกสาร

3. ใหบนัทกึวนัทีถ่กูหกัภาษ ีณ ทีจ่าย จากนัน้โปรแกรมจะแสดง เดอืนทีจ่าย  ปทีจ่าย
ใหอตัโนมตัิ

4. ใหเลอืกรหสัลกูหนีท้ีต่องการบนัทกึภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย ซึง่โปรแกรมจะแสดง
รายละเอยีด เลขทีป่ระจาํตวับตัรประชาชน  เลขทีป่ระจาํตวัผูเสยีภาษ ีประเภท
การหกัภาษ ี(นติบิคุคล หรอื บคุคลธรรมดา) ใหอตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนด
ไวในรหสัลกูหนี้

5. จากนัน้ใหบนัทกึรายละเอยีดประเภทเงนิไดทีจ่าย  อตัราภาษทีีถ่กูหกัภาษี
และจาํนวนเงนิทีไ่ดจายไปซึง่โปรแกรมจะคาํนวณจาํนวนเงนิภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย
ใหอตัโนมตัิ



บทที่ระบบขาย (Sale Order)
4- 143 -

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดภาษถีกูหกั ณ ทีจ่าย

Vat
เปนการบนัทกึรายละเอยีดภาษขีาย  ซึง่มวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. หลงัจากทีไ่ดบนัทกึรายการที ่Tab Detail  แลวโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีด
ของภาษใีหทนัท ีไดแก เลขทีใ่บกาํกบัภาษ ีวนัทีใ่บกาํกบัภาษ ีฐานภาษี
อตัราภาษ ี  จาํนวนเงนิภาษ ี  และสามารถแกไขขอมลูดงักลาวได

2. คาํอธบิายภาษจีะมาจากการกาํหนดไวที่ระบบ EM/ Tax Setup/ กาํหนดคาํ
อธบิายภาษ ี ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหตามรปูแบบทีก่าํหนดไว

3. Auto Vat คอื การใหโปรแกรมคาํนวณภาษใีหอตัโนมตั ิตามทีบ่นัทกึไวใน
Tab Detail
- ถา Click เลอืก Auto Set Vat  รายการภาษทีี ่Tab VAT จะเปลีย่นตาม
ขอมลูใน Tab Detail ใหอตัโนมตั ิ ตามทีม่กีารบนัทกึ หรอืแกไขขอมลูภาษี

- ถาไม Click เลอืก Auto Set Vat  รายการภาษทีี ่Tab VAT  จะไมเปลีย่นตาม
ขอมลูใน Tab Detail ใหอตัโนมตั ิเมือ่มกีารแกไขขอมลู ตองทาํการบนัทกึ
รายละเอยีดภาษทีี ่Tab VAT เอง
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด  Tab VAT
4. กรณทีีต่องการบนัทกึรายละเอยีดภาษเีพิม่เตมิให Click ที ่            หรอืกด F11

ซึง่จะมหีนาตางรายละเอยีดภาษขีึน้มาใหบนัทกึขอมลูเพิม่เตมิ ดงันี้
หนาตางรายละเอยีดภาษ ี(F11)
เปนการแสดงรายละเอยีดของภาษ ี ซึง่จะเหมอืนกบัในสวนของหนาตางบนัทกึที ่Tab VAT
และสามารถแกไขหรือบันทึกขอมูลเพิ่มเติมในหนาตาง F11 ไดดวย แตจะมีสวนที่เพิ่ม
เตมิดงันี้

มีผลตองวด เปนการกาํหนดวารายการภาษทีีเ่กดิขึน้มผีลตองวด
บญัชไีหน  เพือ่นาํไปแสดงในรายงานภาษขีายโดยโปรแกรม
จะแสดงคาใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึรายละเอยีดภาษ ี( F11 )



บทที่ระบบขาย (Sale Order)
4- 145 -

GL
ใชในการบนัทกึรายการบญัชขีองการขายสด เพือ่ผานรายการ (Posting)ไปยงัระบบบญัชี
แยกประเภท (General Ledger)  ซึง่การ Post GL นัน้สามารถทาํได 2 แบบ คอื

1. Real Time Post คอื การ Post รายการไปยงัระบบบญัชแียก
ประเภททนัท ีหลงัจากทีม่กีารบนัทกึขอมลูการ
ขายสดแลว

2. Batch Post คอื การพกัรายการบนัทกึบญัชไีวทีห่นาบนัทกึหลกั
กอนทีจ่ะมกีาร Post  ไปยงัระบบบญัชแียกประเภท
และเมือ่ใดตองการทีจ่ะ Post รายการ จะตองไปทาํ
การ Post ที่ระบบ General Ledger / Post
GL(Batch)

ขั้นตอนการบันทึก
การบนัทกึบญัชแีบบ Real Time สามารถบนัทกึได โดยมวีธิกีารบนัทกึดงันี้

1. Click เครือ่งหมายถกูในชอง  Post GL                          ซึง่โปรแกรมจะ Default
ใหอตัโนมตัถิามกีารกาํหนดเอกสารเชือ่ม  GL  แบบ Auto Post

2. Click ที ่            เพือ่ใหโปรแกรมแสดงรายละเอยีดของการบนัทกึบญัชใีหอตัโนมตัิ
ไดแก  รหสับญัช ี ชือ่บญัช ี แผนก เดบติ เครดติ JOB
รหสับญัช ี/ชือ่บญัชี จะแสดงตามทีไ่ดกาํหนดไวในเอกสารเชือ่ม GL
รหัสแผนก จะดงึขอมลูมาจาก Tab More ทีไ่ดระบรุหสั

แผนกไว
JOB จะดงึขอ้มูลมาจาก Tab More ทีร่ะบ ุJOB ไว้

หรอืจากหนาตางรายละเอยีดสนิคา (F11) ทีผ่กู
รหสั JOB กบัรายการสนิคา

3. การเลอืกรปูแบบการ Post GL
(กรณตีองการเลอืกรปูแบบ) โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
ตามการกาํหนดรปูแบบการ Post GL ไวทีก่ารกาํหนดเอกสารเชือ่ม GL
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4. รายละเอยีดการ Post GL               โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของการ Post
GL เกีย่วกบั

♦ สมดุรายวนัทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
♦ เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสาร  ทีใ่ชในการบนัทกึบญัชี
♦ เลขทีเ่อกสาร และวนัทีเ่อกสารอางองิ (ถาม)ี
♦ คาํอธบิายรายการในการบนัทกึบญัช ีเพือ่ Posting รายการไประบบ

บัญชีแยกประเภท

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางแสดงรายละเอยีดการ Post GL

5. ผูใชงานสามารถแกไขขอมลูการบนัทกึบญัชใีหม   หรอืแกไขคาํอธบิายรายการ
บญัชไีดดวยการClick ในชอง  แกไข GL
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด  Tab GL

History
เปนการแสดงประวัติหรือทางเดินของเอกสารการขายสด   เพื่อตรวจสอบวาเอกสาร
ไดถกูอางองิไปบนัทกึรายการทีเ่มนลูดหนี ้/ เพิม่หนี ้ แลวหรอืยงั  โดยให Click ทีล่กูศร
สเีขยีว                โปรแกรมจะแสดงรายการทีอ่างองิการขายสดไปบนัทกึรายการให  และ
สามารถ Drill Down  เขาไปดขูอมลูดงักลาวได ดวยการ Double Click ทีร่ายการทีแ่สดงอยู
โปรแกรมจะแสดง หนาบนัทกึของรายการนัน้ๆ ใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึขายสด  Tab History




