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  เมนบูนัทกึใบสัง่ขาย (Sale Order)

วตัถปุระสงค
เปนการบนัทกึรายการสัง่ขายสนิคา เพือ่เปนการยนืยนัการซือ้สนิคาของลกูคาภายหลงัจาก
ที่ลูกคาทําเอกสารใบสั่งซื้อ (Purchase Order) มาใหทางบริษัทแลว  จากนั้นจะอางอิง
เอกสารใบสัง่ขายไปเปด Invoice ตอไป

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึใบสัง่ขายแบงการบนัทกึออกเปน   5 สวน คอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดขอมลูใบสัง่ขาย
More ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีด  รหสักลุมภาษ ี/ สถานทีส่งของ /

Commission  เปนตน
Rate ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดอตัราแลกเปลีย่นเงนิตรา

ตางประเทศ (Multi Currency)
Description ใชสาํหรบับนัทกึคาํอธบิายรายการ หมายเหต ุ เงือ่นไขตางๆ

เพิม่เตมิ
History เปนการแสดงประวตัทิางเดนิเอกสารใบสัง่ขาย  เพือ่ดวูา

ใบสั่งขายไดถูกอางอิงไปใชที่ใดบาง
ลกัษณะการบนัทกึขอมลู
การบนัทกึรายการใบสัง่ขาย สามารถบนัทกึได 2 วิธี คอื

1. บนัทกึใบสัง่ขาย โดยไมอางองิรายการใบสัง่จอง
2. บนัทกึใบสัง่ขาย โดยอางองิรายการใบสัง่จอง ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีด

ตางๆ ใหเหมอืนกบัเอกสารทีอ่างองิทกุอยาง และสามารถแกไขขอมลูได

สถานะเอกสาร
โปรแกรมจะแสดงสถานะการอางอิงเอกสารการสั่งขาย ที่มุมบนซายมือของหนาจอ
เพื่อบอกถึงทางเดินเอกสารวาปจจุบันสถานะของเอกสารใบสั่งขาย อยูที่ขั้นตอน
การทาํงานใด
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ซึง่จะแสดงสถานะแตกตางกนัตามการอางองิเอกสารดงันี ้คอื
On Hold เปนการพกัการใชงานเอกสารใบสัง่ขายไวชัว่คราว  ถาเมือ่ใด

ตองการนาํกลบัมาใชงานให Click ยกเลกิการ  On Hold ออก
Full คือใบสั่งขายที่ถูกอางอิงไปบันทึกรายการขายแลว

เตม็จาํนวน
Partial คือใบสั่งขายที่ถูกอางอิงไปบันทึกรายการขายพียงบางสวน
Partial + Full คอืใบสัง่ขายทีถ่กูอางองิไปบนัทกึรายการขายแลวบางสวน

และภายหลงัไดมกีาร Clear รายการสวนทีเ่หลอื เพราะไม
ตองการนาํไปใชอางองิในการทาํรายการขายอกีตอไป

Clear คอืใบสัง่ขายทีถ่กู Clear โดยไมมกีารนาํไปอางองิเพือ่บนัทกึ
รายการขาย

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดขอมลูใบสัง่ขาย  ซึง่จะเหมอืนกบัการบนัทกึใบสัง่จองดงันี้

รหสัลกูคา ใหบนัทกึรหสัลกูคา  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) รหสัลกูคา

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารใบสัง่ขาย ซึง่โปรแกรมจะ Running
เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่ระบบ EM /
General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบันทึกวันที่เอกสารใบสั่งขาย
ชือ่ผูตดิตอ ใหบนัทกึชือ่ผูตดิตอ ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ

ตามทีไ่ดกาํหนดไวในรหสัลกูคา และสามารถแกไขขอมลูได
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สงสนิคาภายใน (วนั) ใหกาํหนดระยะเวลา (วนั) ทีต่องการจดัสงสนิคาใหกบัลกูคา
เลขที ่ PO ใหบนัทกึเลขที ่PO ของลกูคา  ถาเปนการอางองิรายการจาก

ใบสัง่จอง โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไขได
วนัที ่ PO ใหบนัทกึวนัทีต่ามใบ PO ของลกูคา
อางถงึ Confirm Order  ใชในกรณทีีบ่นัทกึขอมลูใบสัง่ขายแบบอางถงึ

เอกสารใบสัง่จอง  ซึง่สามารถบนัทกึรายการได 3 รปูแบบ คอื
♦ อางองิเอกสาร Confirm Order หลายเอกสารมาทาํ

รายการใบสัง่ขาย 1 เอกสาร (Many to One)
♦ อางองิเอกสาร Confirm Order 1 เอกสารมาทาํรายการ

ใบสัง่ขาย 1 เอกสาร  (1: 1 , One to One)
♦ อางองิเอกสาร Confirm Order 1 เอกสารมาทาํรายการ

ใบสัง่ขายหลายเอกสาร (One to Many)
กําหนดสงของ ใหบนัทกึวนัทีก่าํหนดสงสนิคาใหลกูคา
เครดติ (วนั) ใหบนัทกึระยะเวลาการใหเครดติกบัลกูคา เชน 30 วนั

ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดไวใน
เมนกูาํหนดรหสัลกูคา  Tab Credit

ขนสงโดย ใหบนัทกึวธิกีารขนสงสนิคาใหลกูคา  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดไวใน เมนกูาํหนดรหสัลกูคา  Tab
Shipment หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
ประเภทการขนสง

พนักงานขาย ใหบนัทกึรหสัพนกังานขาย  ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามทีก่าํหนดไวทีร่ะบบ EM / เมนกูาํหนดรหสัลกูคา Tab
Sale (Default)
♦ ถาในการกาํหนดรหสัลกูคาไดมกีารกาํหนด พนกังาน

ขายไว  ในหนาตางคนหาจะแสดงเฉพาะชือ่พนกังาน
ขายทีก่าํหนดไวในรหสัลกูคาเทานัน้
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♦ ถาในการกาํหนดรหสัลกูคาไมไดกาํหนดพนกังาน
ขายไว  ในหนาตางคนหาจะแสดงชือ่พนกังานขาย
ทัง้หมด ทีถ่กูกาํหนดไวในเมนกูาํหนดรหสัพนกังานขาย

On Hold หากตองการพกัรายการใบสัง่ขายนีไ้วกอน ให Click √√√√√
แตสามารถนาํกลบัมาใชงานไดอกีโดยการ Click √√√√√ ออก

♦ สาํหรบักรณทีีม่กีารอางองิรายการมาจาก Confirm Order รายละเอยีดของสนิคา
หรอืขอมลูอืน่ๆ จะถกูนาํมาแสดงใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไข เปลีย่นแปลง
รายการได

♦ สาํหรบักรณทีี่ไมอางองิรายการมาจาก Confirm Order ตองการทีจ่ะบนัทกึขอมลู
ใหมเอง สามารถทาํไดดงันี้
รหสัสนิคา ใหบนัทกึรหสัสนิคา  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา

(F4) รหสัสนิคา  แตกรณทีีอ่างองิมาจาก Confirm Order
โปรแกรมจะแสดงรหสัสนิคาใหอตัโนมตัิ

ชื่อสินคา โปรแกรมจะแสดงชือ่สนิคาใหอตัโนมตั ิ โดยจะนาํชือ่ในการ
ออกบลิมาแสดง แตถาไมไดกาํหนดชือ่ในการออกบลิไว
โปรแกรมจะนาํชือ่สนิคาปกตมิาแสดงให และสามารถแกไข
เปลีย่นชือ่สนิคาทีห่นาตางบนัทกึใหมได  ซึง่จะมผีลเฉพาะ
เอกสารทีแ่กไขเทานัน้

คลังสินคา ใหบนัทกึรหสัคลงัสนิคา หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
(F4) รหสัคลงัสนิคา  หรอืถามกีารกาํหนดคลงัและทีเ่กบ็
อตัโนมตัไิว โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิ ( และโปรแกรม
ไดมกีารคาํนวณยอด Sale Stock ใหดวย)  ซึง่ในหนาตาง
คนหารหสัคลงัสนิคาจะแสดงยอด Sale Stock  ดงันี้
♦ ยอดคงเหลอื (ยอดตามบญัช)ี    คอื ยอดสนิคา

คงเหลอืในคลงัสนิคาทีค่าํนวณจากการซือ้ - ขาย ,
การเบกิ , การโอนยาย และการรบั F/G
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♦ Sale Stock คอื  การแสดงยอดสนิคาคงเหลอืในคลงั
สนิคาทีค่าํนวณจาก ยอดตามบญัช ี+ยอดคางรบั
(ใบสัง่ซือ้) - ยอดคางสง(ใบสัง่ขาย) - ยอดสัง่จอง
(ใบสัง่จอง)

ที่เก็บ ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็สนิคา หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
คนหา (F4)รหสัทีเ่กบ็  หรอืถามกีารกาํหนดคลงัและทีเ่กบ็
อตัโนมตัไิว โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิ ( และโปรแกรม
ไดมกีารคาํนวณยอด Sale Stock ใหดวย )
ซึง่ในหนาตางคนหารหสัทีเ่กบ็สนิคาจะแสดงยอด Sale
Stock  ดงันี้
♦ ยอดคงเหลอื (ยอดตามบญัช)ี    คอื ยอดสนิคา

คงเหลอืในคลงัสนิคาทีค่าํนวณจากการซือ้ - ขาย ,
การเบกิ , การโอนยาย และการรบั F/G

♦ Sale Stock คอื  การแสดงยอดสนิคาคงเหลอืใน
คลงัสนิคาทีค่าํนวณจาก ยอดตามบญัช ี+ยอดคางรบั
(ใบสัง่ซือ้) - ยอดคางสง(ใบสัง่ขาย) - ยอดสัง่จอง
(ใบสัง่จอง)

หนวยนับ โปรแกรมจะแสดงหนวยนบัทีใ่ชขาย หรอืหนวยนบัหลกั
อตัโนมตั ิหรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
รหสัหนวยนบัสนิคา ตามทีไ่ดกาํหนดไวใน เมนรูหสัสนิคา
Tab หนวยนบั

จํานวน ใหบนัทกึจาํนวนสนิคา ทีต่องการทาํรายการสัง่ขาย
ราคา/หนวย ใหบนัทกึราคาขายของสนิคา  ซึง่ถาอางองิมาจากเอกสาร

Confirm Order โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิ แตถากาํหนด
เงือ่นไขราคาขายสนิคาไวที ่ระบบ EM /  IC Setup /  IC
Option  - การกาํหนดราคาขายอตัโนมตั ิ โปรแกรมจะแสดง
ราคาตาม Option ทีเ่ลอืกไวใหทนัท ี ดงันี้
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♦ ราคาตาม Promotion
♦ ราคาตาม Price List
♦ ราคาตามระยะเวลาเครดติ
♦ ราคาตามระบบ EM
♦ ราคาขายหลงัสดุ
♦ ราคาขายหลงัสดุตามลกูคา

สวนลดสนิคา ใหบนัทกึสวนลดสนิคา  ซึง่สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื
♦ เปนจาํนวนเงนิ (บาท)
♦ เปนเปอรเซน็ต (%)
และสามารถกาํหนดไดหลายระดบั (Level) โดยใช
เครือ่งหมาย Comma ( , ) คัน่ไมตองเวนวรรค เชน
1%,2%,100   เปนตน

สวนลดการคา ใหบนัทกึสวนลดทายบลิ  ซึง่การบนัทกึจะเหมอืนกบัการ
บนัทกึสวนลดสนิคา ซึง่สวนลดทายบลินีจ้ะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามทีไ่ดกาํหนดไวในขอมลูรหสัลกูคา หรอื ตามทีก่าํหนด
ไวในระบบ Campaign Module

ฐานภาษี โปรแกรมจะแสดงมลูคาสนิคา เฉพาะสนิคาทีต่องเสยี
ภาษมีลูคาเพิม่เทานัน้  และสามารถแกไขฐานภาษไีด

ภาษ ี(%) โปรแกรมจะแสดงอตัราภาษมีลูคาเพิม่ใหอตัโนมตัิ
ตามกลุมภาษทีีร่ะบไุวใน Tab More และจะคาํนวณภาษใีห
อตัโนมตัิ

รวมทั้งสิ้น โปรแกรมจะแสดงจาํนวนมลูคาสนิคาหลงัคาํนวณ
ภาษมีลูคาเพิม่แลวใหอตัโนมตั ิ  และไมสามารถแกไข
ขอมลูได

Copy เปนการบนัทกึขอมลูดวยการ Copy ใบสัง่ขายทีเ่คยบนัทกึ
ไวแลว มาบนัทกึเปนรายการใบสัง่ขายใบใหม ซึง่โปรแกรม
จะแสดงขอมลูใหเหมอืนกบัเอกสารเดมิ และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงใหมได  เพือ่ประหยดัเวลาในการบนัทกึขอมลู



  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
4

ระบบขาย (Sale Order)
- 98 -

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึใบสัง่ขาย  Tab Detail

หนาตางรายละเอียดสินคา(F11)
เปนหนาตางสําหรับการแสดงรายละเอียดสินคา  หรือจะใชบันทึกรายการสินคาก็ได
โดยใหกด  F11 หรอื  Double  Click ที ่           หรอื Click ที ่           เพือ่ใหโปรแกรมแสดงรายการ
สนิคา ซึง่จะมรีายละเอยีดเหมอืนกบัทีบ่นัทกึในหนาตางบนัทกึทกุอยาง แตมสีวนทีเ่พิม่เตมิ
ดงันี้

Detail
ยกเวนภาษ ี ให Click เลอืกในกรณทีีส่นิคาไมมกีารคดิภาษ ี ซึง่โปรแกรม

จะแสดงใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดไวในรหสัสนิคา
แตสามารถแกไขเปลี่ยนแปลงได

JOB ใหบนัทกึรหสั JOB  กรณทีีม่กีารบนัทกึขอมลูแบบแยก JOB
Charge กรณทีีม่กีาร Charge ราคาสนิคาใหบนัทกึจาํนวนเงนิที่

Charge นัน้
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สนิคาม ีLOT กรณทีีเ่ปนสนิคา LOT  โปรแกรมจะ Default ใหวา
เปนสนิคาม ี LOT

สนิคาม ีSerial กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT & SERAIL  โปรแกรมจะ Default
ใหวาเปนสนิคาม ีSERAIL

สนิคามอีายุ กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT & EXPIRE  โปรแกรมจะ Default
ใหวาเปนสนิคามอีายุ

เลขทีเ่อกสารอางองิ  โปรแกรมจะแสดงเลขทีเ่อกสาร Confirm Order
ทีอ่างองิมาใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Detail
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LOT
กรณทีีเ่ปนสนิคาม ี LOT  ใหเลอืกรหสั LOT ของสนิคา ตามทีก่าํหนดไวใน IC SETUP/
Lot No. มาบนัทกึขอมลู ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของ LOT สนิคาตามทีบ่นัทกึไวใน
เมนกูาํหนด Lot No. ทกุอยาง

และสามารถบนัทกึ Lot No. ของสนิคาเพิม่เตมิไดที ่Tab Lot ดวยการ Click ที่
โปรแกรมจะแสดงหนาตางกาํหนดหมายเลข Lot No. ใหอตัโนมตั ิเพือ่สําหรบับนัทกึขอมลู
Lot No. เพิม่เตมิ

รายละเอยีดของ Lot ทีเ่ลอืกมาใชไมสามารถแกไขขอมลูได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Lot
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Serial
ให Click ทีบ่รรทดัทีต่องการใส Serial  โปรแกรมจะแสดงหนาตางคนหา Serial เพือ่ใหเลอืก
หมายเลข Serial ของสินคาที่บันทึกขอมูลไวที่เมนูการกําหนด Lot No. ซึ่งโปรแกรม
จะแสดงหมายเลข Serial ของสนิคาตาม Lot No. นัน้

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Serial
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Description
ใชสําหรับบันทึกคําอธิบายรายการสินคาเพิ่มเติม เพื่อนําไปแสดงในการพิมพฟอรม
ซึง่การบนัทกึนัน้สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื
♦ โดยการเลอืกคาํอธบิายรายการสนิคา  ตามทีก่าํหนดไวในเมนรูหสัสนิคา Tab

Description  โดยเลอืกจากการกด F11  หรอื Click ที ่           ซึง่จะมหีนาตางคนหาคาํ
อธบิายรายการมาใหเลอืกใช  และคาํอธบิายรายการจะนาํไปใช ดงันี้
คาํอธบิายทีใ่ชในการขาย จะนาํไปใชในระบบขายสนิคา (Sale Order)
คาํอธบิายปกติ จะนาํไปใชในระบบซือ้ (Purchase Order)

หรอืระบบคลงัสนิคา ( Inventory Control )
♦ โดยการบนัทกึคาํอธบิายรายการสนิคา  ดวยการ Key  คาํอธบิายเพิม่เตมิตามตองการ

ทีห่นาตางบนัทกึเอง

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Description
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More
ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดตางๆ ดงันี้

รหสักลุมภาษี ใหบนัทกึกลุมภาษ ี ซึง่โปรแกรมจะแสดงรหสักลุม
ภาษตีามทีก่าํหนดในรหสัลกูคา - กลุมภาษี
แตกรณทีีไ่มไดกาํหนดไว โปรแกรมจะนาํกลุมภาษี
ทีก่าํหนดในเมน ูGeneral Option มาใชคาํนวณ
ภาษีแทน

รหัสสถานที่สงของ ใหบนัทกึรหสัสถานทีส่งของ  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดในรหสัลกูคา
และสามารถแกไขเปลีย่นแปลงขอมลูได ซึง่จะมผีล
เฉพาะเอกสารทีท่าํการแกไขเทานัน้

ประเภทสนิคา ใหระบปุระเภทของสนิคา ซึง่มใีหเลอืก 2 ประเภท
คอื   สนิคา และบรกิาร

Commission ใหบนัทกึคาคอมมชิชัน่ ซึง่สามารถบนัทกึได
2 รปูแบบ คอื
♦ เปนจํานวนเงิน
♦ เปนเปอรเซ็นต(%)
กรณทีีบ่นัทกึเปนเปอรเซน็ต โปรแกรมจะคาํนวณ
คาคอมมชิชัน่จาก "ยอดจาํนวนเงนิหลงัหกัสวนลด
ทายบลิ แตกอนคาํนวณภาษ"ี

เขตการขาย ใหบนัทกึรหสัเขตการขาย  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดไวในรหสัลกูคา -เขต
การขาย  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) เขตการขาย

รหัสแผนก ใหบนัทกึรหสัแผนก  หรอืสามารถเลอืกไดจาก
หนาตางคนหา(F4) รหสัแผนก

รหสั JOB ใหบนัทกึรหสั JOB หรอืสามารถเลอืกไดจาก
หนาตางคนหา (F4) รหสั JOB
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Clear ใชสาํหรบับนัทกึรายการยกเลกิเอกสารใบสัง่ขาย ซึง่ไมตอง
การนาํไปใชในการอางองิอกี  ซึง่การบนัทกึยกเลกิเอกสาร
นัน้สามารถทาํได 2 วธิี คอื
♦ Clear เอกสารโดยทีย่งัไมไดมกีารอางองิไปบนัทกึ

รายการอะไรเลย
♦ Clear เอกสารทีม่กีารอางองิไปบนัทกึรายการขาย

แลวบางสวน แลวตองการ Clear รายการสัง่ขายทีเ่หลอื
เหตผุลการ Clear เมือ่ Click เลอืกการ Clear จะม ีField เหตผุลการ Clear

ขึน้มาใหเพือ่ใชบนัทกึเหตผุลของการ Clear ใบสัง่ขาย

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึใบสัง่ขาย  Tab More

Rate
ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับ  อัตราแลกเปลี่ยนเงินตราตางประเทศ  ( Multi
Currency ) ดงันี้

วันที่อัตราแลกเปลี่ยน ใหบนัทกึวนัทีอ่ตัราแลกเปลีย่นเงนิตรา  ซึง่จะมผีล
ตออตัราแลกเปลีย่น  และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

รหัสสกุลเงิน ใหบนัทกึรหสัสกลุเงนิ ซึง่โปรแกรมจะแสดงให
อตัโนมตัติามทีก่าํหนดไวในเมนกูาํหนด
รหสัลกูคา - สกลุเงนิ  และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได
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รหสัประเภทอตัราแลกเปลีย่น  ใหบนัทกึประเภทอตัราแลกเปลีย่น เชน
T/T Rate, Normal Rate เปนตน

อตัราแลกเปลีย่น ใหบนัทกึอตัราแลกเปลีย่นตามรหสัสกลุเงนิ
ซึง่โปรแกรมจะแสดงอตัราแลกเปลีย่นใหอตัโนมตัิ
ตามวนัทีอ่ตัราแลกเปลีย่นทีร่ะบไุว และสามารถ
แกไขเปลีย่นแปลงได (อตัราแลกเปลีย่น : อตัราซือ้)

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึใบสัง่ขาย  Tab Rate

Description
ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดคาํอธบิายรายการประกอบเอกสารใบสัง่ขาย  ในกรณทีีอ่างองิ
เอกสารใบสั่งจอง มาบันทึกรายการ โปรแกรมจะแสดงคําอธิบายใหเหมือนกับเอกสาร
ทีอ่างองิใหอตัโนมตั ิ และสามารถแกไขเปลีย่นแปลงใหมได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึใบสัง่ขาย  Tab Description
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History
เปนการแสดงประวัติหรือทางเดินของเอกสารใบสั่งขาย   เพื่อตรวจสอบวาเอกสารได
ถกูอางองิไปบนัทกึรายการทีเ่มนขูายเชือ่ / ขายสด  และเมนจูดัของ ทีร่ะบบ WH  แลวหรอืยงั
โดยให Click  ทีล่กูศรสเีขยีว                โปรแกรมจะแสดงรายการทีอ่างองิใบสัง่ขายไปบนัทกึ
รายการให  และสามารถ Drill Down  เขาไปดขูอมลูดงักลาวได ดวยการ Double Click
ทีร่ายการทีแ่สดงอยู โปรแกรมจะแสดงหนาบนัทกึของรายการนัน้ๆ ใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึใบสัง่ขาย  Tab History




