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  เมนบูนัทกึใบสัง่ขาย (Sale Order)

วตัถปุระสงค
เปนการบนัทกึรายการสัง่ขายสนิคา เพือ่เปนการยนืยนัการซือ้สนิคาของลกูคาภายหลงัจาก
ที่ลูกคาทําเอกสารใบสั่งซื้อ (Purchase Order) มาใหทางบริษัทแลว  จากนั้นจะอางอิง
เอกสารใบสัง่ขายไปเปด Invoice ตอไป

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึใบสัง่ขายแบงการบนัทกึออกเปน   5 สวน คอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดขอมลูใบสัง่ขาย
More ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีด  รหสักลุมภาษ ี/ สถานทีส่งของ /

Commission  เปนตน
Rate ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดอตัราแลกเปลีย่นเงนิตรา

ตางประเทศ (Multi Currency)
Description ใชสาํหรบับนัทกึคาํอธบิายรายการ หมายเหต ุ เงือ่นไขตางๆ

เพิม่เตมิ
History เปนการแสดงประวตัทิางเดนิเอกสารใบสัง่ขาย  เพือ่ดวูา

ใบสั่งขายไดถูกอางอิงไปใชที่ใดบาง
ลกัษณะการบนัทกึขอมลู
การบนัทกึรายการใบสัง่ขาย สามารถบนัทกึได 2 วิธี คอื

1. บนัทกึใบสัง่ขาย โดยไมอางองิรายการใบสัง่จอง
2. บนัทกึใบสัง่ขาย โดยอางองิรายการใบสัง่จอง ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีด

ตางๆ ใหเหมอืนกบัเอกสารทีอ่างองิทกุอยาง และสามารถแกไขขอมลูได

สถานะเอกสาร
โปรแกรมจะแสดงสถานะการอางอิงเอกสารการสั่งขาย ที่มุมบนซายมือของหนาจอ
เพื่อบอกถึงทางเดินเอกสารวาปจจุบันสถานะของเอกสารใบสั่งขาย อยูที่ขั้นตอน
การทาํงานใด
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ซึง่จะแสดงสถานะแตกตางกนัตามการอางองิเอกสารดงันี ้คอื
On Hold เปนการพกัการใชงานเอกสารใบสัง่ขายไวชัว่คราว  ถาเมือ่ใด

ตองการนาํกลบัมาใชงานให Click ยกเลกิการ  On Hold ออก
Full คือใบสั่งขายที่ถูกอางอิงไปบันทึกรายการขายแลว

เตม็จาํนวน
Partial คือใบสั่งขายที่ถูกอางอิงไปบันทึกรายการขายพียงบางสวน
Partial + Full คอืใบสัง่ขายทีถ่กูอางองิไปบนัทกึรายการขายแลวบางสวน

และภายหลงัไดมกีาร Clear รายการสวนทีเ่หลอื เพราะไม
ตองการนาํไปใชอางองิในการทาํรายการขายอกีตอไป

Clear คอืใบสัง่ขายทีถ่กู Clear โดยไมมกีารนาํไปอางองิเพือ่บนัทกึ
รายการขาย

ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดขอมลูใบสัง่ขาย  ซึง่จะเหมอืนกบัการบนัทกึใบสัง่จองดงันี้

รหสัลกูคา ใหบนัทกึรหสัลกูคา  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) รหสัลกูคา

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารใบสัง่ขาย ซึง่โปรแกรมจะ Running
เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่ระบบ EM /
General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบันทึกวันที่เอกสารใบสั่งขาย
ชือ่ผูตดิตอ ใหบนัทกึชือ่ผูตดิตอ ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ

ตามทีไ่ดกาํหนดไวในรหสัลกูคา และสามารถแกไขขอมลูได
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สงสนิคาภายใน (วนั) ใหกาํหนดระยะเวลา (วนั) ทีต่องการจดัสงสนิคาใหกบัลกูคา
เลขที ่ PO ใหบนัทกึเลขที ่PO ของลกูคา  ถาเปนการอางองิรายการจาก

ใบสัง่จอง โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไขได
วนัที ่ PO ใหบนัทกึวนัทีต่ามใบ PO ของลกูคา
อางถงึ Confirm Order  ใชในกรณทีีบ่นัทกึขอมลูใบสัง่ขายแบบอางถงึ

เอกสารใบสัง่จอง  ซึง่สามารถบนัทกึรายการได 3 รปูแบบ คอื
♦ อางองิเอกสาร Confirm Order หลายเอกสารมาทาํ

รายการใบสัง่ขาย 1 เอกสาร (Many to One)
♦ อางองิเอกสาร Confirm Order 1 เอกสารมาทาํรายการ

ใบสัง่ขาย 1 เอกสาร  (1: 1 , One to One)
♦ อางองิเอกสาร Confirm Order 1 เอกสารมาทาํรายการ

ใบสัง่ขายหลายเอกสาร (One to Many)
กําหนดสงของ ใหบนัทกึวนัทีก่าํหนดสงสนิคาใหลกูคา
เครดติ (วนั) ใหบนัทกึระยะเวลาการใหเครดติกบัลกูคา เชน 30 วนั

ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดไวใน
เมนกูาํหนดรหสัลกูคา  Tab Credit

ขนสงโดย ใหบนัทกึวธิกีารขนสงสนิคาใหลกูคา  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีไ่ดกาํหนดไวใน เมนกูาํหนดรหสัลกูคา  Tab
Shipment หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
ประเภทการขนสง

พนักงานขาย ใหบนัทกึรหสัพนกังานขาย  ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามทีก่าํหนดไวทีร่ะบบ EM / เมนกูาํหนดรหสัลกูคา Tab
Sale (Default)
♦ ถาในการกาํหนดรหสัลกูคาไดมกีารกาํหนด พนกังาน

ขายไว  ในหนาตางคนหาจะแสดงเฉพาะชือ่พนกังาน
ขายทีก่าํหนดไวในรหสัลกูคาเทานัน้
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♦ ถาในการกาํหนดรหสัลกูคาไมไดกาํหนดพนกังาน
ขายไว  ในหนาตางคนหาจะแสดงชือ่พนกังานขาย
ทัง้หมด ทีถ่กูกาํหนดไวในเมนกูาํหนดรหสัพนกังานขาย

On Hold หากตองการพกัรายการใบสัง่ขายนีไ้วกอน ให Click √√√√√
แตสามารถนาํกลบัมาใชงานไดอกีโดยการ Click √√√√√ ออก

♦ สาํหรบักรณทีีม่กีารอางองิรายการมาจาก Confirm Order รายละเอยีดของสนิคา
หรอืขอมลูอืน่ๆ จะถกูนาํมาแสดงใหอตัโนมตั ิและสามารถแกไข เปลีย่นแปลง
รายการได

♦ สาํหรบักรณทีี่ไมอางองิรายการมาจาก Confirm Order ตองการทีจ่ะบนัทกึขอมลู
ใหมเอง สามารถทาํไดดงันี้
รหสัสนิคา ใหบนัทกึรหสัสนิคา  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา

(F4) รหสัสนิคา  แตกรณทีีอ่างองิมาจาก Confirm Order
โปรแกรมจะแสดงรหสัสนิคาใหอตัโนมตัิ

ชื่อสินคา โปรแกรมจะแสดงชือ่สนิคาใหอตัโนมตั ิ โดยจะนาํชือ่ในการ
ออกบลิมาแสดง แตถาไมไดกาํหนดชือ่ในการออกบลิไว
โปรแกรมจะนาํชือ่สนิคาปกตมิาแสดงให และสามารถแกไข
เปลีย่นชือ่สนิคาทีห่นาตางบนัทกึใหมได  ซึง่จะมผีลเฉพาะ
เอกสารทีแ่กไขเทานัน้

คลังสินคา ใหบนัทกึรหสัคลงัสนิคา หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
(F4) รหสัคลงัสนิคา  หรอืถามกีารกาํหนดคลงัและทีเ่กบ็
อตัโนมตัไิว โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิ ( และโปรแกรม
ไดมกีารคาํนวณยอด Sale Stock ใหดวย)  ซึง่ในหนาตาง
คนหารหสัคลงัสนิคาจะแสดงยอด Sale Stock  ดงันี้
♦ ยอดคงเหลอื (ยอดตามบญัช)ี    คอื ยอดสนิคา

คงเหลอืในคลงัสนิคาทีค่าํนวณจากการซือ้ - ขาย ,
การเบกิ , การโอนยาย และการรบั F/G



  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
4

ระบบขาย (Sale Order)
- 96 -

♦ Sale Stock คอื  การแสดงยอดสนิคาคงเหลอืในคลงั
สนิคาทีค่าํนวณจาก ยอดตามบญัช ี+ยอดคางรบั
(ใบสัง่ซือ้) - ยอดคางสง(ใบสัง่ขาย) - ยอดสัง่จอง
(ใบสัง่จอง)

ที่เก็บ ใหบนัทกึรหสัทีเ่กบ็สนิคา หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
คนหา (F4)รหสัทีเ่กบ็  หรอืถามกีารกาํหนดคลงัและทีเ่กบ็
อตัโนมตัไิว โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิ ( และโปรแกรม
ไดมกีารคาํนวณยอด Sale Stock ใหดวย )
ซึง่ในหนาตางคนหารหสัทีเ่กบ็สนิคาจะแสดงยอด Sale
Stock  ดงันี้
♦ ยอดคงเหลอื (ยอดตามบญัช)ี    คอื ยอดสนิคา

คงเหลอืในคลงัสนิคาทีค่าํนวณจากการซือ้ - ขาย ,
การเบกิ , การโอนยาย และการรบั F/G

♦ Sale Stock คอื  การแสดงยอดสนิคาคงเหลอืใน
คลงัสนิคาทีค่าํนวณจาก ยอดตามบญัช ี+ยอดคางรบั
(ใบสัง่ซือ้) - ยอดคางสง(ใบสัง่ขาย) - ยอดสัง่จอง
(ใบสัง่จอง)

หนวยนับ โปรแกรมจะแสดงหนวยนบัทีใ่ชขาย หรอืหนวยนบัหลกั
อตัโนมตั ิหรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4)
รหสัหนวยนบัสนิคา ตามทีไ่ดกาํหนดไวใน เมนรูหสัสนิคา
Tab หนวยนบั

จํานวน ใหบนัทกึจาํนวนสนิคา ทีต่องการทาํรายการสัง่ขาย
ราคา/หนวย ใหบนัทกึราคาขายของสนิคา  ซึง่ถาอางองิมาจากเอกสาร

Confirm Order โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิ แตถากาํหนด
เงือ่นไขราคาขายสนิคาไวที ่ระบบ EM /  IC Setup /  IC
Option  - การกาํหนดราคาขายอตัโนมตั ิ โปรแกรมจะแสดง
ราคาตาม Option ทีเ่ลอืกไวใหทนัท ี ดงันี้
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♦ ราคาตาม Promotion
♦ ราคาตาม Price List
♦ ราคาตามระยะเวลาเครดติ
♦ ราคาตามระบบ EM
♦ ราคาขายหลงัสดุ
♦ ราคาขายหลงัสดุตามลกูคา

สวนลดสนิคา ใหบนัทกึสวนลดสนิคา  ซึง่สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื
♦ เปนจาํนวนเงนิ (บาท)
♦ เปนเปอรเซน็ต (%)
และสามารถกาํหนดไดหลายระดบั (Level) โดยใช
เครือ่งหมาย Comma ( , ) คัน่ไมตองเวนวรรค เชน
1%,2%,100   เปนตน

สวนลดการคา ใหบนัทกึสวนลดทายบลิ  ซึง่การบนัทกึจะเหมอืนกบัการ
บนัทกึสวนลดสนิคา ซึง่สวนลดทายบลินีจ้ะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามทีไ่ดกาํหนดไวในขอมลูรหสัลกูคา หรอื ตามทีก่าํหนด
ไวในระบบ Campaign Module

ฐานภาษี โปรแกรมจะแสดงมลูคาสนิคา เฉพาะสนิคาทีต่องเสยี
ภาษมีลูคาเพิม่เทานัน้  และสามารถแกไขฐานภาษไีด

ภาษ ี(%) โปรแกรมจะแสดงอตัราภาษมีลูคาเพิม่ใหอตัโนมตัิ
ตามกลุมภาษทีีร่ะบไุวใน Tab More และจะคาํนวณภาษใีห
อตัโนมตัิ

รวมทั้งสิ้น โปรแกรมจะแสดงจาํนวนมลูคาสนิคาหลงัคาํนวณ
ภาษมีลูคาเพิม่แลวใหอตัโนมตั ิ  และไมสามารถแกไข
ขอมลูได

Copy เปนการบนัทกึขอมลูดวยการ Copy ใบสัง่ขายทีเ่คยบนัทกึ
ไวแลว มาบนัทกึเปนรายการใบสัง่ขายใบใหม ซึง่โปรแกรม
จะแสดงขอมลูใหเหมอืนกบัเอกสารเดมิ และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงใหมได  เพือ่ประหยดัเวลาในการบนัทกึขอมลู
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึใบสัง่ขาย  Tab Detail

หนาตางรายละเอียดสินคา(F11)
เปนหนาตางสําหรับการแสดงรายละเอียดสินคา  หรือจะใชบันทึกรายการสินคาก็ได
โดยใหกด  F11 หรอื  Double  Click ที ่           หรอื Click ที ่           เพือ่ใหโปรแกรมแสดงรายการ
สนิคา ซึง่จะมรีายละเอยีดเหมอืนกบัทีบ่นัทกึในหนาตางบนัทกึทกุอยาง แตมสีวนทีเ่พิม่เตมิ
ดงันี้

Detail
ยกเวนภาษ ี ให Click เลอืกในกรณทีีส่นิคาไมมกีารคดิภาษ ี ซึง่โปรแกรม

จะแสดงใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดไวในรหสัสนิคา
แตสามารถแกไขเปลี่ยนแปลงได

JOB ใหบนัทกึรหสั JOB  กรณทีีม่กีารบนัทกึขอมลูแบบแยก JOB
Charge กรณทีีม่กีาร Charge ราคาสนิคาใหบนัทกึจาํนวนเงนิที่

Charge นัน้
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สนิคาม ีLOT กรณทีีเ่ปนสนิคา LOT  โปรแกรมจะ Default ใหวา
เปนสนิคาม ี LOT

สนิคาม ีSerial กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT & SERAIL  โปรแกรมจะ Default
ใหวาเปนสนิคาม ีSERAIL

สนิคามอีายุ กรณทีีเ่ปนสนิคาม ีLOT & EXPIRE  โปรแกรมจะ Default
ใหวาเปนสนิคามอีายุ

เลขทีเ่อกสารอางองิ  โปรแกรมจะแสดงเลขทีเ่อกสาร Confirm Order
ทีอ่างองิมาใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Detail
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LOT
กรณทีีเ่ปนสนิคาม ี LOT  ใหเลอืกรหสั LOT ของสนิคา ตามทีก่าํหนดไวใน IC SETUP/
Lot No. มาบนัทกึขอมลู ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของ LOT สนิคาตามทีบ่นัทกึไวใน
เมนกูาํหนด Lot No. ทกุอยาง

และสามารถบนัทกึ Lot No. ของสนิคาเพิม่เตมิไดที ่Tab Lot ดวยการ Click ที่
โปรแกรมจะแสดงหนาตางกาํหนดหมายเลข Lot No. ใหอตัโนมตั ิเพือ่สําหรบับนัทกึขอมลู
Lot No. เพิม่เตมิ

รายละเอยีดของ Lot ทีเ่ลอืกมาใชไมสามารถแกไขขอมลูได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Lot
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Serial
ให Click ทีบ่รรทดัทีต่องการใส Serial  โปรแกรมจะแสดงหนาตางคนหา Serial เพือ่ใหเลอืก
หมายเลข Serial ของสินคาที่บันทึกขอมูลไวที่เมนูการกําหนด Lot No. ซึ่งโปรแกรม
จะแสดงหมายเลข Serial ของสนิคาตาม Lot No. นัน้

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Serial
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Description
ใชสําหรับบันทึกคําอธิบายรายการสินคาเพิ่มเติม เพื่อนําไปแสดงในการพิมพฟอรม
ซึง่การบนัทกึนัน้สามารถบนัทกึได  2 แบบ คอื
♦ โดยการเลอืกคาํอธบิายรายการสนิคา  ตามทีก่าํหนดไวในเมนรูหสัสนิคา Tab

Description  โดยเลอืกจากการกด F11  หรอื Click ที ่           ซึง่จะมหีนาตางคนหาคาํ
อธบิายรายการมาใหเลอืกใช  และคาํอธบิายรายการจะนาํไปใช ดงันี้
คาํอธบิายทีใ่ชในการขาย จะนาํไปใชในระบบขายสนิคา (Sale Order)
คาํอธบิายปกติ จะนาํไปใชในระบบซือ้ (Purchase Order)

หรอืระบบคลงัสนิคา ( Inventory Control )
♦ โดยการบนัทกึคาํอธบิายรายการสนิคา  ดวยการ Key  คาํอธบิายเพิม่เตมิตามตองการ

ทีห่นาตางบนัทกึเอง

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาตางรายละเอยีดสนิคา ( F11 ) Tab Description
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More
ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดตางๆ ดงันี้

รหสักลุมภาษี ใหบนัทกึกลุมภาษ ี ซึง่โปรแกรมจะแสดงรหสักลุม
ภาษตีามทีก่าํหนดในรหสัลกูคา - กลุมภาษี
แตกรณทีีไ่มไดกาํหนดไว โปรแกรมจะนาํกลุมภาษี
ทีก่าํหนดในเมน ูGeneral Option มาใชคาํนวณ
ภาษีแทน

รหัสสถานที่สงของ ใหบนัทกึรหสัสถานทีส่งของ  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดในรหสัลกูคา
และสามารถแกไขเปลีย่นแปลงขอมลูได ซึง่จะมผีล
เฉพาะเอกสารทีท่าํการแกไขเทานัน้

ประเภทสนิคา ใหระบปุระเภทของสนิคา ซึง่มใีหเลอืก 2 ประเภท
คอื   สนิคา และบรกิาร

Commission ใหบนัทกึคาคอมมชิชัน่ ซึง่สามารถบนัทกึได
2 รปูแบบ คอื
♦ เปนจํานวนเงิน
♦ เปนเปอรเซ็นต(%)
กรณทีีบ่นัทกึเปนเปอรเซน็ต โปรแกรมจะคาํนวณ
คาคอมมชิชัน่จาก "ยอดจาํนวนเงนิหลงัหกัสวนลด
ทายบลิ แตกอนคาํนวณภาษ"ี

เขตการขาย ใหบนัทกึรหสัเขตการขาย  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดไวในรหสัลกูคา -เขต
การขาย  หรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) เขตการขาย

รหัสแผนก ใหบนัทกึรหสัแผนก  หรอืสามารถเลอืกไดจาก
หนาตางคนหา(F4) รหสัแผนก

รหสั JOB ใหบนัทกึรหสั JOB หรอืสามารถเลอืกไดจาก
หนาตางคนหา (F4) รหสั JOB
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Clear ใชสาํหรบับนัทกึรายการยกเลกิเอกสารใบสัง่ขาย ซึง่ไมตอง
การนาํไปใชในการอางองิอกี  ซึง่การบนัทกึยกเลกิเอกสาร
นัน้สามารถทาํได 2 วธิี คอื
♦ Clear เอกสารโดยทีย่งัไมไดมกีารอางองิไปบนัทกึ

รายการอะไรเลย
♦ Clear เอกสารทีม่กีารอางองิไปบนัทกึรายการขาย

แลวบางสวน แลวตองการ Clear รายการสัง่ขายทีเ่หลอื
เหตผุลการ Clear เมือ่ Click เลอืกการ Clear จะม ีField เหตผุลการ Clear

ขึน้มาใหเพือ่ใชบนัทกึเหตผุลของการ Clear ใบสัง่ขาย

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึใบสัง่ขาย  Tab More

Rate
ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับ  อัตราแลกเปลี่ยนเงินตราตางประเทศ  ( Multi
Currency ) ดงันี้

วันที่อัตราแลกเปลี่ยน ใหบนัทกึวนัทีอ่ตัราแลกเปลีย่นเงนิตรา  ซึง่จะมผีล
ตออตัราแลกเปลีย่น  และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

รหัสสกุลเงิน ใหบนัทกึรหสัสกลุเงนิ ซึง่โปรแกรมจะแสดงให
อตัโนมตัติามทีก่าํหนดไวในเมนกูาํหนด
รหสัลกูคา - สกลุเงนิ  และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได
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รหสัประเภทอตัราแลกเปลีย่น  ใหบนัทกึประเภทอตัราแลกเปลีย่น เชน
T/T Rate, Normal Rate เปนตน

อตัราแลกเปลีย่น ใหบนัทกึอตัราแลกเปลีย่นตามรหสัสกลุเงนิ
ซึง่โปรแกรมจะแสดงอตัราแลกเปลีย่นใหอตัโนมตัิ
ตามวนัทีอ่ตัราแลกเปลีย่นทีร่ะบไุว และสามารถ
แกไขเปลีย่นแปลงได (อตัราแลกเปลีย่น : อตัราซือ้)

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึใบสัง่ขาย  Tab Rate

Description
ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดคาํอธบิายรายการประกอบเอกสารใบสัง่ขาย  ในกรณทีีอ่างองิ
เอกสารใบสั่งจอง มาบันทึกรายการ โปรแกรมจะแสดงคําอธิบายใหเหมือนกับเอกสาร
ทีอ่างองิใหอตัโนมตั ิ และสามารถแกไขเปลีย่นแปลงใหมได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึใบสัง่ขาย  Tab Description
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History
เปนการแสดงประวัติหรือทางเดินของเอกสารใบสั่งขาย   เพื่อตรวจสอบวาเอกสารได
ถกูอางองิไปบนัทกึรายการทีเ่มนขูายเชือ่ / ขายสด  และเมนจูดัของ ทีร่ะบบ WH  แลวหรอืยงั
โดยให Click  ทีล่กูศรสเีขยีว                โปรแกรมจะแสดงรายการทีอ่างองิใบสัง่ขายไปบนัทกึ
รายการให  และสามารถ Drill Down  เขาไปดขูอมลูดงักลาวได ดวยการ Double Click
ทีร่ายการทีแ่สดงอยู โปรแกรมจะแสดงหนาบนัทกึของรายการนัน้ๆ ใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึใบสัง่ขาย  Tab History




