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  Estimate

วตัถปุระสงค
เปนการคาํนวณหาราคาสนิคาทีต่องการจะขายใหกบัลกูคาแตละราย  ซึง่เมือ่ทราบ

ความตองการสินคาของลูกคาแลวจะตองจัดทําใบเสนอราคาสงใหกับลูกคา แตกอนที่
จะทาํใบเสนอราคานัน้ ควรจะจดัทาํเอกสารทีบ่อกถงึราคาสนิคาทีต่องการขายวาตองตัง้
ราคาสนิคาเทาไร เพือ่เสนอกบัลกูคา และตองการกาํไรจากการขายสนิคานัน้เปนจาํนวน
เทาใด ซึ่งในหนาบันทึกนี้โปรแกรมสามารถคํานวณยอดประมาณการราคาของสินคา
ทีต่องการขายได

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึจะแบงการบนัทกึขอมลูออกเปน  5 สวน คอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดขอมลูของสนิคา รวมถงึการ
Mark Up ราคาสนิคา

More ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดกลุมภาษ ี/ สถานทีส่งของ /
แผนก / เขตการขาย / F.O.B

Rate ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีด อตัราแลกเปลีย่นเงนิตรา
ตางประเทศ (Multi Currency)

Description ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดคาํอธบิายรายการ หมายเหตุ
และเงื่อนไขตางๆ

History เปนการแสดงประวตัทิางเดนิของเอกสาร เพือ่ดวูาเอกสาร
ไดถกูอางองิไปใชทีใ่ดบาง

ลกัษณะการบนัทกึ Estimate
การจดัทาํเอกสาร Estimate นัน้สามารถบนัทกึได 2 วธิ ีคอื

1. บนัทกึดวยการอางองิเอกสาร Inquiry   ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายการสนิคา
และรายละเอยีดตางๆ ใหเหมอืนกบัเอกสาร Inquiry ทกุอยาง แตสามารถแกไข
ขอมลูใหมได

2. บนัทกึดวยการ Insert  ขอมลูใหม โดยทีไ่มไดอางองิ Inquiry
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สถานะเอกสาร
โปรแกรมจะแสดงสถานะการอางองิเอกสารของ  Estimate ที่มมุบนซายมอืของหนาจอ
เพื่อบอกถึงทางเดินเอกสารวาปจจุบันสถานะของเอกสาร Estimate อยูที่ขั้นตอนการ
ทาํงานใด

ซึง่จะแสดงสถานะแตกตางกนัตามการอางองิเอกสารดงันี ้คอื
On Hold เปนการพกัการใชงานเอกสาร Estimate  ไวชัว่คราว ถาเมือ่ใด

ตองการนาํกลบัมาใชงานให Click ยกเลกิการ  On Hold ออก
Full เปนการอางองิเอกสาร Estimate ไปทาํรายการเสนอราคา

แลวเตม็จาํนวน
Partial เปนการอางองิเอกสาร Estimate ไปทาํรายการเสนอราคา

แลวบางสวน
ขั้นตอนการบันทึก
Detail
สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดดงันี้

รหสัลกูคา ใหบนัทกึรหสัลกูคา  โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) รหสัลกูคา

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสาร ซึง่โปรแกรมจะ Running เลขที่
เอกสารใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่ระบบ EM / General
Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสาร Estimate
ชือ่ผูตดิตอ ใหบนัทกึชือ่ผูตดิตอ  ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิตามที่

กาํหนดไวที่ระบบ EM / AR Setup / กาํหนดรหสัลกูคา
แตสามารถแกไขเปลี่ยนแปลงได
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ยนืราคาภายใน(วนั) ใหกาํหนดระยะเวลา (วนั) ทีต่องการยนืราคาเพือ่เสนอตอ
ลกูคา

Expire Date โปรแกรมจะคาํนวณวนัสิน้สดุการยนืราคาใหอตัโนมตัิ
เมือ่ระบจุาํนวนวนัยนืราคา

อางถงึ  Inquiry เมือ่ตองการบนัทกึรายการ Estimate แบบอางองิเอกสาร
Inquiry สามารถอางองิเอกสารได 3 รปูแบบ คอื
♦ อางองิ Inquiry มาบนัทกึมากกวา 1 เอกสาร (Many

to One)
♦ อางองิ Inquiry มาบนัทกึแบบ 1 : 1 (One to One)
♦ อางองิ Inquiry มาบนัทกึแบบบางสวน (Partial) (One

to Many)
กําหนดสงของ ใหบนัทกึวนัทีก่าํหนดสงสนิคาใหลกูคา
เครดิต ใหบนัทกึระยะเวลาเครดติ เชน 30 วนั   ซึง่โปรแกรมจะแสดง

ใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดในเมนกูาํหนดรหสัลูกคา - ระยะ
เวลาเครดติ

ขนสงโดย ใหบนัทกึวธิกีารขนสงสนิคาใหลกูคา  ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดในเมนกูาํหนดรหสัลกูคา - Ship
ment  ประเภทการขนสงหรอืสามารถเลอืกไดจากหนาตาง
คนหา (F4) ประเภทการขนสง

พนักงานขาย ใหบนัทกึรหสัพนกังานขาย  ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามทีก่าํหนดไวในรหสัลกูคา - พนกังานขาย (Default)
♦ ถาในการกาํหนดรหสัลกูคาไดมกีารกาํหนดพนกังาน

ขายไว  ในหนาตางคนหาจะแสดงเฉพาะชือ่พนกังาน
ขายที่กําหนดไวในรหัสลูกคาเทานั้น

♦ ถาในการกาํหนดรหสัลกูคาไมไดกาํหนด พนกังาน
ขายไว ในหนาตางคนหาจะแสดงชือ่พนกังานขาย
ทั้งหมด ทีถ่กูกาํหนดในเมนกูาํหนดรหสัพนกังานขาย
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รหสัสนิคา ใหบนัทกึรหสัสนิคา  โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตาง (F4)
รหสัสนิคา แตกรณทีีอ่างองิรายการจาก Inquiry โปรแกรม
จะแสดงรหสัสนิคาใหอตัโนมตัิ

หนวยนับ โปรแกรมจะแสดงหนวยนบัทีใ่ชขาย หรอืหนวยนบัหลกั
ใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนดไวในเมนรูหสัสนิคา Tab หนวยนบั

จํานวน ใหบนัทกึจาํนวนสนิคา
ราคา/หนวย ใหบนัทกึราคาสนิคา / หนวย
Mark up ใหบนัทกึสวนเพิม่ของราคาสนิคาสาํหรบัทีต่องการขาย

ใหแกลกูคา  เชน มลูคาสนิคา  100 บาท ตองการ Mark up
ราคาเพิม่อกี 10% โปรแกรมกจ็ะคาํนวณสวนเพิม่จากมลูคา
สนิคา 100 บาทใหอตัโนมตัซิึง่ทากบั 10 บาท
วธิกีาํหนด Markup  สามารถทาํได 2 แบบคอื
♦ เปนจาํนวนเงนิ (บาท)
♦ เปนเปอรเซน็ต (%)
ซึง่สามารถกาํหนดไดหลายระดบั (Level) โดยใหใช
เครือ่งหมาย Comma คัน่ไมตองเวนวรรค เชน 1%,2%,100
เปนตน

หลงั Mark up เปนการแสดงผลการคาํนวณจาํนวนเงนิหลงัจาก Mark up
ราคาเพิม่ เชน  มลูคาสนิคา  100 บาท ตองการ Mark up
ราคาเพิม่อกี 10% โปรแกรมกจ็ะคาํนวณสวนเพิม่จาก
มลูคาสนิคา 100 บาทใหอตัโนมตัซิึง่เทากบั 10 บาท  ดงันัน้
ราคาหลงัจาก Mark up แลวจงึเทากบั 110 บาท

สวนลดสนิคา ใหบนัทกึสวนลดสนิคา  ซึง่สามารถทาํได  2 แบบ คอื
♦ เปนจาํนวนเงนิ (บาท)
♦ เปนเปอรเซน็ต (%)
ซึง่สามารถกาํหนดไดหลายระดบั (Level) โดยใชเครือ่งหมาย
Comma คัน่ ไมตองเวนวรรค เชน 1%,2%,100   เปนตน
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ปุม Copy เปนการบนัทกึขอมลูดวยการ Copy รายการทีเ่คยบนัทกึ
ไวแลว ซึง่โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดขอมลูเหมอืนเดมิ
ทกุอยาง และสามารถแกไขเปลีย่นแปลงได เพือ่ชวยใหผูใช
ประหยดัเวลาในการบนัทกึขอมลู

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึ  Estimate Tab Detail
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More
ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเกีย่วกบัขอมลูตางๆ ดงันี้

รหสักลุมภาษี ใหบนัทกึกลุมภาษ ี ซึง่โปรแกรมจะแสดงรหสักลุมภาษี
ตามทีก่าํหนดในรหสัลกูคา  - กลุมภาษ ี แตในกรณทีีไ่มได
กาํหนด โปรแกรมจะนาํกลุมภาษทีีก่าํหนดในเมน ูGeneral
Option มาคาํนวณภาษแีทน

รหัสสถานที่สงของ ใหบนัทกึรหสัสถานทีส่งของ  ซึง่โปรแกรมจะแสดงให
อตัโนมตัติามทีก่าํหนดในรหสัลกูคา   และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงขอมลูได  ซึง่จะมผีลเฉพาะเอกสารทีท่าํการ
แกไขเทานั้น

ประเภทสนิคา ใหระบปุระเภทสนิคา ซึง่มใีหเลอืก 2 ประเภท คอื สนิคา
และบรกิาร

Commission ใหบนัทกึการคดิคาคอมมชิชัน่ ซึง่สามารถบนัทกึเปน
จาํนวนเงนิ หรอืเปนเปอรเซน็ต(%)  ซึง่กรณทีีบ่นัทกึเปน
เปอรเซน็ต โปรแกรมจะคาํนวณคาคอมมชิชัน่จาก " ยอด
จาํนวนเงนิหลงัหกัสวนลดทายบลิ แตกอนคาํนวณภาษ ี"

เขตการขาย ใหบนัทกึรหสัเขตการขาย  ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัิ
ตามทีก่าํหนดไวใน รหสัลกูคา - เขตการขาย  หรอืสามารถ
เลอืกไดจากหนาตางคนหา (F4) เขตการขาย

รหัสแผนก ใหบนัทกึรหสัแผนก  โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) รหสัแผนก

รหสั JOB ใหบนัทกึรหสั JOB  โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา
(F4) รหสั JOB

F.O.B ใหบนัทกึ  Fee On Board ( ถาม ี)



บทที่ระบบขาย (Sale Order)
4- 59 -

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึ  Estimate Tab More

Rate
ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราตางประเทศ (Multi
Currency) ดงันี้

วันที่อัตราแลกเปลี่ยน ใหบนัทกึวนัทีอ่ตัราแลกเปลีย่นเงนิตรา ซึง่จะมผีล
ตออตัราแลกเปลีย่น  และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

รหัสสกุลเงิน ใหบนัทกึรหสัสกลุเงนิ
รหัสประเภทอัตราแลกเปลี่ยน ใหบนัทกึรหสัประเภทอตัราแลกเปลีย่น

เชน T/T Rate, Normal Rate  เปนตน

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึ  Estimate Tab Rate
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History
เปนการแสดงประวัติหรือทางเดินของเอกสาร Estimate  เพื่อตรวจสอบวาเอกสารไดถูก
อางองิไปบนัทกึรายการที ่เมน ูQuotation แลวหรอืยงั โดยให Click ทีล่กูศรสเีขยีว
โปรแกรมจะแสดงรายการทีอ่างองิ Estimateไปบนัทกึรายการให  และสามารถ Drill Down
เขาไปดขูอมลูดงักลาวได ดวยการ Double Click ทีร่ายการทีแ่สดงอยู โปรแกรมจะแสดง
หนาบนัทกึของรายการนัน้ๆ ใหอตัโนมตัิ

Description
ใชสาํหรบับันทกึรายละเอยีดคาํอธบิายรายการประกอบเอกสาร Estimate   และสาํหรบั
กรณทีีอ่างองิเอกสาร Inquiry  มาบนัทกึรายการ Estimate  คาํอธบิายรายการนีจ้ะแสดง
ใหอัตโนมัติตามการบันทึกจากเอกสาร Inquiry ที่อางอิงมา และสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึ  Estimate Tab Description

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึ  Estimate Tab History




