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  ระบบ Accounts Payable (AP)

รายงานใบสงของคางจาย
วตัถปุระสงค เปนรายงานทีแ่สดงรายละเอยีดใบสงของทีก่จิการ

ยงัไมจายชาํระหนีห้รอืจายชาํระยงัไมหมด
วิธีการเรียกรายงาน เขาที่ระบบ Accounts Payable -> AP Analysis

Reports -> ใบสงของคางจาย  และใสชวงขอมลู
ทีต่องการจะเรยีกดรูายงาน

คาํอธบิายหนาตางเลอืกชวง (Range)
Report Options เปนการระบวุาตองการเรยีกรายงานใหมกีาร

จดัเรยีงขอมลูเปนอยางไร
รายงานแบบ ใหระบุวาตองการใหรายงานแสดงแบบแจกแจง

หรอืแบบสรปุ
วันที่แยกอายุหนี้ ใหระบวุนัที ่ทีต่องการแยกอายหุนี้
Date Options ใหระบชุวงวนัที ่ของใบสงของทีต่องการเรยีกดู

ขอมลู
จากวนัทีใ่บสงของ...ถงึ... โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิตามการเลอืกจาก

Date Options
จากเลขทีใ่บสงของ...ถงึ... ใหระบชุวงเลขทีใ่บสงของ ทีต่องการเรยีกดขูอมลู
จากรหสัเจาหนี.้..ถงึ... ใหระบชุวงรหสัเจาหนี ้ทีต่องการเรยีกดขูอมลู
จากรหสัแผนก...ถงึ... ใหระบชุวงรหสัแผนก ทีต่องการเรยีกดขูอมลู
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⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางหนาระบุชวงขอมูลรายงานใบสงของคางจาย
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รายงานการดเจาหนี้
วตัถปุระสงค ์ เปนรายงานทีแ่สดงความเคลือ่นไหวของ

เจาหนีท้ัง้หมด
วิธีการเรียกรายงาน เขาที่ระบบ Accounts Payable -> AP Analysis

Reports -> การดเจาหนี้  และใสชวงขอมลูที่
ตองการจะเรยีกดู

คาํอธบิายหนาตางเลอืกชวง (Range)
Report Options เปนการระบวุาตองการเรยีกรายงานใหมกีาร

จดัเรยีงขอมลูเปนอยางไร
Date Options เปนการระบชุวงวนัที ่ทีต่องการเรยีกดขูอมลู

ของเจาหนี้
จากวนัที ่... ถงึ ... โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิตามการเลอืกจาก

Date Options
จากรหสัเจาหนี.้..ถงึ... ใหระบชุวงรหสัเจาหนี ้ทีต่องการเรยีกดขูอมลู
จากประเภทเจาหนี.้..ถงึ... ใหระบชุวงรหสัประเภทเจาหนี ้ทีต่องการเรยีก

ดขูอมลู
ตองการรายละเอยีดเชค็  ให Click  √√√√√ ถาตองการแสดงรายละเอยีดเชค็ดวย
ตองการรายละเอยีดใบสงของ, C/N, D/N ให Click √√√√√ ถาตองการ

แสดงรายละเอยีดใบสงของ, C/N, D/Nดวย
ตองการขึ้นหนาใหมทุกรหัสเจาหน ี้ ให Click  √√√√√ ถาตองการ

ใหขึน้หนารายงานใหมทกุรหสัเจาหนี้
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⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางหนาระบุชวงขอมูลรายงานการดเจาหนี้
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รายงานประมาณการจายเงิน
วตัถปุระสงค เปนรายงานทีแ่สดงรายการประมาณการจาย

ชาํระหนีใ้นชวงเวลาทีต่องการเรยีกดขูอมลู
วิธีการเรียกรายงาน เขาที่ระบบ Accounts Payable -> AP Analysis

Reports -> ประมาณการจายเงนิ  และใสชวง
ขอมลูทีต่องการจะเรยีกดู

คาํอธบิายหนาตางเลอืกชวง (Range)
รายงานแบบ ใหระบุวาตองการใหรายงานแสดงแบบแจกแจง

หรอืแบบสรปุ
Date Options ใหระบชุวงวนัที ่ทีเ่ปนการนดัชาํระเงนิ
จากวนัทีน่ดัชาํระ... ถงึ ... โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิตามการเลอืกจาก

Date Options
จากเลขทีใ่บสงของ...ถงึ... ใหระบชุวงเลขทีใ่บสงของ ทีต่องการเรยีกดขูอมลู
จากรหสัเจาหนี.้..ถงึ... ใหระบชุวงรหสัเจาหนี ้ทีต่องการเรยีกดขูอมลู

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางหนาระบุชวงขอมูลรายงานประมาณการจายเงิน




