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  ระบบ Accounts Payable (AP)

รายงานใบสงของคางจาย
วตัถปุระสงค เปนรายงานทีแ่สดงรายละเอยีดใบสงของทีก่จิการ

ยงัไมจายชาํระหนีห้รอืจายชาํระยงัไมหมด
วิธีการเรียกรายงาน เขาที่ระบบ Accounts Payable -> AP Analysis

Reports -> ใบสงของคางจาย  และใสชวงขอมลู
ทีต่องการจะเรยีกดรูายงาน

คาํอธบิายหนาตางเลอืกชวง (Range)
Report Options เปนการระบวุาตองการเรยีกรายงานใหมกีาร

จดัเรยีงขอมลูเปนอยางไร
รายงานแบบ ใหระบุวาตองการใหรายงานแสดงแบบแจกแจง

หรอืแบบสรปุ
วันที่แยกอายุหนี้ ใหระบวุนัที ่ทีต่องการแยกอายหุนี้
Date Options ใหระบชุวงวนัที ่ของใบสงของทีต่องการเรยีกดู

ขอมลู
จากวนัทีใ่บสงของ...ถงึ... โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิตามการเลอืกจาก

Date Options
จากเลขทีใ่บสงของ...ถงึ... ใหระบชุวงเลขทีใ่บสงของ ทีต่องการเรยีกดขูอมลู
จากรหสัเจาหนี.้..ถงึ... ใหระบชุวงรหสัเจาหนี ้ทีต่องการเรยีกดขูอมลู
จากรหสัแผนก...ถงึ... ใหระบชุวงรหสัแผนก ทีต่องการเรยีกดขูอมลู



บทที่รายงานทีส่าํคญัในโปรแกรม WINSpeed
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⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางหนาระบุชวงขอมูลรายงานใบสงของคางจาย



บทที่รายงานทีส่าํคญัในโปรแกรม WINSpeed
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รายงานการดเจาหนี้
วตัถปุระสงค ์ เปนรายงานทีแ่สดงความเคลือ่นไหวของ

เจาหนีท้ัง้หมด
วิธีการเรียกรายงาน เขาที่ระบบ Accounts Payable -> AP Analysis

Reports -> การดเจาหนี้  และใสชวงขอมลูที่
ตองการจะเรยีกดู

คาํอธบิายหนาตางเลอืกชวง (Range)
Report Options เปนการระบวุาตองการเรยีกรายงานใหมกีาร

จดัเรยีงขอมลูเปนอยางไร
Date Options เปนการระบชุวงวนัที ่ทีต่องการเรยีกดขูอมลู

ของเจาหนี้
จากวนัที ่... ถงึ ... โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิตามการเลอืกจาก

Date Options
จากรหสัเจาหนี.้..ถงึ... ใหระบชุวงรหสัเจาหนี ้ทีต่องการเรยีกดขูอมลู
จากประเภทเจาหนี.้..ถงึ... ใหระบชุวงรหสัประเภทเจาหนี ้ทีต่องการเรยีก

ดขูอมลู
ตองการรายละเอยีดเชค็  ให Click  √√√√√ ถาตองการแสดงรายละเอยีดเชค็ดวย
ตองการรายละเอยีดใบสงของ, C/N, D/N ให Click √√√√√ ถาตองการ

แสดงรายละเอยีดใบสงของ, C/N, D/Nดวย
ตองการขึ้นหนาใหมทุกรหัสเจาหน ี้ ให Click  √√√√√ ถาตองการ

ใหขึน้หนารายงานใหมทกุรหสัเจาหนี้
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⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางหนาระบุชวงขอมูลรายงานการดเจาหนี้
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รายงานประมาณการจายเงิน
วตัถปุระสงค เปนรายงานทีแ่สดงรายการประมาณการจาย

ชาํระหนีใ้นชวงเวลาทีต่องการเรยีกดขูอมลู
วิธีการเรียกรายงาน เขาที่ระบบ Accounts Payable -> AP Analysis

Reports -> ประมาณการจายเงนิ  และใสชวง
ขอมลูทีต่องการจะเรยีกดู

คาํอธบิายหนาตางเลอืกชวง (Range)
รายงานแบบ ใหระบุวาตองการใหรายงานแสดงแบบแจกแจง

หรอืแบบสรปุ
Date Options ใหระบชุวงวนัที ่ทีเ่ปนการนดัชาํระเงนิ
จากวนัทีน่ดัชาํระ... ถงึ ... โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตั ิตามการเลอืกจาก

Date Options
จากเลขทีใ่บสงของ...ถงึ... ใหระบชุวงเลขทีใ่บสงของ ทีต่องการเรยีกดขูอมลู
จากรหสัเจาหนี.้..ถงึ... ใหระบชุวงรหสัเจาหนี ้ทีต่องการเรยีกดขูอมลู

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางหนาระบุชวงขอมูลรายงานประมาณการจายเงิน




