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บทที ่  9
รายงานทีส่าํคญั

ในโปรแกรม WINSpeed

รายงานในโปรแกรม WINSpeed มหีลากหลายรปูแบบ ทัง้นีเ้พือ่สนองตอบความ
ตองการของลูกคาในการเรียกดูรายงานที่แตกตางกัน ดังนั้นจึงไดเลือกนําเสนอเฉพาะ
รายงาน ทีส่าํคญัและทีใ่ชบอย ๆ ในการดาํเนนิธรุกจิประจาํวนัดงันี้

  ระบบ Enterprise Manager (EM)

รายงานรายละเอียดลูกคา
วตัถปุระสงค เปนรายงานทีแ่สดงรายละเอยีดลกูคาตามที่

บนัทกึไวในกาํหนดรหสัลกูหนี้
วิธีการเรียกรายงาน เขาที่ระบบ  Enterprise Manager -> AR Setup

-> กาํหนดรหสัลกูหนี ้ ให Click ที่
หรอื กด Ctrl + Shift + P เพือ่ใสชวงขอมลูทีต่องการ
จะเรยีกดรูายงาน

คาํอธบิายหนาตางเลอืกชวง (Range)
Report Options เปนการระบวุาตองการเรยีกรายงานใหมกีาร

จดัเรยีงขอมลูเปนอยางไร
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Date Options เปนการระบชุวงวนัทีท่ีต่องการเรยีกดรูายงานวา
เปนลกูคาตัง้แตเมือ่ใด

จากวนัทีเ่ปนลกูคา... ถงึ... โปรแกรมจะแสดงวนัทีใ่ห ตามการเลอืกจาก
Date Options

จากรหสัลกูคา...ถงึ... ใหระบชุวงรหสัลกูคาทีต่องการเรยีกดู
จากรหสัพนกังานขาย...ถงึ...ใหระบชุวงรหสัพนกังานขาย ทีต่องการเรยีกดู
จากรหสักลุมลกูคา...ถงึ... ใหระบชุวงรหสักลุมลกูคา ทีต่องการเรยีกดู
จากรหสัเขตการขาย...ถงึ... ใหระบชุวงรหสัเขตการขาย ทีต่องการเรยีกดู
สถานะลกูคา ใหระบสุถานะลกูคา ทีต่องการเรยีกดู

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาระบชุวงขอมลูรายงานรายละเอยีดลกูคา
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รายงานรายละเอียดผูขาย
วตัถปุระสงค เปนรายงานทีแ่สดงรายละเอยีดเจาหนี ้ตามที่

บนัทกึไวในการกาํหนดรหสัเจาหนี้
วิธีการเรียกรายงาน เขาที่ระบบ Enterprise Manager -> AP Setup

 -> กาํหนดรหสัเจาหนี้ และให Click ที่
หรอื กด Ctrl + Shift + P และใสชวงขอมลูที่
ตองการจะเรยีกดรูายงาน

คาํอธบิายหนาตางเลอืกชวง (Range)
จากรหสัผูขาย...ถงึ... ใหระบชุวงรหสัผูขายทีต่องการเรยีกดู
จากรหสักลุมผูขาย...ถงึ... ใหระบชุวงรหสักลุมผูขาย ทีต่องการเรยีกดู
สถานะผูขาย ใหระบสุถานะผูขายทีต่องการเรยีกด ู โดยการ

Click เครือ่งหมาย  √√√√√
- Active ผูขายทีย่งัมกีารตดิตอซือ้-ขายกนั
- On Hold ผูขายทีร่ะงบัการตดิตอซือ้-ขายกนั

ชัว่คราว
- Inactive ผูขายทีย่กเลกิการตดิตอซือ้-ขาย

กนัแลว

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาระบชุวงขอมลูรายงานรายละเอยีดผูขาย



บทที่รายงานทีส่าํคญัในโปรแกรม WINSpeed
9- 507 -

รายงานรหัสบัญชี
วตัถปุระสงค เปนรายงานทีแ่สดงรายละเอยีดรหสับญัชี

ตามทีบ่นัทกึไวในการกาํหนดรหสับญัชี
วิธีการเรียกรายงาน เขาที่ระบบ Enterprise Manager -> GL Setup

 -> กาํหนดรหสับญัชี  และให Click ที่
หรอื กด Ctrl + Shift + P และใสชวงขอมลู
ทีต่องการจะเรยีกดู

คาํอธบิายหนาตางเลอืกชวง (Range)
จากรหสับญัช.ี..ถงึ... ใหระบชุวงรหสับญัช ีทีต่องการเรยีกดรูายงาน

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางหนาระบุชวงขอมูลรายงานรหัสบัญชี
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รายงานรายละเอียดพนักงาน
วตัถปุระสงค เปนรายงานทีแ่สดงรายละเอยีดพนกังาน ตามที่

บนัทกึไวในการกาํหนดรหสัพนกังาน
วิธีการเรียกรายงาน เขาที่ระบบ Enterprise Manager -> SO Setup

-> กาํหนดรหสัพนกังาน  ให Click ที่
หรอื กด Ctrl + Shift + P  เพือ่ใสชวงขอมลู
ทีต่องการจะเรยีกดู

คาํอธบิายหนาตางเลอืกชวง (Range)
Report Options เปนการระบวุาตองการเรยีกรายงานใหมกีาร

จดัเรยีงขอมลูเปนอยางไร
รปูแบบรายงาน เปนการระบวุาตองการใหรายงานแสดง

รายละเอยีดหรอืไม
จากรหสัพนกังาน...ถงึ.. ใหระบชุวงรหสัพนกังานทีต่องการเรยีกดู
จากรหสักลุมพนกังาน...ถงึ...       ใหระบชุวงรหสักลุมพนกังานทีต่องการเรยีกดู
จากรหสัตาํแหนง...ถงึ...  ให ระบชุวงรหสัตาํแหนงทีต่องการเรยีกดู
จากรหสัแผนก...ถงึ...  ใหระบชุวงรหสัแผนกทีต่องการเรยีกดู

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางหนาระบชุวงขอมลูรายงานรายละเอยีดพนกังาน




