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  เมนบูนัทกึใบรบัวางบลิ (Bill Acceptance)

วตัถปุระสงค
เพื่อบันทึกใบรับวางบิลจากเจาหนี้  หลังจากนั้นจะอางอิงเอกสารใบรับวางบิลไปบันทึก
รายการเตรยีมจายเงนิ  ( Pre - payments ) หรอืรายการจายชาํระหนีต้อไป

คาํอธบิายรายการ
การบนัทกึใบรบัวางบลิจะเลอืกเอกสารจากหนาตาง AP List (F9)  และรายการทีต่องนาํมา
บนัทกึรายการใบรบัวางบลิ  ไดแก

♦ เจาหนี้ยกมา
♦ ตั้งเจาหนี้อื่นๆ
♦ ซือ้เชือ่
♦ ลดหนี้เจาหนี้
♦ เพิ่มหนี้เจาหนี้

สถานะเอกสาร
โปรแกรมจะแสดงสถานะการอางอิงเอกสารของการทําใบรับวางบิล ที่มุมบนซายมือ
ของหนาจอ เพือ่บอกถงึทางเดนิเอกสารวาปจจบุนัสถานะของเอกสารการทาํใบรบัวางบลิ
อยูทีข่ัน้ตอนการทาํงานใด

ซึง่จะแสดงสถานะแตกตางกนัตามการอางองิเอกสารดงันี ้คอื
Partially Refer เมือ่เอกสารถกูอางองิไปทาํรายการจายชาํระหนีบ้างสวน
Fully Refer เมือ่เอกสารถกูอางองิไปทาํรายการจายชาํระหนีห้มดแลว
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ขั้นตอนการบันทึก
Detail
♦ เปนการบนัทกึรายละเอยีดการรบัวางบลิ ซึง่มวีธิกีารบนัทกึดงันี้

รหัสเจาหนี้ ใหบนัทกึรหสัเจาหนี ้โดยสามารถเลอืกไดจาก
หนาตางคนหา (F4) รหสัเจาหนี้

เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสารการรบัวางบลิ ซึง่โปรแกรม
จะ Running ใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่ระบบ
EM/General Setup/กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัที ่ทีท่าํรายการรบัวางบลิ
แผนก ใหบนัทกึรหสัแผนก  โดยสามารถเลอืกไดจาก

หนาตางคนหา (F4) รหสัแผนก
เครดิต ใหบนัทกึจาํนวนวนัเครดติ    ซึง่โปรแกรมแสดงให

อตัโนมตัติามทีก่าํหนดไวในรหสัเจาหนี้
วันที่ครบกําหนดชําระ ใหบนัทกึวนัทีค่รบกาํหนดชาํระหนี ้ ซึง่ถาหากมกีาร

กาํหนดวนัเครดติแลว โปรแกรมจะคาํนวณวนัที่
ครบกาํหนดชาํระใหอตัโนมตัิ

วนัทีน่ดัชาํระ ใหบนัทกึวนัทีน่ดัชาํระ ซึง่โปรแกรมจะแสดง
ใหอตัโนมตัติามวนัทีค่รบกาํหนดชาํระ แตสามารถ
แกไข เปลีย่นแปลงตามตองการได

เงื่อนไข ใหบนัทกึเงือ่นไขการชาํระเงนิทีต่กลงกบัเจาหนี้
การคา

หมายเหตุ ใหบนัทกึคาํอธบิายเพิม่เตมิตามตองการ

♦ เมือ่บนัทกึขอมลูเรยีบรอยแลว ใหทาํการเลอืกรายการทีต่องการนาํมาทาํใบรบัวางบลิ
ซึง่ทาํไดดงันี้

AP List (F9) ใหเลอืกรายการทีต่องการนาํมาบนัทกึใบรบั
วางบลิ โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตาง AP List
(F9) ไดแกรายการเจาหนีย้กมา, ลดหนีเ้จาหนี,้
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เพิม่หนีเ้จาหนี,้ ตัง้เจาหนีอ้ืน่ๆ  และซือ้เชือ่
ซึง่โปรแกรมจะแสดงเอกสารดงักลาวใหตาม
การเลอืกเจาหนีก้ารคาเพือ่ทาํใบรบัวางบลิ
และสามารถอางองิเอกสารนัน้มาทาํใบรบัวางบลิ
แบบบางสวนได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึใบรบัวางบลิ  Tab  Detail
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History
เปนการแสดงประวัติหรือทางเดินของเอกสารใบรับวางบิล  เพื่อตรวจสอบวาเอกสาร
ไดถกูอางองิไปบนัทกึรายการทีใ่ดบาง ไดแก เมน ูPre - payments  และเมนจูายชาํระหนี้
โดยให Click  ทีล่กูศรสเีขยีว                โปรแกรมจะแสดงรายการเอกสารทีอ่างองิใบรบัวางบลิ
ไปบันทกึขอ้มูลใหอั้ตโนมตั ิ และสามารถ Drill Down เขาไปดขูอมลูดงักลาวได ดวยการ
Double Click  รายการทีแ่สดงให  ซึง่โปรแกรมจะแสดงหนาตางบนัทกึของรายการ นัน้ๆ
ใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึใบรบัวางบลิ  Tab  History




