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  เมนบูนัทกึซือ้สด (Vendor Cash)

วตัถปุระสงค
เพื่อบันทึกขอมูลซื้อสินคาเงินสดของบริษัท   การบันทึกซื้อสินคานั้นจํานวนสินคาจะเขา
Stock  ในระบบคลงัสนิคา ( Inventory Control ) ใหอตัโนมตั ิ  แตถาบรษิทัมกีารบนัทกึ
รบัสนิคากอน  สนิคาจะเขา  Warehouse  ตอนทีบ่นัทกึรบัสนิคาทีร่ะบบ WH  และสนิคา
จะเขา Stock ( IC )  กต็อเมือ่มกีารอางองิใบรบัสนิคาจาก WH มาบนัทกึรายการซือ้สด

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึรายการซือ้สนิคาเงนิสด แบงการบนัทกึออกเปน  11  สวน คอื

Detail ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดขอมลูของรายการซือ้สด
More ใชสาํหรบับนัทกึรหสักลุมภาษ ี สถานทีร่บัของ  แผนก  F.O.B
Rate ใชสาํหรบับนัทกึอตัราแลกเปลีย่นเงนิตราตางประเทศ

(Multi Currency)
Description ใชสาํหรบับนัทกึคาํอธบิายรายการเพิม่เตมิ
Deposit ใชสาํหรบับนัทกึการนาํเงนิมดัจาํจายมาตดัจากยอดซือ้

เงนิสด
Vat ใชสาํหรบับนัทกึรายละเอยีดของภาษซีือ้
CQ ใชสาํหรบับนัทกึขอมลูเชค็จาย เพือ่ชาํระคาสนิคา
Transfer ใชสาํหรบับนัทกึการจายชาํระดวยเงนิโอนผานธนาคาร
Payment ใชสาํหรบับนัทกึวธิกีารจายชาํระคาซือ้สินคาเพิม่เตมิ กรณี

ทีม่รีายได หรอืคาใชจายเพิม่
GL ใชสาํหรบับนัทกึรายการบญัชแีละ ผานรายการ (Posting)

ไปยงัระบบบญัชแียกประเภท (General Ledger)
History ใชสาํหรบัแสดงประวตัหิรอืทางเดนิเอกสารเพือ่ดวูาเอกสาร

การซือ้เงนิสด ไดมกีารอางองิไปทาํรายการอะไรบาง
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ลักษณะการบันทึก
การบนัทกึขอมลูซือ้เงนิสดสามารถบนัทกึได 3 แบบ ดงันี้
♦ บันทึกซื้อโดยการอางอิงใบรับสินคา คอื การอางองิขอมลูจากใบรบัสนิคา

ทีร่ะบบ WH มาทาํรายการซือ้
♦ บันทึกซื้อโดยการอางอิงใบอนุมัติสั่งซื้อ คอื การอางองิขอมลูจากใบอนมุตัสิัง่ซือ้

มาทาํรายการซือ้
♦ บันทึกซื้อโดยไมไดอางอิงเอกสาร คอื การบนัทกึขอมลูซือ้สินคาดวยการ

Key In รายการใหมทัง้หมด

ขั้นตอนการบันทึก
การบนัทกึรายการซือ้สนิคาเปนเงนิสดนัน้ ในสวนของการบนัทกึที ่Tab Detail   Tab More
Tab  Rate Tab Description Tab Deposit Tab Vat  จะเหมอืนกบัการบนัทกึรายการ
ซือ้เชือ่ทกุอยาง   ยกเวนในสวนของ Tab CQ Pay  Tab Transfer Out  ซึง่เปนสวนการ
ทาํงานทีเ่พิม่เตมิขึน้ มวีธิกีารบนัทกึดงันี้

CQ Pay
เปนการบนัทกึรายละเอยีดการซือ้เงนิสดดวยเชค็จาย สามารถบนัทกึได 2 วิธี คอื

1. เลอืกรายการเชค็จายจากปุม CQ List(F5)                             ตามทีบ่นัทกึไวในเมนู
เชค็จายระบบ Cheque and Bank โดยทีโ่ปรแกรมจะแสดงรายการ
เชค็จายตามรหสั เจาหนีท้ีเ่ลอืก  รวมทัง้รายการเชค็จายทีไ่มไดระบชุือ่เจาหนีด้วย

2. การบนัทกึรายการเชค็จาย ดวยการ Key In ขอมลูใหม
ขั้นตอนการบันทึก

♦ ใหบนัทกึรหสัสมดุเงนิฝาก โดยสามารถเลอืกไดจากหนาตางคนหา(F4)
รหสัสมดุเงนิฝาก ซึง่โปรแกรมจะแสดงเลขทีบ่ญัช ีและชือ่ธนาคารใหอตัโนมตัิ

♦ ใหบนัทกึเลขทีเ่ชค็ วนัทีบ่นเชค็ จาํนวนเงนิบนเชค็ และยอดตดัชาํระ ( จาํนวนเงนิ
ทีต่ดัจายคาสนิคา )

♦ หลงัจากทีบ่นัทกึจาํนวนเงนิบนเชค็แลว ขอมลูจะ Link ไปแสดงที ่Tab Payment
ใหทนัที
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- กรณทีีเ่ลอืกเชค็จายจากหนาตาง CQ List (F5)  โปรแกรมจะแสดงรายละเอยีด
ตามขางตนให ไมสามารถ แกไขขอมลูได  นอกจากสวนของยอดตดัชาํระเทานัน้

- การตดัยอดเชค็บางสวน สวนยอดเชค็ทีเ่หลอืนัน้สามารถทีจ่ะนาํไปบนัทกึ
รายการตอไดจนกวาจะตดัยอดจาํนวนบนเชค็หมด

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึซือ้สด Tab CQ Pay

Transfer Out
เปนการบนัทกึรายละเอยีดการซือ้สดดวยเงนิโอน

ขั้นตอนการบันทึก
♦ ใหบนัทกึรหสัสมดุบญัชเีงนิฝากของบรษิทัทีต่องการโอนเงนิออก  โดยสามารถ

เลอืกไดจากหนาตางคนหา(F4) รหสัสมดุเงนิฝาก
♦ ใหบนัทกึจาํนวนเงนิทีต่องการโอนออกจากสมดุบญัชเีงนิฝาก  หลงัจากนัน้ขอมลู

จะ Link ไปแสดงที ่Tab Payment  และจาํนวนเงนิทีโ่อนจะ Link ไปที่
ระบบเชค็เขารายงาน STATEMENT ใหอตัโนมตัิ
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึซือ้สด  Tab Transfer Out

Payment
เปนการแสดงรายละเอยีดการจายชาํระคาสนิคาเปนเงนิสด ทีไ่ดบนัทกึมาจาก Tab CQ
Pay  Tab Transfer Out   และสวนการบนัทกึ WHT  และใชสาํหรบัการบนัทกึรายได
หรอืคาใชจายตางๆ ทีเ่กดิขึน้เพิม่เตมิ   ซึง่รายละเอยีดมดีงันี้

รวมทั้งสิ้น เปนการแสดงจาํนวนเงนิทีจ่ายชาํระคาสนิคา
ทัง้สิน้ทีบ่นัทกึไวจาก Tab Detail

คาใชจายอื่นๆ ใหบนัทกึคาใชจายอืน่ๆ ทีอ่าจจะเกดิขึน้เพิม่เตมิ
เงินสด ใหบนัทกึจาํนวนเงนิทีจ่ายเปนเงนิสด
คาธรรมเนยีมธนาคาร ใหบนัทกึคาธรรมเนยีมธนาคาร ( ถาม ี)
รายไดอืน่ๆ ใหบนัทกึรายไดอืน่ๆทีไ่ดรบัเพิม่เตมิ
เชค็ เปนการแสดงจาํนวนเงนิทีจ่ายชาํระคาสนิคา

เปนเชค็ ทีบ่นัทกึไวจาก Tab CQ Pay
เงินโอน เปนการแสดงจาํนวนเงนิทีจ่ายชาํระคาสนิคา

เปนเงนิโอน ทีบ่นัทกึไวจาก  Tab Transfer Out
ภาษหีกั ณ ทีจ่าย เปนการแสดงจาํนวนเงนิภาษหีกั ณ ทีจ่าย

ซึง่โปรแกรมจะแสดงใหอตัโนมตัติามทีบ่นัทกึ
ไวใน หนาตางบนัทกึภาษหีกั ณ ทีจ่าย ( WHT )
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึซือ้สด  Tab Payment

ภาษหีกั ณ ทีจ่าย (Withholding Tax)
การบนัทกึภาษหีกั ณ ทีจ่าย มวีธิดีงันี้

1. ให Click ที ่WHT                       หรอืกด (Ctrl+T )  ซึง่โปรแกรมจะแสดงหนาตาง
บนัทกึภาษหีกั ณ ทีจ่าย

2. ใหบนัทกึเลขทีเ่อกสาร  ซึง่โปรแกรมจะ Running เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัติาม
การกาํหนดที่ระบบ EM / General Setup / กาํหนดเลขทีเ่อกสาร

3. ใหบนัทกึวนัทีท่าํการหกัภาษ ีณ ทีจ่าย  จากนัน้โปรแกรมจะแสดง  เดอืนทีจ่าย
ปทีจ่าย ใหอตัโนมตัิ

4. โปรแกรมจะแสดงรหสัเจาหนี ้เลขทีป่ระจาํตวับตัรประชาชน   หรอืเลขทีป่ระจาํตวั
ผูเสยีภาษ ีประเภทภาษ(ีนติบิคุคล หรอื บคุคลธรรมดา) ใหอตัโนมตัติามทีก่าํหนด
ไวในรหสัเจาหนี้

5. ประเภทการยืน่ภาษ ีสามารถเลอืกประเภทการยืน่ภาษไีด 2 ประเภทคอื
ยืน่ปกต ิ หรอืยืน่เพิม่เตมิ  กรณขีองการยืน่เพิม่เตมิตองระบดุวยวา เปนการยืน่
เพิม่เตมิครัง้ทีเ่ทาไร

6. ผูจายเงนิ  สามารถเลอืกการจายได  4 รปูแบบ ดงันี้
♦  หกัภาษ ีณ ทีจ่าย
♦  ออกภาษใีหครัง้เดยีว
♦  ออกภาษใีหตลอดไป
♦  อืน่ๆ (ระบ)ุ
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึภาษหีกั ณ ทีจ่าย ( WHT )

History
เปนการแสดงประวัติของเอกสารการซื้อเงินสด  เพื่อตรวจสอบดูวารายการซื้อเงินสดนั้น
ไดถกูอางองิไปใชที่เมนลูดหนี,้ เพิม่หนี้ อยางไรบาง โดยให Click ทีล่กูศรสเีขยีว
โปรแกรมจะแสดงรายการใหตามหนาจอบนัทกึ และสามารถ Double Click (Drill Down)
ทีร่ายการดงักลาวเพือ่เขาไปดหูนาจอทีบ่นัทกึขอมลูได

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบนัทกึซือ้สด  Tab History




