
  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
6

ระบบซือ้ (Purchase Order)
- 326 -

  เมนบูนัทกึเปรยีบเทยีบราคาซือ้ (Goods Compare)
วตัถปุระสงค

เปนการบันทึกรายการเปรียบเทียบราคาสินคา หลังจากที่ไดทํารายการสํารวจ
ราคาแลว เพื่อดูวาราคาของสินคาที่ตองการซื้อนั้น  ผูขายแตละรายใหราคาที่เหมือน
หรอืตางกนัอยางไร
คาํอธบิายรายการ

การบันทึกเปรียบเทียบราคาสินคา   ถารายการสินคาที่อางอิงมาจากการ
สํารวจราคา ไมไดถูกเลือกมาทําการบันทึกเปรียบเทียบราคา หลังจากที่มีการจัดเก็บ
ขอมลูแลว   รายการสนิคาทีไ่มไดเลอืกมานัน้จะไมสามารถทาํรายการเปรยีบเทยีบไดอกี
แตสามารถนําไปทํารายการสั่งซื้อไดตามปกติ   ซึ่งราคาสินคาที่แสดงจะเปนราคา
ที่กําหนดไวในใบขอซื้อ
สถานะเอกสาร
โปรแกรมจะแสดงสถานะการอางอิงเอกสารของรายการเปรียบเทียบราคาซื้อ ที่มุมบน
ซายมอืของหนาจอ เพือ่บอกถงึทางเดนิเอกสารวาปจจบุนัสถานะของเอกสารเปรยีบเทยีบ
ราคาซือ้อยูทีข่ัน้ตอนการทาํงานใด

ซึง่จะแสดงสถานะแตกตางกนัตามการอางองิเอกสารดงันี ้คอื
Full คอื สถานะของใบอนมุตัขิอซือ้ทีม่กีารเปรยีบเทยีบราคาแลว

และไดนาํไปทาํรายการสัง่ซือ้สนิคาหมดแลว
Partial คอื สถานะของใบอนมุตัขิอซือ้ทีม่กีารเปรยีบเทยีบแลว  และนาํไปทาํ

รายการสัง่ซือ้สนิคาบางสวน
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ขั้นตอนการบันทึก
เลขที่เอกสาร ใหบนัทกึเลขทีก่ารเปรยีบเทยีบราคา  ซึง่โปรแกรม Running

ใหอตัโนมตัติามการกาํหนดที่ระบบ EM/General Setup/
กําหนดเลขที่เอกสาร

วันที่เอกสาร ใหบนัทกึวนัทีเ่อกสารการเปรยีบเทยีบราคาซือ้
Approve PR ใหเลอืกเอกสารใบอนมุตัขิอซือ้ทีต่องการนาํมาทาํ

เปรยีบเทยีบราคาโดยโปรแกรม จะแสดงรายการสนิคา
ทัง้หมดทีอ่ยูในใบอนมุตัขิอซือ้ จากนัน้ใหเลอืกรายการ
สนิคาทีต่องการเปรยีบเทยีบราคาจากใบสาํรวจราคา
โดยเลอืกจากหนาตางรายละเอยีดสนิคา (F11) ดงันี้
♦ ให Double Click ที ่Column No.            หรอื

Click ที่ หรอื กด F11
♦ โปรแกรมจะแสดงรายการสาํรวจราคาสนิคาทัง้หมด

ของเอกสารใบอนมุตัขิอซือ้ โดยจะเรยีงลาํดบัจากราคา
ต่าํสดุไปจนถงึราคาสงูสดุใหตามลาํดบั

♦ ให Click เลอืกรายการจากใบสาํรวจราคาทีต่องการ
จะนาํไปใชสัง่ซือ้สนิคา  ซึง่จะแสดงรายละเอยีดเกีย่วกบั
ชือ่ผูขาย, จาํนวนสนิคา, ราคา/หนวย, สวนลดสนิคา,
จาํนวนวนัเครดติ   เพือ่ใชในการตดัสนิใจเลอืกผูขาย

♦ จากนัน้ให Click  Save โปรแกรมจะแสดงจาํนวนสนิคา,
ราคา/หนวย, สวนลดบลิ, สวนลดสนิคา,
จาํนวนวนัเครดติ  ตามใบสาํรวจราคาทีเ่ลอืก
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⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการเลือกผูขายจากการสํารวจราคา

ผูจัดทํา ใหบนัทกึชือ่ผูจดัทาํ โดยสามารถเลอืกจากหนาตางคนหา
(F4)  รหสัพนกังาน

หมายเหตุ ใชบนัทกึคาํอธบิายรายการเพิม่เตมิตามตองการ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการบันทึกเปรียบเทียบราคาซื้อ




