
  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
5

COMPANY  MANAGER
- 284 -

  Users and Password

วตัถปุระสงค
เพื่อใชในการกําหนดสิทธิ์ของผูใชระบบ วาผูใชแตละคนมีสิทธิ์เขาทํางานในโปรแกรม
หรอืไม และมสีทิธิเ์ขาทาํงานในระบบใดไดบาง

คาํอธบิาย
หนาตางบนัทกึ Users and Password ประกอบดวยเมนตูางๆ ดงันี้

♦ การกาํหนดผูใชระบบ และ กลุมผูใช
♦♦♦♦♦ การกาํหนดสทิธของผูใชระบบ และกลุมผูใช
♦♦♦♦♦ กําหนดการเขาถึงสาขา
♦♦♦♦♦ Security Option
♦♦♦♦♦ กาํหนดการอนมุตัเิอกสาร ( Set Approve Center )

การกาํหนดผูใชระบบ และกลุมผูใช     (ให Click ทีร่ปูภาพ        )
หมายถึง การกําหนดชื่อผูใช (Username) และ รหัสผาน (Password)ที่จะใชในการ
Login เขาทาํงานในโปรแกรม  รวมทัง้กาํหนดกลุมผูใช  เพือ่นาํไปกาํหนดสทิธิก์ารเขาถงึ
ขอมลู ซึง่ขัน้ตอนการบนัทกึมรีายละเอยีดดงันี้

1. การกาํหนดกลุมผูใช
♦ ให Click ขวาดานทีเ่ปน " กาํหนดกลุมผูใช  " และเลอืกคาํสัง่ Add Item

โปรแกรมจะแสดงหนาตาง Add Group เพือ่บนัทกึขอมลู
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⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการกําหนดกลุมผูใช

♦ ใหบนัทกึขอมลูในหนาตาง Add Group ดงันี้
ชือ่กลุมผูใช ใหบนัทกึชือ่กลุมผูใช ทีจ่ะใชในการกาํหนดสทิธิก์าร

เขาโปรแกรม
รายละเอยีด ใหบนัทกึชือ่ทีต่องการใหแสดงทีห่นาตาง  User and Group

Management
Priority เปนการกาํหนดลาํดบัความสาํคญัของกลุมผูใชแตละกลุม

เพือ่ใชในการพจิารณาสทิธิข์องผูใชทีอ่ยูในแตละกลุม
กรณดีงัตอไปนี้
1.ถาผูใชมมีากกวา 1 กลุม จะพจิารณากลุมทีม่เีลข
Priority นอยทีส่ดุกอน
2. ในกรณีทีก่ลุมมเีลข Priority เทากนั จะพจิารณากลุม
ที่ขึ้นตนดวยอักษรแรกสุด

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการ Add Group
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♦ จากนัน้ให Click OK กจ็ะไดชือ่กลุมผูใชสาํหรบัการกาํหนดสทิธิใ์นการ
เขาโปรแกรม  ซึง่จะแสดงขอมลูอยูในสวนของ "กลุมผูใช" ดงัรปู

กรณทีีต่องการแกไขหรอืลบ กลุมผูใชออก กใ็ห Click ขวาที ่กลุมผูใชจะมคีาํสัง่
Edit และ Delete เพือ่ใชในการแกไขหรอืลบขอมลู

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการแสดงผลการกําหนดกลุมผูใช
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2. การกาํหนดชือ่ผูใช
♦ ให Click ขวาดานทีเ่ปน "กาํหนดผูใช" และเลอืกคาํสัง่ Add Item  โปรแกรม

จะแสดงหนาตาง Add User เพือ่ใหบนัทกึขอมลู

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการกาํหนดชือ่ผูใชระบบ

♦ บนัทกึขอมลูในหนาตาง Add User ดงันี้
ชือ่ ใหบนัทกึชือ่ผูใช (Username) ที่จะใชในการ Login

เขาโปรแกรม
รายละเอยีด ใหบนัทกึชือ่ทีต่องการใหแสดงทีห่นาตาง  User and Group

Management
รหัสผาน ใหบนัทกึรหสัผาน (Password) ทีจ่ะใชในการ Login

เขาโปรแกรม
ยืนยัน ใหบนัทกึรหสัผาน (Password) อกีครัง้ เพือ่เปนการ

ยนืยนัวารหสันัน้ถกูตอง

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการ Add User
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♦ จากนัน้ให Click  OK กจ็ะไดชือ่ผูใชสาํหรบัการ Login เขาโปรแกรม  ซึง่จะแสดง
ขอมลูอยูในสวนของ  "ผูใชระบบ" ดงัรปู

กรณทีีต่องการแกไขหรอืลบชือ่ผูใชออก กใ็ห Click ขวาทีช่ือ่ผูใชจะมคีาํสัง่ Edit
และ Delete เพือ่ใชในการแกไขหรอืลบขอมลู

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการแสดงผลการกาํหนดชือ่ผูใชระบบ
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3. การ Add ชือ่ผูใช (Username) ไปอยูในกลุมผูใช
เปนการกําหนดเพื่อใหผูใชระบบ (Username) มีสิทธิ์ในการทํางานในโปรแกรมตาม
กลุมผูใช (User Group) ทีก่าํหนดสทิธิก์ารเขาถงึโปรแกรมไว    มขีัน้ตอนดงันี้

♦ ให Click เลอืกทีช่ือ่ผูใช (Username) แลวลาก Mouse ชือ่ผูใชมาไวทีก่ลุมผูใช
(User Group) ในกลุมผูใชกจ็ะมชีือ่ผูใชแสดงอยูดงัรปู

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการ Add ชือ่ผูใชเขากลุมผูใช
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การกาํหนดสทิธการอนญุาตของผูใชระบบ หรอืกลุมผูใช  (ให Click  ทีร่ปูภาพ            )
การกําหนดสิทธิ์การอนุญาตการใชงานในโปรแกรมนั้น  โปรแกรมจะทํางานตามสิทธิ์
ของผูใชกอน ถามกีารกาํหนดสทิธิข์องผูใช  จากนัน้จงึจะมามองทีก่ลุมผูใช   ซึง่การกาํหนด
สทิธิข์องผูใชหรอืกลุมผูใช มขีัน้ตอนดงันี้

♦ ใหเลอืกระบบหรอืเมนทูีต่องการกาํหนดสทิธิก์ารอนญุาตการใชงานทาง
หนาจอทางดานซายมอื ซึง่โปรแกรมจะแสดงเมนทูีอ่ยูในระบบนัน้ๆ ให

♦ ให Click เลอืกชือ่ผูใชระบบ หรอืกลุมผูใช ทีต่องการกาํหนดสทิธิก์ารอนญุาต
การใชงานตางๆ ในโปรแกรมทางหนาจอดานขวามอื

♦ จากนัน้ให Click เลอืกเมนทูีต่องการกาํหนดสทิธิจ์ากทางดานซาย ซึง่ทาง
ดานขวาจะแสดงหนาตางบนัทกึรายการทีอ่ยูในเมนนูัน้ๆ เพือ่ใหกาํหนดสทิธิ์

ตวัอยางเชน
ตองการกาํหนดสทิธิข์องกลุมผูใช Sale  ในระบบ GL (General Ledger) โดยตองการ
ใหเมน ูGL Data Entry ทัง้หมด ไมใหมองเหน็ขอมลูได    มขีัน้ตอนการกาํหนดดงันี้

1. ให Click เลอืกกลุมผูใช Sale กอน
2. ให Click เลอืกระบบ GL (General Ledger)  โปรแกรมจะแสดงเมนตูางๆ

ในระบบ GL ใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการเลือกระบบการกําหนดสิทธิ์ผูใช



บทที่COMPNAY  MANAGER
5- 291 -

♦ กาํหนดสทิธิด์วยการเลอืกสถานะที ่Column  Status สทิธิข์องการใชงานมี
4 สถานะ คอื
Not Set คอื ไมมกีารกาํหนดสทิธิอ์ะไร สามารถเขาใชงานไดปกติ
Enable คอื การกาํหนดสทิธิใ์หสามารถเขาใชงานได
Disable คอื การกาํหนดสทิธิใ์หไมสามารถเขาใชงานได  แบงเปน 2 สวน คอื

♦ ถาเปนสวนของขอมลูหลกั (สงัเกตทีด่านซายมอืชือ่เมนู
จะขึน้ตนดวย MENU) เชน  หนาจอบนัทกึตางๆ  เปนตน
ถากาํหนดคาเปน Disable จะไมมสีทิธิใ์นการเขาใชงาน
และสามารถดหูรอืเหน็ขอมลูไดเหมอืนกบัคาํสัง่ Invisible

♦ ถาเปนสวนของเมนยูอย   ไดแก   รายงานตางๆ เปนตน
ถากาํหนดคาเปน Disable จะสามารถเหน็หรอืดขูอมลู
ดงักลาวไดแตจะไมสามารถแกไขหรอืปรบัเปลีย่นรปูแบบ
รายงาน  หรอื การซอน column  ตางๆ ในรายงาน  เปนตน

Invisible คอื การกาํหนดสทิธิใ์หไมสามารถเขาใชงานได แตสามารถดขูอมลู
หรอืเหน็เมนตูางๆได

♦ กรณทีีต่องการกาํหนดสทิธิข์องเมนทูีเ่ลอืก หรอืระบบทีเ่ลอืกเหมอืนกนัทัง้หมด ให
Click เลอืก Status ทีบ่รรทดัแรก จากนัน้ให Click ที ่          โปรแกรมจะกาํหนด
สทิธิข์องบรรทดัทีเ่หลอื ใหเหมอืนบรรทดัแรกใหอตัโนมตัิ

จากตวัอยาง    ตองการกาํหนดสทิธิไ์มใหมองเหน็ขอมลู
1. ให Click เลอืกเมนตูางๆทีต่องการกาํหนดสทิธิ ์ จากนัน้ใหเลอืกกาํหนดสทิธิ์

ของแตละเมนทูีต่ามตองการ  หรอื
2. กรณทีีต่องการกาํหนดสทิธิใ์หเปน Invisible เหมอืนกนัทัง้หมด  เพือ่ไมใหมองเหน็

เมนตูางๆ ให Click เลอืกบรรทดัแรกของขอมลูเปน Invisible จากนัน้ Click
ที ่          โปรแกรมจะ Set คาทกุเมนใูหเปน Invisible หมด
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการกาํหนด Status

♦ จากนัน้ใหทาํการ Save     เพือ่จดัเกบ็ขอมลูกอน  ไมเชนนัน้คาทีบ่นัทกึ
ลงไปจะไมถูกจัดเก็บขอมูล

♦ การใช Display Controls                                              ซึง่ใชสาํหรบัการตรวจสอบดู
ขอมลูทีม่กีารกาํหนดสทิธิก์ารใชงานของแตละเมน ูมรีายละเอยีดดงันี้

Active Only เปนการใหแสดงขอมลูเฉพาะทีม่กีารกาํหนดสทิธิไ์วเทานัน้
All เปนการใหแสดงขอมลูทัง้หมดของเมนทูีท่าํการ  Click

เลอืกดขูอมลู

- การกาํหนดสทิธิข์องผูใช หรอืกลุมผูใช   จะมผีลกต็อเมือ่ทาํการปดโปรแกรม
แลวเขามาใหมเทานัน้

- ถาตองการดขูอมลูการกาํหนดสทิธิข์องผูใช หรอืกลุมผูใช สามารถเรยีกดู
รายงานไดที ่เมน ูFile \ Reports \ User
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การกาํหนดการเขาถงึสาขา     (ให Click ทีร่ปูภาพ            )
ใชในกรณทีีม่กีารบนัทกึขอมลูแบบมสีาขา  ซึง่สามารถกาํหนดสทิธิข์องผูใช (Username)
ไดวา มสีทิธิจ์ะเขาไปบนัทกึขอมลูหรอืดขูอมลูของสาขาไหนไดบาง   มขีัน้ตอนดงันี้

♦ ให Click  เลอืกผูใช หรอืกลุมผูใชทีต่องการกาํหนดสทิธิก์ารทาํงานในแตละสาขา
♦ ใหระบสุถานะ การทาํงานของแตละสาขา  ซีง่ม ี3 สถานะคอื

Not Set คอื ไมมกีารกาํหนดสทิธิอ์ะไร สามารถเขาใชงานไดปกติ
Enable คอื การกาํหนดสทิธิใ์หสามารถเขาใชงานได
Invisible คอื การกาํหนดสทิธิใ์หไมสามารถเขาใชงานได

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการกําหนดสิทธิ์การเขาถึงสาขา
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การกาํหนด Security Option    (ให Click ทีร่ปูภาพ           )
เปนการกําหนดสถานะของสิทธิ์การเขาถึงขอมูลของผูใชหรือกลุมผูใชใน  เมนูกําหนด
สิทธิ์ผูใชหรือกลุมผูใช เนื่องจากโปรแกรมจะ Default คาไวที่ Not Set กอน และถา
ตองการเปลี่ยน Not Set เปนสถานะอื่นก็ใหใชคําสั่งในหนาตางนี้  โปรแกรมจะทําการ
เปลีย่นสถานะการเขาถงึทัง้หมดใหเปนคาํสัง่ตามทีก่าํหนด

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการกาํหนด Security Option



บทที่COMPNAY  MANAGER
5- 295 -

กาํหนดการอนมุตัเิอกสาร ( Set Approve  Center)   (ให Click ทีร่ปูภาพ            )
เปนการกําหนดสิทธิ์การอนุมัติเอกสารตางๆที่มีอยูในโปรแกรม เชน การอนุมัติใบเสนอ
ราคา , การอนมุตัใิบสัง่ซือ้ เปนตน วาผูใช (Username) ใครบางทีม่สีทิธิใ์นการอนมุตัเิอกสาร
(Approve) มขีัน้ตอนดงันี้

♦ ให Click เลอืกผูใช หรอืกลุมผูใชทีต่องการกาํหนดสทิธิก์ารอนมุตัเิอกสาร
(Approve)

♦ ให Click เลอืกเมนทูีต่องการกาํหนดสทิธิก์ารอนมุตัเิอกสาร  ซึง่โปรแกรมจะ
Default คาไวแลว

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการกาํหนด Set Approve Center




