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  Audit Trail Reports
วตัถปุระสงค
เพื่อใชในการตรวจสอบประวัติการทํางานตาม Password  ของพนักงานแตละคน
ที่เขามาบันทึกขอมูลในโปรแกรม โดยสามารถตรวจสอบประวัติการเพิ่มเอกสาร ,
การแกไขขอมลู , การลบเอกสาร , การพมิพเอกสารตางๆได
คาํอธบิาย
ขัน้ตอนการเรยีกดขูอมลูมรีายละเอยีดดงันี้

ระบบ ใหเลอืกระบบตางๆ ของโปรแกรมทีต่องการดขูอมลู
หนาจอ ใหเลอืกหนาตางบนัทกึรายการ หรอืเมนทูีต่องการ

เรยีกดขูอมลู ซึง่โปรแกรมจะแสดง List หนาตางบนัทกึ
รายการใหอตัโนมตัิ

Date Option ใหระบรุปูแบบ Date Option วาตองการเรยีกดขูอมลูตาม
ชวงวนัทีใ่ด ซึง่โปรแกรมจะแสดงชวงวนัทีเ่อกสารทีต่องการ
เรยีกดขูอมลูใหอตัโนมตัิ

วันที่เอกสาร หากเลอืก Date Option แลว วนัทีเ่อกสารจะแสดงใหโดย
อตัโนมตัิ

Date Option Audit ใหระบรุปูแบบ Date Option  Audit วาตองการให Audit
ขอมลูตามชวงวนัทีใ่ด ซึง่โปรแกรมจะแสดงชวงวนัทีเ่อกสาร
ทีต่องการเรยีกดขูอมลูใหอตัโนมตัิ

วนัทีเ่อกสาร Audit หากเลอืก Date Option  Audit แลว วนัทีเ่อกสารจะแสดง
ใหโดยอตัโนมตัิ

เลขที่เอกสาร ใหระบเุลขทีเ่อกสารทีต่องการตรวจสอบการบนัทกึ
ถาไมระบโุปรแกรมจะแสดงเอกสารทัง้หมดตามชวงวนัที่
ของขอมูลที่ระบุไว

ผูใชระบบ ใหระบชุือ่ผูใช ระบบ (User Name) ทีต่องการตรวจสอบการ
Update / Edit / Delete / Print  ขอมลูตางๆ เปนตน
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Process ปุมลกูศรสเีขยีว                หรอืกดปุม Ctrl +R โปรแกรมจะแสดง
ขอมลูใหอตัโนมตัิ

แสดงเฉพาะสาขานี้ กรณทีีม่กีารบนัทกึรายการแบบสาขา และตองการตรวจสอบ
Audit Trail เฉพาะสาขาปจจบุนัทีใ่ชงานอยูก ็Click เลอืก
Option

แสดงการพมิพ กรณทีีต่องการตรวจสอบรายการทีม่กีารพมิพ ให Click  เลอืก
Option

แสดงการ Run Query กรณทีีต่องการตรวจสอบการ Run คาํสัง่ Query ให Click
เลอืก Option

แสดงการเขาระบบ กรณทีีต่องการตรวจสอบการเขาระบบเพือ่ทาํงาน ให Click
เลอืก Option

แสดงการดูรายงาน กรณทีีต่องการตรวจสอบการดรูายงาน ให Click เลอืก
Option

แสดงทั้งหมด กรณทีีต่องการตรวจสอบรายการทีบ่นัทกึทัง้หมด ให Click
เลอืก Option

การเก็บประวัติขอมูลตางๆ
การเก็บประวัติขอมูลที่ตองการตรวจสอบนั้น จะขึ้นอยูกับการกําหนดที่ระบบ  EM \
General Setup \ Audit Trail Option  ซึง่จะมใีหเลอืกเกบ็ประวตัทิัง้หมด 4 คาํสัง่  ไดแก

♦ เกบ็ประวตักิารลบเอกสาร (Delete)
♦ เกบ็ประวตักิารเพิม่เอกสาร (Insert)
♦ เกบ็ประวตักิารแกไขเอกสาร (Update)
♦ เกบ็ประวตักิารพมิพเอกสาร (Print)
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รายละเอยีดของขอมลูทีแ่สดง ประกอบดวย
♦ วนัทีเ่อกสาร โปรแกรมจะแสดงวนัทีเ่อกสารบนัทกึรายการ

ของหนาจอทีเ่ลอืก Audit
♦ Action โปรแกรมจะแสดงประวตักิารทาํงานคอื Update /

Delete / Insert / Print
♦ เลขทีเ่อกสาร โปรแกรมจะแสดงเลขทีเ่อกสารบนัทกึรายการของ

หนาจอทีเ่ลอืก Audit
♦ หนาจอ (ชือ่เมน)ู โปรแกรมจะแสดงชือ่หนาตางบนัทกึทีต่องการ Audit
♦ ผูใชระบบ (User Name) โปรแกรมจะแสดงชือ่ของ User (ตามการ Login

เขาโปรแกรม) ทีใ่ชงานในหนาจอที ่Audit
♦ ชือ่ Computer Name โปรแกรมจะแสดงชือ่ของ เครือ่งคอมพวิเตอร

ทีใ่ชในการบนัทกึขอมลู
♦ วนัที่ โปรแกรมจะแสดงวนัที ่ทีท่าํรายการบนัทกึ หรอืแกไข

ขอมลู
♦ เวลา โปรแกรมจะแสดงเวลา ทีท่าํรายการบนัทกึ หรอืแกไข

ขอมลู

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการแสดงขอมลูหนาตาง  Audit Trail




