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  8. เมนกูาํหนดรหสับญัชรีวมเจาหนี้
หมายถึง  การกําหนดรหัสบัญชีของรหัสเจาหนี้การคาแตละราย ซึ่งจะใชในกรณี

ที่เจาหนี้ทุกรายใชรหัสบัญชีเหมือนกัน ทั้งนี้เพื่อเปนการประหยัดเวลาในการกําหนด
ผังบัญชี และจะชวยใหการทํางานเร็วขึ้น ซึ่งหลังจากจัดเก็บขอมูลแลวใน เมนูกําหนด
รหสัเจาหนีแ้ตละราย Tab Account จะแสดงรหสับญัชใีหอตัโนมตัติามทีก่าํหนด
ขั้นตอนการบันทึก
สวนขอมูลเจาหนี้

♦ ใหเลอืกชวงขอมลูรหสัเจาหนีท้ีต่องการกาํหนดรหสัผงับญัช ี ดวยการระบุ
เงือ่นไขตอไปนี้
รหัสเจาหนี้ ใหเลอืกรหสัเจาหนีก้ารคา ทีต่องการนาํมากาํหนด

รหสับญัชรีวม
รหัสประเภทธุรกิจ ใหเลอืกประเภทธรุกจิเจาหนีก้ารคา เพือ่กรอง

ขอมลูเฉพาะประเภทธรุกจิทีต่องการ ซึง่โปรแกรม
จะแสดงรายชือ่เจาหนีต้ามประเภทธรุกจิทีร่ะบไุว

รหัสกลุมเจาหนี้ ใหเลอืกกลุมเจาหนีก้ารคา เพือ่กรองขอมลูเฉพาะ
กลุมเจาหนีท้ีต่องการ ซึง่โปรแกรมจะแสดง
รายชือ่เจาหนีต้ามกลุมเจาหนีท้ีร่ะบไุว

♦ จากนัน้ให  Click ปุมลกูศรสเีขยีว              เพือ่ใหโปรแกรมแสดง
ขอมลูเจาหนีต้ามทีก่าํหนดชวงไว

♦ กรณทีีต่องการใหรหสัผงับญัชทีีก่าํหนด มผีลตอขอมลูรหสัผงับญัชเีดมิ
ทีเ่คยกาํหนดไว ให Click เลอืก ที ่ "มผีลตอรายการทีเ่คยกาํหนด"

สวนขอมลูผงับญัชี
♦ ใหทาํการกาํหนดรหสัผงับญัช ี ทีต่องการผกูกบัรหสัเจาหนี ้เพือ่ใชในการบนัทกึ

บญัชแีละผานรายการ (Posting)บนัทกึบญัชจีากระบบอืน่ ไปยงัระบบบญัชแียก
ประเภท (General Ledger) ซึง่สามารถกาํหนดรหสัผังบญัชไีดหลายลาํดบั

♦ จากนัน้ให Click ปุม Save เพือ่จดัเกบ็ขอมลู  โปรแกรมจะแสดงรหสัผงับญัชี
ในรหสัเจาหนีแ้ตละรายใหอตัโนมตัิ
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- ถาใชการกาํหนดรหสับญัชรีวมเจาหนี ้ไมตองกาํหนดผงับญัชใีน เมนกูาํหนด
รหสัเจาหนี ้Tab Account  แตถาเคยกาํหนดไวแลวภายหลงัตองการเปลีย่น
สามารถทาํไดโดยการ Click ที ่มผีลตอรายการทีเ่คยกาํหนด  โปรแกรมจะ
Update ผงับญัชตีวัใหมให

- เจาหนีท้กุรายจะใชรหสัผงับญัชตีวัเดยีวกนัทัง้หมด

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการกําหนดรหัสบัญชีรวมเจาหนี้




