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  7. เมนกูาํหนดรหสับญัชรีวมลกูหนี้
หมายถึง  การกําหนดรหัสบัญชีของรหัสลูกหนี้การคาแตละราย ซึ่งจะใชในกรณี

ทีล่กูคาทกุรายใชรหสับัญชเีหมอืนกนั ทัง้นีเ้พือ่เปนการประหยดัเวลาในการกาํหนดผงับญัชี
และจะชวยใหการทาํงานเรว็ขึน้ ซึง่หลงัจากจดัเกบ็ขอมลูแลวใน เมนกูาํหนดรหสัลกูหนี้
แตละราย Tab Account  จะแสดงรหสับญัชใีหอตัโนมตัติามทีก่าํหนด
ขั้นตอนการบันทึก
สวนขอมูลลูกหนี้

♦ ใหเลอืกชวงขอมลูรหสัลกูคาทีต่องการกาํหนดรหสัผงับญัช ี ดวยการระบเุงือ่นไข
ตอไปนี้
รหัสลูกหนี้ ใหเลอืกรหสัลกูหนีก้ารคา ทีต่องการนาํมากาํหนด

รหสับญัชรีวม
รหัสประเภทธุรกิจ ใหเลอืกประเภทธรุกจิลกูหนีก้ารคา เพือ่กรองขอมลู

เฉพาะประเภทธรุกจิทีต่องการ ซึง่โปรแกรม
จะแสดงรายชื่อลูกคาตามประเภทธุรกิจทีร่ะบุไว

รหัสกลุมลูกคา ใหเลอืกกลุมลกูหนีก้ารคา เพือ่กรองขอมลูเฉพาะ
กลุมลกูหนีท้ีต่องการ ซึง่โปรแกรมจะแสดงราย
ชือ่ลกูคาตามกลุมลกูหนีท้ีร่ะบไุว

♦ จากนัน้ให  Click ปุมลกูศรสเีขยีว         เพือ่ใหโปรแกรมแสดงขอมลู
ลกูคาตามทีก่าํหนดชวงไว

♦ กรณทีีต่องการใหรหสัผงับญัชทีีก่าํหนด มผีลตอขอมลูรหสัผงับญัชเีดมิ
ทีเ่คยกาํหนดไว ให Click เลอืกที ่ "มผีลตอรายการทีเ่คยกาํหนด"

สวนขอมลูผงับญัชี
♦ ใหทาํการกาํหนดรหสัผงับญัช ี ทีต่องการผกูกบัรหสัลกูคา เพือ่ใชในการบนัทกึ

บญัชแีละผานรายการ (Posting)บนัทกึบญัชจีากระบบอืน่ ไปยงัระบบบญัชแียก
ประเภท (General Ledger) ซึง่สามารถกาํหนดรหสัผังบญัชไีดหลายลาํดบั

♦ จากนัน้ให Click ปุม Save เพือ่จดัเกบ็ขอมลู  โปรแกรมจะแสดงรหสัผัง
บญัชใีนรหสัลกูคาแตละรายใหอตัโนมตัิ
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- ถาใชการกาํหนดรหสับญัชรีวมลกูหนี ้ไมตองกาํหนดผงับญัชใีน เมนกูาํหนด
รหสัลกูหนี ้Tab Account  แตถาเคยกาํหนดไวแลวภายหลงัตองการเปลีย่น
สามารถทาํไดโดยการ Click ที ่มผีลตอรายการทีเ่คยกาํหนด  โปรแกรมจะ
Update ผงับญัชตีวัใหมให

- ลกูคาทกุรายจะใชรหสัผงับญัชตีวัเดยีวกนัทัง้หมด

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการกําหนดรหัสบัญชีรวมลูกคา




