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  11. เมนกูาํหนดเลขทีเ่อกสาร GL
หมายถึง  การ Running เลขที่เอกสารของรายการรายวันที่บันทึกขอมูลโดยตรง

ในระบบบญัชแียกประเภท (General Ledger)   โดยโปรแกรมจะ Running เลขทีเ่อกสาร
แยกตามสมดุรายวนัทีก่าํหนดไว    การกาํหนดการ Running เลขทีเ่อกสารจะขึน้อยูกบัการ
กาํหนดการ Running ในเมน ูGeneral Option

ขั้นตอนการบันทึก
การ Running เลขทีเ่อกสารสามารถ Running ได 2 รปูแบบคอื

♦ อัตโนมัติ คอื การใหโปรแกรม Running เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัดิวย
การกดปุม Run หรอืกด Ctrl+R โปรแกรมจะ Run เลขที่
เอกสารทีก่าํหนดรปูแบบไวตามปกติ

♦ N อกัขระ คอื การกาํหนดใหเลขทีเ่อกสาร Running ตามอกัขระ
ทีก่าํหนดไว  เมือ่ผูใชคยีอกัขระตามทีก่าํหนดไว  โปรแกรมก็
จะ Running เลขทีเ่อกสารตามทีก่าํหนดไว

ตวัอยางเชน
1. การกาํหนดใหเลขทีเ่อกสาร Running ตามวนั/เดอืน/ป   ไดดงันี้

yy = ป
mm = เดอืน
dd = วนั

เชน   กาํหนดรปูแบบการ Running  เปน    JV-yymmdd-00    "สมดุรายวนัทัว่ไป"
ในระบบ General Ledger  คาเริ่มตนเปน  JV-450905-01 เมื่อบันทึกขอมูลรายการ
แรกโปรแกรมจะ Running เลขที่เอกสารเปน  JV-450905-01

2. การกาํหนดการ Run แบบ  N อกัขระ
รปูแบบ/คาํนาํหนา BL-yymmdd-00
เลขที่เอกสารลาสุด BL-451001-00 (ป 45 - เดอืน 10 - วนัที ่ 01- เลขที ่ 00)

เมือ่ผูใชคยี อกัขระ BL โปรแกรมกจ็ะ Run เลขทีเ่อกสารเปน BL-451001-01  ตามทีก่าํหนด
รูปแบบไว
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การกาํหนดเลขทีเ่อกสารแรก ตอง Set คาเริม่ตนเปนศนูยกอน เพราะวาโปรแกรมจะ
Run เลขทีเ่อกสารตอจากคาเริม่ตนทีก่าํหนดไว

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการกําหนดเลขที่เอกสาร




