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  10. เมนกูาํหนดเอกสารเชือ่ม GL
หมายถงึ  การกาํหนดรปูแบบการบนัทกึบญัช ีเชน การบนัทกึซือ้สนิคา  ขายสนิคา

รบัชาํระหนี ้ จายชาํระหนีฯ้ลฯ  ซึง่รายการเหลานีจ้ะเกดิขึน้ซ้าํๆ อยูเปนประจาํ  เมนนูีจ้ะชวย
ลดขัน้ตอนการบนัทกึขอมลูในระบบบญัชแียกประเภท (GL)

การบนัทกึขอมลูทีร่ะบบตางๆ เชน  SO PO AR AP CQ เปนตน  สามารถผาน
รายการบันทึกบัญชี (Posting) ไปยังบัญชีแยกประเภทได  โดยอาศัยเมนูกําหนด
เอกสารเชื่อม GL  หรือในกรณีที่เปนการบันทึกรายการบัญชีนอกเหนือจากที่กําหนด
ในเอกสารเชื่อม GL ก็สามารถแกไขรูปแบบบัญชีไดโดยตรง ในหนาตางบันทึกรายการ
ของเมนูนั้นๆ

การกําหนดรูปแบบเอกสารเชื่อม GL ของแตละระบบสามารถกําหนดไดหลาย
รปูแบบ  มขีัน้ตอนดงันี้

♦ ระบรุหสัสมดุรายวนั ใหกาํหนดรหสัสมดุรายวนั โดยเลอืกจากหนาตาง
คนหา (F4)

♦ รหสัรปูแบบ ใหกาํหนดรหสัรปูแบบ ซึง่โปรแกรมจะ Running
รหสัรปูแบบใหอตัโนมตั ิ(ตามทีก่าํหนดรหสัรปูแบบ
ทีเ่มนกูาํหนดเลขทีเ่อกสาร)

♦ ชือ่รปูแบบ ชือ่รูปแบบโปรแกรมจะ Default ไวให แตสามารถ
แกไขเปลี่ยนแปลงได

♦ หมายเหตุ1-2 เปนคาํอธบิายรายการทีใ่ชในการ Post GL
โปรแกรมจะ Default ไวใหแลวแตสามารถแกไข
เปลีย่นแปลงได
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Option  ทีใ่ชในการกาํหนดเอกสารเชือ่ม GL :-
♦ Default (D) เปนการกาํหนดคา Default รปูแบบเอกสาร

เชือ่ม GL
♦ Auto Post (A) เปนการกาํหนดใหโปรแกรมผานรายการ (Posting)

ไปยังระบบบัญชีแยกประเภทใหอัตโนมัติ
♦ Name +Yes เปนการแสดงคาํอธบิายรายการ Post GL ทีต่อง

การใหแสดงชือ่ลกูหนี ้หรอืเจาหนีต้อทาย เชน
ซือ้เชือ่จาก+...ชือ่เจาหนี.้.. เปนตน

♦ Name + No เปนการแสดงคาํอธบิายรายการ Post GL ทีไ่มตอง
การแสดงชือ่ลกูหนี ้หรอืเจาหนีต้อทาย

♦ แบบยอ(ไมมสีวนลด) เปนการกาํหนดเอกสารเชือ่มของ GL ทีไ่มตองการ
ใหโปรแกรมแสดงสวนลดสนิคา   โดยโปรแกรมจะ
ดงึผงับญัชทีีก่าํหนดไวในเมนกูาํหนด
ผงับญัชรีวมมาแสดงแทน

ตวัอยางเชน
การบนัทกึบญัชขีายสนิคา
สมมติ  ขายสนิคาเปนเงนิเชือ่  10,000.00 บาท   สวนลด 10%  คดิภาษแียกนอก 7%
♦ แบบมสีวนลด

เดบติ ลกูหนีก้ารคา 9,630.00
สวนลดจาย 1,000.00
เครดิต ขายสนิคา                 10,000.00

ภาษขีาย                        630.00

♦ แบบยอ(ไมมสีวนลด)
เดบติ ลกูหนีก้ารคา 9,630.00

เครดิต ขายสนิคา                   9,000.00
ภาษขีาย                        630.00
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ลาํดบับญัชี เปนการเลอืกลาํดบับญัชทีีต่องการให Post GL ตามการกาํหนดไวใน
เมนกูาํหนดรหสัลกูคา, เมนกูาํหนดรหสัผูขาย, เมนกูาํหนดรหสั
สนิคา เปนตน  สาํหรบักรณทีีม่กีารกาํหนดรหสับญัชไีวหลายรปูแบบ

ตวัอยางเชน
เมนกูาํหนดรหสัลกูหนีก้ารคา  มกีารกาํหนดผงับญัชไีวดงันี้

ลาํดบัที ่1 ลกูหนีก้ารคา - ขายเชือ่
ลาํดบัที ่2 ลกูหนีก้ารคา - ขายสด

เมือ่ทาํการกาํหนดเอกสารเชือ่ม GL ทีม่หีลายรปูแบบ ใหระบลุาํดบัของผงับญัชทีีต่องการ
ใหแสดงตอนบันทึกบัญชีวารายการบัญชีนั้นจะใหแสดงผังบัญชีจากลําดับที่เทาไร
จากตวัอยาง โปรแกรมจะบนัทกึบญัชลีกูหนีก้ารคา
ตามลาํดบัที ่1  คอืลกูหนีก้ารคา - ขายเชือ่

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการกาํหนดเอกสารเชือ่ม GL




