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1. เมนกูาํหนดรหสัสมดุรายวนั
หมายถงึ การกาํหนดรหสัสมดุรายวนัตางๆ เชน สมดุรายวนัซือ้  สมดุรายวนัขาย

สมดุรายวนัรบัเงนิ  สมดุรายวนัจายเงนิ  และสมดุรายวนัทัว่ไป  เปนตน เพือ่นาํไปใชในการ
บนัทกึบญัช ี และการกาํหนดเอกสารเชือ่ม GL สาํหรบัการ Post ขอมลูเขาระบบบญัชแียก
ประเภท(Post GL)

ขั้นตอนการบันทึก
♦ ใหบนัทกึรหสัสมดุรายวนั  และชือ่สมดุรายวนั ทีก่จิการเปดใช
♦ อักขระนําหนา คอื การกาํหนดอกัษรนาํหนา  เพือ่ใชเปนรปูแบบในการ

กาํหนดเลขทีเ่อกสาร
♦ ใหบนัทกึหมายเหต ุถาหากตองการบนัทกึรายละเอยีดเพิม่เตมิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการกําหนดรหัสสมุดรายวัน




