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19. General Option
หมายถึง การกําหนดเงื่อนไขพิเศษตางๆ เพื่อใชในการทํางานของโปรแกรม

จะมผีลตอขอมลูทัง้ระบบ ไดแก
General

♦ กลุมภาษขีาย ใหเลอืกรหสักลุมภาษขีายของบรษิทั ตามทีก่าํหนดไวใน
Tax Setup

♦ กลุมภาษซีือ้ ใหเลอืกรหสักลุมภาษซีือ้ของบรษิทั ตามทีก่าํหนดไวใน
Tax Setup

♦ ปศกัราชทีใ่ช ้ สามารถเลอืกได 2 รปูแบบคอื พทุธศกัราช หรอื
ครสิตศกัราช

♦ Post GL สามารถเลอืกวธิกีาร Post GL ได 2 แบบ ไดแก
1. Real Time Post คอื เปนการ Post รายการบญัชไีปยงัระบบบญัชี

แยกประเภททนัท ีหลงัจากทีม่กีารจดัเกบ็การ
บนัทกึรายการรายวนัจากระบบอืน่ๆ แลว

2. Batch Post คอื ไมไดเปนการ Post รายการบญัชไีประบบ
แยกประเภททนัท ีหลงัจากการจดัเกบ็การบนัทกึ
รายการรายวนัจากระบบอืน่ๆ  ตองทาํการ Post
ภายหลงัอกีครัง้ซึง่ Batch Post นีส้ามารถเลอืก
Post เปนชวงได

♦ การบันทึกบัญชีสินคา สามารถเลอืกวธิกีารบนัทกึบญัชสีนิคา ได 2 แบบ
ไดแก

1.บนัทกึสนิคาแบบตอเนือ่ง  (Perpetual Inventory)
2.บนัทกึสนิคาคงเหลอืสิน้งวด  (Periodic Inventory)

♦ ใชวันที่ของเครื่อง เปนการกาํหนดวาการบนัทกึรายการใน
โปรแกรมนัน้ ใหใชวนัทีข่องเครือ่งคอมพวิเตอร
เปนตวั Default ใหกบั Column ทีใ่ชบนัทกึวนัที่
เอกสารและสามารถตัง้คาเวลาไดวา เวลาเทาไร
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ทีต่องการใหโปรแกรมขึน้วนัทีใ่หมใหโดย
อตัโนมตั ิซึง่กาํหนดโดยการระบเุวลาทีต่องการ
และเลอืกวาใหเปนเวลาของวนันี ้หรอืพรุงนี้
เมือ่ถงึเวลาดงักลาววนัทีจ่ะเปลีย่นใหเอง

♦ ใชวนัทีข่องระบบ เปนการกาํหนดวาการบนัทกึรายการใน โปรแกรม
นัน้ ใหใชวนัทีข่องระบบทีเ่กดิจากการกาํหนดที่
Today Setting เปนตวั Default ใหกบั
Column ทีใ่ชบนัทกึวนัทีเ่อกสาร

♦ ใชระบบ Multicurrency เปน Option สาํหรบักจิการทีต่องการใชระบบ
Multicurrency  โดยให Click เลอืกซึง่จะมผีลตอ
หนาตางบนัทกึทกุเมน ูและจะม ีTab Rate  แสดง
เพือ่ใชสาํหรบับนัทกึอตัราแลกเปลีย่น

- ถาไมกาํหนดภาษซีือ้ -ภาษขีาย ใน General  Option  สามารถบนัทกึซือ้ - ขาย
ได  แตตองไปใสภาษซีือ้ -ภาษขีายเอง  ทีห่นาบนัทกึรายการ

- ถากาํหนดการ Post GL เปนแบบ Real Time Post ในเมนกูาํหนดเอกสารเชือ่ม
GL จะ Set คา Default การ  Post GL เปนแบบ Auto Post ใหอตัโนมตัิ

- ขอแตกตางของการ Post GL แบบ Real  Time  Post และ Batch Post  คอื
แบบ Real Time Post สามารถดงูบการเงนิ หรอืดรูายงานแยกประเภท

งบทดลองไดเลย และสามารถแกไขรายการได
หากขอมลูมขีอผดิพลาด

แบบ  Batch Post จะไมสามารถดงูบไดทนัทตีองทาํการ Post GL
กอนจงึจะดรูายงานตางๆได

- ถา Click  √√√√√  หนาขอความ  แจงเตอืนกอนปดโปรแกรม  ทกุครัง้ทีป่ดโปรแกรม
จะมขีอความเตอืน
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♦ Option การเขาระบบ โปรแกรมจะ Default ไวที ่ใช  INI File ใหอตัโนมตัิ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการกาํหนด General Option   Tab  General

Module Option
สาขา
เปนการกําหนดการบันทึกขอมูลวาตองการบันทึกแบบแยกสาขา หรือรวมสาขา
ซึง่สามารถกาํหนดแยกแตละระบบได  เชน บรษิทัอาจจะกาํหนด Option  ระบบขาย (SO)
บนัทกึรายการแยก  แตสวนของการรบัชาํระหนีอ้าจจะใหสาํนกังานใหญเปนผูรบัผดิชอบ
กไ็ด  สาํนกังานใหญกจ็ะกาํหนดระบบลกูหนี(้AR) เปนแบบรวม  เปนตน

รวมสาขา เมือ่กาํหนดเปนแบบรวมสาขา  ขอมลูทีบ่นัทกึไวในสาขา
อืน่ๆจะแสดงในสาขาทีก่าํหนดเปนแบบรวมสาขาดวย
ทาํใหสามารถเหน็ขอมลูของสาขาอืน่ๆได

แยกสาขา เมือ่กาํหนดแบบแยกสาขา  ขอมลูทีบ่นัทกึไวในสาขาตางๆ
จะแสดงแยกกันและไมสามารถมองเห็นขอมูลของสาขา
อืน่ๆ ไดนอกจากของตวัเอง



  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
4

ENTERPRISE  MANAGER (EM)
- 84 -

ตวัอยาง   เชน
บรษิทัแบงออกเปน  สาํนกังานใหญ , สาขา-1 , สาขา-2

♦ ถาสาํนกังานใหญกาํหนด Option เปน "รวมสาขา"   สาํนกังานใหญจะมองเหน็
รายการทีบ่นัทกึไวจาก สาขา -1 ,สาขา -2  ดวย ถาสาขา -1

♦ กาํหนดเปน "แยกสาขา"   สาขา - 1 จะมองเหน็ขอมลูเฉพาะสวนทีบ่นัทกึของ
สาขา -1 เองเทานัน้  ไมสามารถเหน็รายการทีม่าจากการบนัทกึของสาขาอืน่ๆ

Running
เปนการกาํหนดการ Running เลขทีข่องเอกสาร วาตองการใหมลีกัษณะของการ Running
เปนอยางไร ซึง่กาํหนดไดดงันี้

♦ การ Running ขามเลขทีเ่อกสาร
เปนการกาํหนดวาตองการ ใหโปรแกรมเตอืนกรณทีีม่เีลขทีเ่อกสารขามหรอืไม
ซึง่สามารถกาํหนดได 3 รปูแบบคอื

อนญุาต จะสามารถ Running เลขทีเ่อกสารขามได โดยโปรแกรมจะ
ไมมกีารเตอืนกอนการจดัเกบ็การบนัทกึรายการรายวนั

แจงเตือน โปรแกรมจะแสดง Message เตอืนกอนการจดัเกบ็การ
บนัทกึรายการรายวนัวาตองการจดัเกบ็รายการทีข่ามนัน้
หรอืไม  ถาตองการกส็ามารถทีจ่ะบนัทกึรายการทีข่ามนัน้ได

ไมอนญุาต จะไมสามารถจดัเกบ็การบนัทกึรายการรายวนั
สาํหรบัเอกสารทีม่กีาร Running  เลขทีข่ามได

♦ Run เลขทีเ่อกสาร    สามารถกาํหนดรปูแบบการ Run ได  2  วธิคีอื
Run เลขทีเ่อกสารอตัโนมตัิ ถาเลอืก Option นี ้การ Running เลขที่

เอกสารจะเปนไปตามการกาํหนด
รปูแบบทีก่าํหนดไวในเมน ูกาํหนด
เลขที่เอกสาร
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Run N อกัขระ ถาเลอืก Option นี ้การ Running เลขที่
เอกสารจะเปนไปตามการกาํหนด
รปูแบบทีก่าํหนดไวในเมน ูกาํหนด
เลขทีเ่อกสารแบบ N อกัขระ
ซึง่สามารถกาํหนดจาํนวนอกัขระที่
ตองการได โดยการระบทุี ่Column
จาํนวน

จํานวน ใหระบจุาํนวนอกัขระทีต่องการ Running
กรณทีีเ่ลอืกการ  Run N อกัขระ

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการกาํหนด General Option Tab Module Option
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Print & Form
เปนกําหนดคาการ Print  แบบฟอรมตางๆ หลังจากที่มีการจัดเก็บการบันทึกรายการ
รายวันแลว  โดยสามารถกําหนดการสั่งพิมพแยกแตละระบบได   ซึ่งผูใชจะตอง Click
เลอืกเงือ่นไขตางๆ  ดงันี้

พิมพหลังการบันทึก จะเปนการสัง่ Print  ฟอรมทนัท ีหลงัจากทีม่กีาร Save
ขอมลูแลว โดยโปรแกรมจะแสดงหนาตางการสัง่ Print
เพือ่ใหเลอืกชนดิ  Printer และใหกาํหนดขนาดกระดาษ
ที่จะใชในการ Print

Preview จะเปนการแสดงภาพกอนพมิพ (Preview ) เพือ่ใหเหน็
ขอมลูตางๆทาง Monitor (จอภาพ )  กอนทีจ่ะมกีารพมิพ
ฟอรมออกทาง Printer

เลอืก Form กอนพมิพ จะเปนการแสดงหนาตางเพือ่ใหเลอืกฟอรมทีต่องการ
Print  ในกรณทีีม่แีบบฟอรมหลายๆรปูแบบ  ซึง่รายการ
Form ทีจ่ะมใีหเลอืกนัน้ขึน้อยูกบัการ Set คาฟอรมทีร่ะบบ
Company  Manager / CM Form Manager

- การสัง่พมิพ แบบ Print After Save และแบบ Preview  เหมาะสาํหรบัการพมิพ
ฟอรม ทีม่รีปูแบบฟอรมเปนมาตรฐาน รปูแบบเดยีวเทานัน้ (สาํหรบั 1 หนาบนัทกึ
รายการ)

- การสัง่พมิพ แบบ Select Form  เหมาะสาํหรบัการพมิพฟอรม ทีม่หีลายรปูแบบ
ฟอรม (สาํหรบั 1 หนาบนัทกึรายการ) ซึง่จะสามารถเลอืกรปูแบบฟอรมตามที่
ตองการได
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการกาํหนด General Option Tab Print & Form

Report Header
เปนการกําหนดการแสดงชื่อบริษัทหรือชื่อสาขา และที่อยูของบริษัทในรายงานและ
แบบฟอรมตางๆ  สามารถกาํหนดรปูแบบไดดงันี้

1. การแสดงหัวรายงาน
♦ แสดงชือ่บรษิทั เปนการกาํหนดใหโปรแกรมแสดงชือ่บรษิทั

ที่หัวรายงาน
♦ แสดงชื่อสาขา เปนการกาํหนดใหโปรแกรมแสดงชือ่สาขาทีห่วั

รายงาน (ใชสาํหรบักรณทีีม่สีาขา)
♦ แสดงชื่อบริษัทและชื่อสาขา เปนการกาํหนดใหโปรแกรมแสดงทัง้ชือ่บรษิทั

และชือ่สาขาทีห่วัรายงาน
♦ ไมแสดงหัวรายงาน เปนการกาํหนดใหโปรแกรมไมตองแสดง ชือ่บรษิทั

และชือ่สาขาทีห่วัรายงาน

สามารถกาํหนดไดเพยีงอยางใดอยางหนึง่เทานัน้
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2. การแสดงที่อยูในรายงาน
♦ แสดงทีอ่ยูตามบรษิทั เปนการกาํหนดใหโปรแกรมแสดงทีอ่ยูของบรษิทั

ที่หัวรายงาน
♦ แสดงทีอ่ยูตามสาขา เปนการกาํหนดใหโปรแกรมแสดงทีอ่ยูของสาขา

ทีห่วัรายงาน(ใชสาํหรบัสาขา)

สามารถกาํหนดไดเพยีงอยางใดอยางหนึง่เทานัน้

⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการกาํหนด General Option Tab Report Header




