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12. เมนกูาํหนดเลขทีเ่อกสาร
หมายถึง  การกําหนดเลขที่เอกสารและ การ Running เลขที่เอกสารของเมนู

บนัทกึในระบบตางๆ เชน SO, PO,AP,AR เปนตน    การกาํหนดเลขทีเ่อกสารสามารถ
กําหนดได  15 หลัก  และสามารถกําหนดรูปแบบเอกสารไดหลายรูปแบบ  และการ
Running เลขทีเ่อกสารจะขึน้อยูการกาํหนด Option ใน เมน ูGeneral Option ดงันี้

♦ อัตโนมัติ คอื การใหโปรแกรม Running เลขทีเ่อกสารใหอตัโนมตัิ
ดวยการ Clickที ่Run หรอื กด Ctrl+R โปรแกรมจะ Run
เลขทีเ่อกสารทีก่าํหนดรปูแบบไวตามปกติ

♦ N อกัขระ คอื การกาํหนดใหเลขทีเ่อกสาร Running ตามอกัขระ
ทีก่าํหนดไว  เมือ่ผูใชคยีอกัขระตามทีก่าํหนดไว  โปรแกรม
กจ็ะ Running เลขทีเ่อกสารตามทีก่าํหนดไว

ตวัอยางเชน
1. การกาํหนดใหเลขทีเ่อกสาร Running ตามวนั/เดอืน/ป   ไดดงันี้

yy   = ป
mm = เดอืน
dd   = วนั

เชน ตองการกําหนดรูปแบบการ Running  รายการซื้อสดที่ระบบ  Purchase
Order เปน PAyymmdd-000  และใหกาํหนดเลขทีเ่อกสารลาสดุเปน  PAyymmdd-000
เมื่อบันทึกขอมูลซื้อสดรายการแรก ในวันที่ 15/01/2547โปรแกรมจะ Running
เลขทีเ่อกสารเปน   PA470115-001



  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

บทที่
4

ENTERPRISE  MANAGER (EM)
- 64 -

⇪⇪⇪⇪⇪ตัวอยางการกําหนดเลขที่เอกสาร

Click เพือ่กาํหนดแบบ N อกัขระ

2. การกาํหนดการ  Run  แบบ  N อกัขระ    ใชในกรณทีีม่กีาร Running เอกสาร
มากกวา 1 รปูแบบ ให Click ที่ ทายบรรทดัรปูแบบ  เพือ่กาํหนดขอมลูดงันี้

รปูแบบเอกสารที ่1 ใหกาํหนดรปูแบบ/คาํนาํหนา  PSyymmdd-000   เลขทีล่าสดุ
PSyymmdd-000

รปูแบบเอกสารที ่2 ใหกาํหนดรปูแบบ/คาํนาํหนา  PFyymmdd-000   เลขทีล่าสดุ
PFyymmdd-000

เมือ่ผูใชบนัทกึรายการ ในวนัที ่ 15/01/2547 ใหคยี อกัขระ  PS  โปรแกรมกจ็ะ
Run เลขที่เอกสารเปน PS470115-001

หรือถาคียอักขระ PF โปรแกรมก็จะ Run เลขที่เอกสารเปน  PF470115-001
ใหโดยอตัโนมตัติามทีก่าํหนดรปูแบบไว
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⇪⇪⇪⇪⇪ตวัอยางการกาํหนดเลขทีเ่อกสาร แบบ N อกัขระ

- การกาํหนดเลขทีเ่อกสารแรก ตอง Set คาเริม่ตนเปนศนูยกอน เพราะวา
โปรแกรมจะ Run เลขทีเ่อกสารตอจากคาเริม่ตนทีก่าํหนดไว

- การใช Option Running  แบบอตัโนมตั ิหรอืแบบ N อกัขระ ตองกาํหนดจาก
General Option

- การนบัจาํนวนอกัขระ ตามรปูแบบ N อกัขระ  ตองกาํหนดจาก General Option
- การกาํหนดเลขทีเ่อกสาร ถากาํหนดรปูแบบแตไมกาํหนดเลขทีเ่อกสารลาสดุ
โปรแกรมใหจดัเกบ็แตไม Running ให

- ถามรีปูแบบเอกสารการขายมากกวา 1 รปูแบบ  เชน   ขายภายในประเทศ
SO-001  ขายตางประเทศ  SA-001  จะตองกาํหนด Option เปน Running 2
อักขระแรก




