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1. เมนกูาํหนดขอมลูบรษิทั
หมายถงึ การกาํหนดรายละเอยีดของบรษิทั ไดแก ชือ่ ทีอ่ยูของบรษิทัเพือ่นาํไปใชใน

การออกฟอรมหนงัสอืรบัรองภาษหีกั ณ ทีจ่าย , ใบกาํกบัภาษ ี, รายงานภาษซีือ้- ภาษขีาย
และ Form ตางๆ เปนตน
มรีายละเอยีด ดงันี้

ชือ่ผูประกอบการ บนัทกึชือ่ผูประกอบการตามทีจ่ดทะเบยีนใน ภพ.20
ที่อยูผูประกอบการ บนัทกึทีอ่ยูผูประกอบการตามทีจ่ดทะเบยีนใน ภพ.20
ที่อยูปจจุบัน บนัทกึทีอ่ยูปจจบุนัของบรษิทั ซึง่อาจจะไมใชทีอ่ยูตาม

ภพ.20 กไ็ด
Logo บนัทกึรปูภาพ Logo ของบรษิทัเพือ่นาํไปแสดงในฟอรมตางๆ

สาํหรบัการบนัทกึขอมลูคาเริม่ตนทีเ่ปน Field ภาษาองักฤษเพือ่นาํไปใชในกรณทีี่
เปลีย่นภาษาองักฤษ โปรแกรมจะดงึขอมลูดงักลาวไปแสดงให

การพิมพรายงาน ของขอมูลคาเริ่มตนทั้งหมด ใหคลิกปุม Preview โปรแกรม
จะแสดงหนาตาง Range Report สาํหรบัการเลอืกชวงขอมลูทีต่องการพมิพใหอตัโนมตัิ
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